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EDITAL

PREGAO ELETRONICO N° 053/2024
(Processo Administrativo n.° 004160/2024)
Caddigo de Identificacdo CidadES: 2024.019E0700001.02.0031

O Municipio de Colatina-ES pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ sob o n°
27.165.729/0001-74, com sede na Avenida Angelo Giuberti, 343, Bairro Esplanada, Colatina - ES e seu
Agente de Contratagao/Equipe de Apoio, designados pelos Decretos n°® 28.805/2024 e n° 29.111/2024,
informam aos interessados que, com fundamento na Lei n. 14.133/2021, no Decreto n° 28.906/2024,
na Lei Complementar n° 123/2006, e em outras normas aplicaveis, realizarao licitagdo na modalidade
Pregao, no formato eletrénico, com critério de julgamento pelo menor prego global, de acordo com as
especificagdes e condi¢gdes detalhadas neste Edital.

DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO:

DIA: 21 de outubro de 2024

HORARIO: 09 h (horario de Brasilia/DF)

ENDEREGO ELETRONICO: www.portaldecompraspublicas.com.br

1 DO OBJETO

1.1 A presente licitagdo tem como objeto é formalizacado de registro de precos para contratacao de
empresa especializada, visando a prestacado de servicos de natureza continuada de posto de porteiro
(diurno) 12x36 e porteiro (noturno) 12x36, porteiro 44 horas, com fornecimento de méo de obra,
equipamentos e insumos, através da Secretaria Municipal de Educacido, conforme condicdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.1.1 Em caso de discordancia existente entre as especificagdes deste objeto descritas na
plataforma www.portaldecompraspublicas.com.br e as especificacbes constantes deste Edital,
prevalecerdo as ultimas.

2 DAESTIMATIVA DE QUANTIDADES

2.1 Os Lotes, as descri¢cdes dos itens e os quantitativos estimados obedecera ao disposto no
ANEXO III.
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2.2 A existéncia de pregos registrados nao obrigara a Administragao a firmar contratagdes que
deles poderao advir, facultada a realizacdo de licitagdo especifica ou a contratacdo direta para
aquisicdo pretendida nas hipoteses previstas na Lei Federal n° 14.133/2021, mediante
fundamentacdo, assegurando-se ao beneficiario do registro a preferéncia de fornecimento em
igualdade de condigdes.

3 DA DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1 As despesas inerentes a este Pregdao correrdo a conta das respectivas dotacoes
orcamentarias dos 6rgaos e entidades da Administracdo Direta e Indireta que aderirem a contratacéo e
serdo especificadas ao tempo da autorizagdo de fornecimento.

4 DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

4.1 Poderao participar deste Pregao as interessadas com objeto compativel ao licitado e que
estejam cadastrados no sitio www.portaldecompraspublicas.com.br.

4.1.1 Para ter acesso ao sistema eletrénico do portal de compras publicas, os interessados em
participar deste Pregao, deverao dispor de chave de identificacdo e senha pessoal, informando-
se a respeito do funcionamento e regulamento do sistema.

4.1.2 O uso da senha de acesso pela licitante € de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacao por ela efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou ao ORGAO LICITANTE responsabilidade por eventuais danos
decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.1.3 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidio dos seus dados
cadastrais no Portal de Compras Publicas e manté-los atualizados junto aos 6rgaos
responsaveis pela informac¢ao, devendo proceder, imediatamente, a corre¢ao ou a
alteracdo dos registros tao logo identifique incorrecido ou aqueles se tornem
desatualizados.

4.1.3.1 A nao observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar
desclassificagido no momento da habilitagao.

4.1.3.2 As empresas optantes pelo Simples Nacional poderao participar do certame
licitatorio, porém, nao poderao utilizar os beneficios tributarios deste regime durante o
processo, art. 17, inciso Xll da LC 123/2006. As planilhas de custos deverao ser
apresentadas sem a aplicagdo desses beneficios. Caso a empresa seja vencedora e
contratada, devera informar ao 6rgao fazendario competente para sua exclusao do regime,
passando a recolher os tributos pelo regime comum.
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4.2 Nao poderao participar deste Pregao:

4.2.1 Empresario que se encontre, na data de abertura deste Pregao, impossibilitado de licitar
ou contratar com a Administracdo em decorréncia de sancao que |lhe foi imposta, inclusive nos
impedimentos derivados do art. 72, § 8° V, da Lei n. 9.605/1998 e do art. 12 da Lei n.
8.429/1992;

42.1.1 O impedimento de que trata esta Subcondigdo sera também aplicado a licitante
qgue atue em substituicdo a outro empresario, com o intuito de burlar a efetividade da sancgéo a
ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica da licitante.

4.2.2 Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do Municipio de Colatina ou com agente publico que
desempenhe fung¢ao na licitagdo ou atue na fiscalizagcao ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

4.2.3 Empresarios controladores, controlados ou coligados, nos termos da Lei n. 6.404/1976,
concorrendo entre si;

4.2.4 Empresario que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do Edital, tenha sido
condenado judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou por contratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacéo trabalhista;

4.2.5 Sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

4.2.6 Empresario cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e compativel com o
objeto deste Pregéo;

4.2.7 Empresario que se encontre em processo de dissolugido, faléncia, fusdo, cisdo ou
incorporacéo;

4.2.8 Consorcio de empresa, qualquer que seja sua forma de constituigao;

4.3 O Agente de Contratacdo verificara eventual descumprimento das vedacbes elencadas
mediante consulta ao:

4.4 Sicaf, a fim de verificar a composi¢ao societaria das empresas;

4.5 Portal eletrénico do TCU, na ferramenta de pesquisa consolidada de pessoa juridica, disponivel
no endereco <<https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/>>.
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5 DAVISTORIA

5.1 Nao se exigira que a licitante realize vistoria do local de entrega do bem.

6 DAPROPOSTA

6.1 A licitante cadastrara sua proposta exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, até a data e
horario marcados para abertura da sessédo publica, momento em que o prazo para recebimento de
novas propostas sera automaticamente encerrado.

6.2 A licitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletrénico, o valor unitario
ofertado para o item, ja considerados e inclusos todos os tributos, fretes, tarifas e demais
despesas decorrentes da execucao do objeto.

6.3 Nao sera admitida proposta cujos quantitativos nao atendam aos limites maximos
previstos neste Edital.

6.4 A licitante devera, em campo proprio do sistema eletrbnico, sob pena de inabilitacdo ou
desclassificagao, declarar que:

6.4.1 Cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta esta em
conformidade com as exigéncias do Edital;

6.4.2 Sua proposta compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
da sessédo de abertura deste Pregéo;

6.4.3 Nao emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre,
nem menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir
dos quatorze anos;

6.4.4 Nao possui em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forgado, nos termos do inciso Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituigado Federal;

6.4.5 Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

6.4.6 Até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no presente
processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

6.5 A licitante enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte devera
declarar, em campo préprio do Sistema, estar enquadrado como ME/EPP conforme lei
complementar 123/2006, cujos termos declara conhecer na integra.
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6.6 A declaragao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo, a conformidade da
proposta ou ao enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte sujeitara a licitante
as sangoes previstas neste Edital.

6.7 As propostas ficarao disponiveis no sistema eletronico.

6.7.1 Qualquer elemento que possa identificar a licitante importa desclassificacao da
proposta, sem prejuizo das sangodes previstas nesse Edital.

6.7.2 Até a abertura da sessado publica, a licitante podera retirar, alterar ou substituir a
proposta cadastrada.

6.8 As propostas terdo validade de 90 (noventa) dias, contados da data de abertura da sesséao
publica estabelecida no preambulo deste Edital.

6.8.1 Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocagao para assinatura do
instrumento contratual, ficam as licitantes liberadas dos compromissos assumidos.

7 DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

7.1 A abertura da sesséao publica deste Pregao, conduzida pelo Agente de Contratagéo, ocorrera na
data e na hora indicada no predmbulo deste Edital, no sitio
https://www.portaldecompraspublicas.com.br/.

7.2 Durante a sessao publica, a comunicag¢ao entre o Agente de Contratagao e as licitantes
ocorrera exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo proprio do sistema
eletrénico.

7.3 Cabe a licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessao publica do
Pregao, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de
gualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexo.

8 DAFORMULACAO DE LANCES

8.1 Aberta a etapa competitiva, as licitantes poderdo encaminhar lances sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informadas do horario e valor
consignados no registro de cada lance.

8.2 A licitante somente podera oferecer valor inferior ao ultimo lance por ele ofertado e registrado
pelo sistema, observado, o intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto
em relagéo aos lances intermediarios quanto em relagao ao lance que cobrir a melhor oferta.

8.3 Durante o transcurso da sessao, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, mantendo-se em sigilo a identificacdo da ofertante.

8.4 Em caso de empate entre duas ou mais propostas, seréo utilizados os
critérios de
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desempate previstos no art. 60 da Lei n. 14.133/2021.
8.4.1 Exauridas as possibilidades do art. 60, da Lei n® 14.133/2021, sera realizado sorteio.

8.5 Os lances apresentados e levados em consideragdo para efeito de julgamento serdo de
exclusiva e total responsabilidade da licitante, ndao Ihe cabendo o direito de pleitear qualquer alteracao.

8.6 Durante a fase de lances, o Agente de Contratagdo podera excluir, justificadamente, proposta
ou lance cujo valor seja manifestamente inexequivel.

8.7 Se ocorrer a desconexao do Agente de Contratagdo no decorrer da etapa de lances, e o
sistema eletrénico permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados.

8.8 No caso de a desconexao do Agente de Contratagao persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessao publica do Pregao sera suspensa e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e quatro)
horas apos a comunicagao expressa do fato aos participantes no sitio
www.portaldecompraspublicas.com.br

8.9 Neste Pregao o modo de disputa adotado é o aberto, nos seguintes termos:

8.9.1 A etapa de lances na sessédo publica durara 10 (dez) minutos, e apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema eletrénico quando houver lance ofertado nos ultimos 2
(dois) minutos do periodo de duragéo da sessao publica.

8.9.2 O intervalo de diferenga entre os lances devera ser de, no minimo, R$ 50,00 (cinquenta)
reais, tanto em relagao aos lances intermediarios, quanto em relagdo do lance que cobrir a
melhor oferta.

9 DO BENEFICIO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

9.1 Apods a fase de lances, se a proposta mais bem classificada nao tiver sido apresentada por
microempresa ou empresa de pequeno porte, e houver proposta de microempresa ou empresa de
pequeno porte que seja igual ou até 5% (cinco por cento) superior a proposta mais bem classificada,
proceder-se-a da seguinte forma:

9.1.1 A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada podera, no
prazo de 5 (cinco) minutos, contados do envio da mensagem automatica pelo sistema,
apresentar uma ultima oferta, obrigatoriamente inferior a proposta do primeiro colocado, situagéao
em que, atendidas as exigéncias habilitatorias e observado o valor estimado para a contratagdo,
sera adjudicado em seu favor o objeto deste Pregao;

9.1.2 Nao sendo vencedora a microempresa ou a empresa de pequeno
porte mais bem classificada, na forma da subcondigio anterior, o sistema, de forma automatica,
convocara as licitantes remanescentes que porventura se enquadrem na situacado descrita nesta
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condigao, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

9.1.3 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas ou empresas
de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido nesta condicdo, sera realizado
sorteio eletrénico definindo e convocando a vencedora.

9.1.4 A convocada que n&o apresentar proposta dentro do prazo de 5 (cinco) minutos,
controlados pelo Sistema, decaira do direito previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n.
123/2006;

9.1.5 Na hipotese de nao contratacdo nos termos previstos nesta Secdo, o procedimento
licitatorio prossegue com as demais licitantes.

10 DA NEGOCIACAO

10.1 Definido o resultado do julgamento, o Agente de Contratagdo podera negociar condi¢gdes mais
vantajosas com a primeira colocada.

10.1.1 A negociacdo podera ocorrer, entre outras hipéteses, quando a proposta da
primeira colocada nao atender ao critério de aceitabilidade relacionado ao preco.

10.1.2 Quando a primeira colocada, mesmo apds a negociacao, for desclassificada em
razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo estimativo da contratacdo, a
negociagdo podera ser feita com as demais licitantes, respeitada a ordem de classificagdo
estabelecida.

10.1.3 A negociacdo sera realizada por meio do sistema e podera ser acompanhada
pelas demais licitantes.

10.1.4 Depois de concluida, a negociacdo tera seu resultado divulgado a todas as
licitantes e anexado aos autos do processo licitatorio.

11 DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

11.1 A licitante mais bem classificada devera encaminhar a proposta de pregco adequada ao
ultimo lance, no prazo de 02 (horas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da
convocagao efetuada pelo Agente de Contratagao.

11.1.1 A prorrogacdo de prazo de envio da proposta somente podera ocorrer por
solicitagdo da licitante, mediante justificativa aceita pelo Agente de Contratacdo; ou de oficio, a
critério do Agente de Contratagcédo, quando constatado que o prazo estabelecido nao é suficiente
para o envio dos documentos exigidos no Edital para a verificagdo de conformidade.

11.2 O Agente de Contratagado examinara a proposta mais bem classificada
quanto a
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compatibilidade do prego ofertado com o valor estimado e a compatibilidade da proposta com as
especificagdes técnicas do objeto.

11.2.1 O Agente de Contratagdo podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao
quadro de pessoal do Municipio de Colatina ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas
a ele, para orientar sua decisao.

11.2.2 Nao se admitira proposta que apresente valores simbdlicos, irrisérios ou de valor
zero, incompativeis com os precos de mercado, exceto quando se referirem a materiais e
instalagbes de propriedade da licitante, para os quais ela renuncie a parcela ou a totalidade de
remuneracao.

11.3 Sera desclassificada a proposta que:

11.3.1 Contiver vicios insanaveis;
11.3.2 Nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste Edital,
11.3.3 Apresentar precos inexequiveis ou permanecer acima do orgamento estimado

para a contratacao;

11.34 Nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pelo Agente da
Contratagao;

11.3.4.1 Considerar-se-a inexequivel a proposta que nao venha a ter demonstrada sua
viabilidade por meio de documentacdo que comprove que os custos envolvidos na contratacao
sdo coerentes com os de mercado do objeto deste Pregéo.

11.3.5 Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital,
desde que insanavel;

11.3.6 Nao corrigir ou nao justificar eventuais falhas apontadas pelo Agente de
Contratagao.

11.4 A licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentagao indicada neste
Edital, bem como ndo atender diligéncias, sera desclassificada e sujeitar-se-a as sangoes
previstas neste instrumento convocatério.

11.5 Se a proposta nao for aceitavel, ou se a licitante nao atender as exigéncias de habilitacédo, o
Agente de Contratagdo examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacao, até a selecao da proposta que melhor atenda a este Edital.

12 DA HABILITACAO

12.1 Sera exigida a apresentacao dos documentos de habilitagido apenas da licitante cuja proposta
tenha sido aceita na fase de julgamento.

12.1.1 A habilitacdo podera ser verificada por meio do Sicaf, nos documentos
por ele
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abrangidos.

12.2 Os documentos necessarios para comprovar a habilitagcao juridica, fiscal, social e
trabalhista, previstos nos incisos | a VI do caput e nos §§ 1° e 2° do artigo 68 da Lei n.
14.133/2021, caso nao estejam contemplados no Sicaf, e a documentagdo comprobatéria das
exigéncias de qualificagao economico-financeira e técnica da licitante, além de condig¢ées
adicionais, eventualmente detalhadas nos itens a seguir, deverdao ser enviados por meio do
sistema www.portaldecompraspublicas.com.br, quando solicitados pelo Agente de Contratagao.

12.2.1 Os documentos deverao ser apresentados em formato digital, no prazo de
até 02 (duas) horas, podendo ser prorrogado, contado da convocacgao efetuada pelo
Agente de Contratacgao.

12.2.2 A prorrogacao de prazo de envio da documentagdo somente podera ocorrer por
solicitagdo da licitante, mediante justificativa aceita pelo Agente de Contratagédo; ou de oficio, a
critério do Agente de Contratagédo, quando constatado que o prazo estabelecido ndo é suficiente
para o envio dos documentos exigidos no Edital para a verificagdo de conformidade.

12.3 Para fins de qualificacio juridica, deverao ser apresentados:

12.3.1 Empresario Individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

12.3.2 Sociedade Empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como Empresa Individual de Responsabilidade Limitada - EIRELI: ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;

12.3.3 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagado no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia;

12.3.4 Sociedade Simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas

Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao dos seus administradores;

12.3.5 Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, na forma da Resolugdo CGSIM n° 16/2009, cuja
aceitagao ficara condicionada a verificagao da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

12.3.6 Empresa ou Sociedade Estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacao para funcionamento, conforme determina Artigo 1.134 do Cdédigo Civil Brasileiro;

12.3.7 Sociedade Cooperativa: ata de fundacao e estatuto social em vigor,
com a ata
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da assembleia que o aprovou, devidamente arquivada na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da
Lei no 5.764/1971; Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagado no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia.

12.3.8 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidagio respectiva;

12.4 Para fins de qualificacao fiscal e trabalhista, deverao ser apresentados:

12.4.1 Inscricdo no CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoa Juridica;

12.4.2 Inscricao no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

12.4.3 Prova de regularidade de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido - Certiddo
Conjunta PGFN e RFB;

12.4.4 Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual sede da Licitante;

12.4.5 Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal da Sede da Licitante;

12.4.6 Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigco -
FGTS;

12.4.7 Prova de Regularidade perante a Justica do Trabalho (Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas);

12.5 Para fins de qualificacdo econdmico-financeira, deverao ser apresentados:

12.5.1  Balango Patrimonial dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;
12.5.2  Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede da licitante;

12.5.3 Declaragao, assinada por profissional habilitado da area contabil, que ateste o
atendimento pelo licitante dos indices econémicos previstos no edital.

12.6 Os documentos exigidos na Condigao anterior deverdao comprovar:

12.6.1 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1;

12.6.1.1 Nos termos do art. 3° do Decreto n. 8.538/2015, ndo sera exigida da
microempresa ou da empresa de pequeno porte a apresentagao de balango patrimonial do
ultimo exercicio social e, por conseguinte, a comprovacgao de que trata esta Condigao.

12.6.2 Os indicadores previstos serao calculados por exercicio, de forma que
serao

Travessa Avelino Guerra, n° 111 — Sagrado Coragéo de Jesus — Colatina/ES CEP: 29.707-850 10



PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA

verificados 2 (dois) conjuntos de indicadores, 1 (um) para cada exercicio social a que se referirem
as demonstracdes contabeis

12.6.3 As demonstragdes contabeis exigidas limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a
licitante ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

12.7 Para fins de qualificacdo técnico-operacional, deverao ser apresentados:

12.7.1 A licitante devera apresentar Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s)
por pessoa juridica de direito publico ou privado, devidamente assinado, carimbado e em papel
timbrado do tomador do servigo, comprovando que a licitante desempenhou atividade de
prestacao de servigcos continuados com dedicagao exclusiva de mao de obra pelo periodo minimo
de 06 (seis) meses.

12.7.2 A comprovagao do quantitativo exigido no item acima justifica-se na necessidade
de avaliar a estrutura da Empresa e analisar a compatibilidade com a demanda da PMC,
estabelecendo critérios objetivos de avaliagao.

12.7.3 Para comprovagdo ndo sera aceito o somatorio de atestados.

12.7.4 O(s) Atestado(s) deveréo ter as seguintes informagdes minimas: nome e cargo e
contato da pessoa que assina os mesmos, quantitativos da prestacédo dos servicos.

12.7.5 Caso seja necessario para uma melhor andlise técnica, a licitante devera
disponibilizar todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados
solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a
contratagao, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servicos.

12.8 O Agente de Contratagdo podera consultar sitios oficiais de 6rgaos e entidades emissores de
certiddes, para verificar as condigdes de habilitacdo das licitantes.

12.8.1 Os documentos remetidos por meio do sistema
https://www.portaldecompraspublicas.com.br/ poderédo ser solicitados em original ou por copia
autenticada a qualquer momento, em prazo a ser estabelecido pelo Agente de Contratagao.

12.8.1.1 Os originais ou coépias autenticadas, caso sejam solicitados, deverao ser
encaminhados ao setor de Licitagdo da Prefeitura Municipal de Colatina, av. Angelo Giuberti,
343, bairro Esplanada.

12.8.2 Sob pena de inabilitagdo, os documentos encaminhados deverao estar em nome
da licitante, com indicagao do nimero de inscricdo no CNPJ.

12.8.3 As exigéncias a serem comprovadas por documentagdo emitida em lingua
estrangeira serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados com
traducao livre.
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12.8.4 Para fins de assinatura do contrato, os documentos emitidos em lingua
estrangeira serado traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do
disposto no Decreto n. 8.660/2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

12.8.5 Em se tratando de filial, os documentos de habilitacdo juridica e regularidade
fiscal deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela prépria natureza, sdo emitidos
somente em nome da matriz.

12.8.6 Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo
alguma restricdo na comprovacgao de regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado o prazo
de 5 (cinco) dias uteis, prorrogavel por igual periodo, para a regularizagdo da documentagao, a
realizacdo do pagamento ou parcelamento do débito e a emissdao de eventuais certidoes
negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

12.8.6.1 A prorrogagdo do prazo previsto podera ser concedida, a critério da
administragao publica, quando requerida pela licitante, mediante apresentagao de justificativa.

12.8.7 A nédo regularizacdo da documentagcdo, no prazo previsto na subcondi¢do
anterior, implicara decadéncia do direito a assinatura da ata de registro de pregos e a
contratagdo, sem prejuizo das sangbes previstas neste Edital, e facultara ao Agente de
Contratagao convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacao.

12.9 Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste Edital, a licitante sera declarada
vencedora.

12.10 Apobs a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituigdo ou a
apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

12.10.1 Complementacgao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelas
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

12.10.2 Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apdés a data de
recebimento das propostas;

12.11 Na analise dos documentos de habilitacao, o Agente de Contratagcdo podera sanar erros
ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagao e
classificagao.

13 DO RECURSO

13.1 Qualquer licitante podera, no prazo de 10 (dez) minutos, registrar sua intengéo de recorrer em
campo proéprio do sistema, ao final da fase de julgamento e do ato de habilitagdo ou inabilitagao.
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13.2 As razbes do recurso deverao ser apresentadas em momento Unico, em campo préprio no
sistema, no prazo de trés dias Uteis, contados a partir da data de lavratura da ata do pregao.

13.3 As demais licitantes ficarao intimadas para, caso desejarem, apresentar suas contrarrazdes, no
prazo de trés dias uteis, contado da data de divulgacao da interposigéo do recurso.

13.4 Sera assegurado a licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

13.5 O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos que ndo possam ser
aproveitados.

14 DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

14.1 A adjudicacdo e homologagcdo deste Pregdo competem a Secretaria de Administragdo do
Municipio de Colatina.

15 DO REGISTRO DE PRECOS

15.1 A Secretaria Municipal de Educagao de Colatina é o 6rgao gerenciador responsavel pela
condugao do conjunto de procedimentos para registro de pregos e gerenciamento da Ata de Registro
de Precos.

15.2 Sao orgaos ou entidades participantes, a Secretaria Municipal de Saude/Fundo Municipal
de Saude e os 6rgados ou entidades da Administragcdo Publica que participam dos procedimentos
iniciais da contratagdo para registro de pregos e integram a Ata de Registro de Precos.

15.3 Sao orgaos ou entidades ndo participantes os 6rgaos ou entidades da Administragéo
Pudblica que nao participaram dos procedimentos iniciais da licitagdo e nao integram a Ata de Registro
de Precos.

154 Os ¢drgaos ou entidades nao participantes, quando desejarem aderir a Ata de Registro de
Pregos, deverao consultar o 6rgao gerenciador e o fornecedor para aceitagao da adeséo.

15.5 A autorizacdo do 6rgao gerenciador apenas sera realizada apds a aceitagdo da adesao
pelo fornecedor.

15.5.1 As aquisi¢gdes ou contrata¢des adicionais ndo poderdo exceder, por érgédo ou entidade
ndo participante, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens registrados na Ata de
Registro de Precos para o 6rgao gerenciador e para os 6rgaos ou as entidades participantes.
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15.5.2 O quantitativo decorrente das adesdes nao podera exceder, na totalidade, ao dobro do
quantitativo de cada item registrado na Ata de Registro de Precos para o 6rgao gerenciador e os
6rgaos ou as entidades participantes, independentemente do numero de 6rgaos ou entidades
nao participantes que aderirem a Ata de Registro de Precos.

15.6 A licitante nao podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto
neste Edital.
15.7 Por ocasido da homologacido da licitacdo, com o objetivo de formagdo de cadastro de

reserva, para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da Ata de Registro de Precos,
sera nela incluido, na forma de anexo, o registro:

15.7.1 Das licitantes nao desclassificadas que aceitarem cotar os bens ou servigcos com pregos
iguais aos da adjudicataria, observada a classificagao na licitagao; e

15.7.2 Das licitantes nao desclassificadas que mantiverem sua proposta original.

15.8 Homologado o resultado deste Pregao, a licitante mais bem classificada sera
convocada para assinar a Ata de Registro de Pre¢os, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,
contado da data do recebimento do documento oficial de convocagao.

15.8.1 O prazo de convocacado podera ser prorrogado, uma unica vez, por igual periodo,
mediante solicitacdo da licitante mais bem classificada, desde que ocorra motivagcéao
apresentada dentro do prazo e a justificativa seja aceita pelo 6rgao licitante.

15.8.2 Na hipétese de a convocada n&o assinar a Ata de Registro de Precos no prazo e
condigbes estabelecidos, fica facultado a Secretaria de Administragdo convocar as licitantes
remanescentes do cadastro de reserva para fazé-lo em igual prazo e nas condigdes propostas
pela primeira classificada.

15.8.2.1 Caso as licitantes remanescentes nédo aceitem a contratagdo no mesmo prazo
de convocacado e nas condigdes propostas pela primeira classificada, A Semad podera
negociar prego melhor, ainda que acima do ofertado pela adjudicataria.

15.8.2.2 Quando frustrada a negociagao, o Secretario de Administracdo podera adjudicar
e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelas licitantes remanescentes..

15.8.3 A Contratada devera comprovar até a assinatura da Ata, mediante
apresentacgao de cépia autenticada dos comprovantes de Conclusao, Certificado de Curso de
Formacao de porteiros, com aproveitamento suficiente, dentro do prazo de validade, curso de formagéao
técnica especifica e/ou reciclagem dos profissionais porteiros designados para a
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execucao dos servigos licitados, realizados junto a empresa devidamente habilitada.

15.9 A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condi¢des
estabelecidas, mas nao obrigara a Administragédo a contratar, facultada a realizagdo de licitagao
especifica para a aquisi¢cdo pretendida, desde que devidamente justificada.

15.10 E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos estabelecidos na Ata de Registro de Precos.

15.11 Durante a vigéncia da Ata, os precos registrados serao fixos e irreajustaveis, exceto nas
hipéteses decorrentes e devidamente comprovadas das situacdes previstas no Decreto n. 28.906/2024,
secao lll e nos termos do art. 124 da lei 14.133/2021.

15.11.1 Nessa hipétese, a Administragcao, por razdo de interesse publico, podera optar
por cancelar a Ata, facultando-se a Administragao, independentemente do cancelamento da Ata e
a qualquer tempo, iniciar outro processo licitatorio.

15.12 Quando o precgo registrado se tornar superior ao prego praticado no mercado, por motivo
superveniente, o 6rgao gerenciador convocara o fornecedor para negociar a redugao do prego
registrado.

15.12.1 Caso nao aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor
sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacdo de
penalidades administrativas.

15.12.2 Na hipétese de reducdo do prego registrado, o 6rgdo gerenciador comunicara aos
orgaos e as entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos,
para que avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociagdo com vistas a
alteracao contratual.

15.13 Quando o prego de mercado se tornar superior ao preco registrado e o compromisso
firmado nao puder ser cumprido, o fornecedor podera requerer ao 6rgao gerenciador a alteragao do
preco registrado.

15.13.1 O fornecedor encaminhara, juntamente ao pedido de alteragdo, a documentagéo
comprobatéria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preco registrado em
relacdo as condig¢des inicialmente pactuadas.

15.13.1.1 Na hipotese de comprovagdo do disposto no subitem anterior, o 6rgdo ou a
entidade gerenciadora atualizara o preco registrado, de acordo com a realidade dos valores
praticados pelo mercado.

15.13.2 Na hipotese de ndo comprovacgio da existéncia de fato superveniente
que inviabilize o preco registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgao ou pela entidade gerenciadora e
o fornecedor devera cumprir as obrigagbes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu
registro, sem prejuizo da aplicagdo das sangoes
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previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e na legislagao aplicavel.

15.13.3 Se nao obtiver éxito nas negociagdes, o0 6rgdo ou a entidade gerenciadora procedera
ao cancelamento da ata de registro de precos e adotara as medidas cabiveis para a obtencao
da contratagcdo mais vantajosa.

15.14 O registro do fornecedor sera cancelado e formalizado por despacho do o6rgao
gerenciador, assegurados o contraditério e a ampla defesa, quando este:

15.14.1 Descumprir as condi¢des da Ata de Registro de Pregos sem motivo justificado;

15.14.2 N&o retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administracao sem justificativa razoavel;

15.14.3 Nao aceitar manter o seu precgo registrado, na hipotese de indeferimento do pedido de
alteracdo pelo 6rgao gerenciador, ndo comprovando a existéncia de fato superveniente que
inviabilize o preco registrado em relagdo ao praticado no mercado;

15.14.4 Sofrer sangao prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n. 14.133/2021.

15.14.4.1 Caso a sangao aplicada ao fornecedor nao ultrapasse o prazo de vigéncia da
Ata de Registro de Precos, o 6rgao gerenciador podera, mediante decisdo fundamentada,
manter o registro de pregos, vedadas novas contratagbes derivadas da Ata enquanto
perdurarem os efeitos da sangao.

15.15  Qualquer convocagao de licitantes remanescentes do cadastro de reserva devera
observar a ordem de classificacdo, a compatibilidade dos precos registrados com o valor estimativo da
contratagdo e as exigéncias de habilitacao e de aceitabilidade da proposta previstas no Edital.

15.16 O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pelo 6rgéo gerenciador, na
Ata de Registro de Precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipéteses, desde que devidamente
comprovadas e justificadas:

15.16.1 Por razao de interesse publico;
15.16.2 A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou

15.16.3 Se nao houver éxito nas negociagbes para alteragdo dos pregos registrados aos
praticados no mercado.

15.17 Em qualquer das hipoteses anteriores que impliquem a alteracéo da
Ata de Registro de
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Pregos, concluidos os procedimentos de ajuste, a Semad fara o devido apostilamento na Ata e
informara as licitantes a nova ordem de classificacao.

15.18 A Ata de Registro de Pregos decorrente desta licitagdo sera encerrada, automaticamente,
por decurso do prazo de sua vigéncia, sem que tenha sido feita a prorrogacéo.

16 DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

16.1 Depois de assinada a Ata de Registro de Precos, o fornecedor registrado podera ser
convocado, a qualquer tempo durante a vigéncia da Ata, para retirar a nota de empenho, dentro do
prazo de 5 (cinco) dias uteis, contado da data do recebimento do documento oficial de convocagéao, sob
pena de decair o direito & contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

16.2 Podera ser acrescentada ao contrato a ser assinado qualquer vantagem apresentada pelo
fornecedor registrado em sua proposta, desde que seja pertinente e compativel com os termos deste
Edital.

16.3 O prazo para retirada da nota de empenho podera ser prorrogado uma unica vez, por igual
periodo, quando solicitado pelo fornecedor registrado durante o seu transcurso, desde que ocorra
motivo justificado e aceito pela Secretaria de Administragao.

16.4 Por ocasido da emissdo da nota de empenho, verificar-se-a por meio do Sicaf e de outros
meios se a licitante vencedora mantém as condi¢cbes de habilitagdo.

17 DAS SANCOES
17.1 Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 14.133, de 2021 a CONTRATADA a que:

17.1.1 Dar causa a inexecugéao parcial do Contrato;

17.1.2 Dar causa a inexecugao parcial do Contrato que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

17.1.3 Dar causa a inexecucéo total do Contrato;

17.1.4 Deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

17.1.5 Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

17.1.6 Nao celebrar o Contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a

contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

17.1.7 Ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto
contratado sem
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motivo justificado;

17.1.8 Apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitagao/dispensalinexigibilidade ou execug¢ao do Contrato;

17.1.9 Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucgéo do Contrato;
17.1.10 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
17.1.11 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

17.1.12 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

17.2 A CONTRATADA que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima ficara
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:

17.2.1 Adverténcia;
17.2.2 Multa;

17.2.2.1 A sangéo prevista no inciso Il do Art. 156 da Lei n°® 14.133/2021, sera calculada
na forma do Edital ou do Contrato e ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento)
nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do Contrato licitado ou celebrado com
contratagdo direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragbes administrativas

previstas.
17.2.3 Impedimento de licitar e contratar;
17.2.4 Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

17.3 Na aplicacao das sanc¢des serao considerados:

17.3.1 A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

17.3.2 As peculiaridades do caso concreto;

17.3.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;

17.3.4 Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

17.3.5 A implantagdo ou o aperfeigpamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacées dos érgaos de controle.

17.3.6 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa 8 CONTRATADA, observando-se
o procedimento previsto na Lei n°® 14.133/2021.

17.4 A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.
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18 DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO AO EDITAL

18.1 Até 3 (trés) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica, qualquer pessoa,
fisica ou juridica, podera impugnar o ato convocatoério deste Pregao mediante peticdo a ser enviada
exclusivamente em campo préprio do sistema eletronico do portal de compras publicas.

18.2 Acolhida a impugnagao contra este Edital, sera designada nova data para a realizagdo do
certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragcao nao afetar a formulagao das propostas.

18.3 Os pedidos de esclarecimentos devem ser enviados ao Agente de Contratacao até 3 (trés) dias
Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, exclusivamente em campo proprio do
sistema eletrénico do portal de compras publicas.

18.4 As respostas as impugnagdes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas no
sistema eletrbnico para os interessados, no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util
anterior a data da abertura do certame.

19 DISPOSICOES FINAIS

19.1 A Secretaria de Administragdo do Municipio de Colatina compete anular este Pregdo por
ilegalidade, de oficio ou por provocagcado de qualquer pessoa, e revogar o certame por considera-lo
inoportuno ou inconveniente diante de fato superveniente, mediante ato escrito e fundamentado.

19.1.1 A anulagao do Pregéao induz a do contrato.

19.1.2 As licitantes n&o terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulagdo do
procedimento licitatério, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos
encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.

19.2 Os documentos eletrénicos produzidos com a utilizagdo de processo de certificacao
disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Proviséria n. 2.200-2, de 24 de agosto de 2001,
serdo recebidos e presumidos verdadeiros em relagdo aos signatarios, dispensando-se o envio de
documentos originais e copias autenticadas em papel.

19.3 Em caso de divergéncia entre normas infralegais e as contidas neste Edital, prevalecerdo as
ultimas.

20 DOS ANEXOS

20.1 Séao partes integrantes deste Edital os seguintes anexos:
20.1.1 Anexo | - Termo de Referéncia;

20.1.2 Anexo Il - Proposta de Preco;
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20.1.3 Anexo lll - Planilha Orgamentaria;
20.1.4 Anexo IV - Minuta da Ata de Registro de Precos;
20.1.5 Anexo V - Minuta de Contrato.

Colatina - ES, 03 de outubro de 2024.

CIDIMAR ANDREATTA
Secretaria Municipal de Educacao
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ANEXO I

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1 DEFINICAO DO OBJETO:

1.1 Constitui objeto do presente instrumento a formalizacao de registro de pregos para contratacao
de empresa especializada, visando a prestacdo de servicos de natureza continuada de posto de
porteiro (diurno) 12x36 e porteiro (noturno) 12x36, porteiro 44 horas, com fornecimento de méao de
obra, equipamentos e insumos, através da Secretaria Municipal de Educagdo, conforme
especificacoes e quantidades discriminadas no Anexo lil.

1.2 A quantidade solicitada esta prevista para o uso de algumas escolas da rede municipal de
ensino, através da Secretarias Municipal de Educacao e para o Centro de Ciéncias de Colatina por
meio da Secretaria Municipal de Ciéncias, Tecnologia e Inovagao, no periodo de 12 (doze) meses.

1.3 A Ata de Registro de Pregos tera vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses, contado a partir da
data de divulgagdo no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP), com a possibilidade de
prorrogagao por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o prego
vantajoso.

1.4 A Ata de Registro de Pregos e o contrato oriundo desta, quando formalizado, oferecem maior
detalhamento das regras que seréo aplicadas em relagao a vigéncia da contratagao.

2 FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1 Trata-se de um processo para a contratagdo, mediante registro de precos, de empresa
especializada em servigos de portaria, com fornecimento de m&o de obra a serem executados de
forma continua nas dependéncias de determinadas escolas municipais.

2.2 Primeiramente, justificamos a necessidade da contratagdo pela essencialidade da prestagao
dos servigos de portaria para assegurar a integridades dos bens patrimoniais das Escolas Municipais,
com a premissa a complementar a melhoria do atendimento dos acessos nas dependéncias, com vista
ao controle e monitoramento do fluxo de pessoas e veiculos no ambiente escolar, evitando transtornos
com pessoas nao autorizadas no ambiente de ensino.

2.3 Considerando o contexto recente de ameacas, "fake news" e incidentes dentro das Unidades de
Ensino, a decisdo de adotar medidas efetivas de seguranga € imperativa. A contratacdo de porteiros
representa um passo significativo na promocado de ambientes escolares seguros e na resposta as
preocupacdes legitimas dos pais e responsaveis pelas criangas e adolescentes. A fim de melhorarmos
a protecao dessas Unidades de Ensino o Municipio de
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Colatina vem buscado, melhorar as condi¢cdes de seguranga das Unidades de Ensino. No entanto, por
questdes de escassez de recursos nao sera possivel a contratacdo desses postos para todas as
unidades, por isso serdo priorizadas as unidades com maior necessidade no momento.

2.4 Acrescentamos que esta categoria de profissionais objeto deste Termo de Referéncia nao
ingressardo nesta administracdo Municipal, visto que n&o ha previsdo concurso publico para o
provimento destes cargos especificos. Portanto, a terceirizagdo desses servigos torna-se necessaria
para o atendimento de uma demanda das escolas municipais localizadas em bairros de maior
incidéncia de vandalismo, violéncia, furto e outros fatos.

2.5 Os itens solicitados no referido pedido de compras foram objeto de levantamento para o
decorrer do ano letivo de 2024, o Municipio de Colatina atualmente possui em funcionamento 30 -
EMEF's (Escolas Municipais de Ensino Fundamental, 21 - CEIM's (Centro Municipais de Educacao
Infantil) e 03 EPM 's(Escolas Pluridocentes Municipais), 03 EMPCOR 's (Escolas Municipais
Pluridocente Comunitaria Rural), 27 EMUCOR (Escolas Unidocente Comunitarias Rurais) e 03
EMCOR's (Escolas Municipais Comunitaria Rural) somando um total de 87 prédios escolares.
Conforme relatado anteriormente serdao atendidas as Unidades de Ensino que apresentam maior
incidéncia de casos de vandalismo, violéncia, furto e outros fatos narrados pelos diretores e ainda pela
possibilidade da inauguragado de novas unidades escolares que ja encontram-se em construgao.

2.5.1 A pedido da Secretaria Municipal de Ciéncia,Tecnologia e Inovagédo - SECTI, por meio
do OFICIO SECTI/PMC n° 226/2024, foram acrecidos ao Termo de referencia o quantitativo de 12
postos de porteiros a serem destinados aos setores cuja administracdo s&o de sua responsabilidade,
inclusive o Centro de Ciéncias de Colatina, visando assim a maior seguranga aos servidores e aos
municipes que ali transitardo. Dessa forma, informamos que serdo feitas as alteragbes a seguir nas
informacodes referentes ao quantitativo de postos e aos valores previstos para a contratacao.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 Descrig¢ao da solugao:

3.1.1 A contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de portaria visa,
principalmente, preservar e garantir a seguranga patrimonial e pessoal de todos aqueles que trabalham
frequentam as instalagbes das escolas municipais, realizando o controle de acesso, prevenindo a
depredacao, violacdo, evasdo, apropriagao indébita e outras acbes que redundem em dano ao
patrimdnio, decorrente de agbes de terceiros ou de pessoas da propria instituicdo. Observa-se ainda
que, as atividades a serem executadas ndo configuram missao institucional da Prefeitura Municipal de
Colatina, sendo ela uma atividade complementar.

3.1.2 E importante registrar que o municipio de Colatina, possui uma contratacdo similar de
guardas patrimoniais nao armados por meio do contrato de n® 01/2021 por meio do processo

Travessa Avelino Guerra, n° 111 — Sagrado Coragéo de Jesus — Colatina/ES CEP: 29.707-850 22



PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA

10881/2020, ao qual seu objeto é a contratagao de empresa para a prestagao de servigos de vigilancia
patrimonial desarmada. Atualmente esse contrato atende a 03 unidades de ensinos, com o surgimento
de necessidade da implementagdo de postos em outras escolas decidiu-se pelos servigos de porteiros
por serem economicamente viavel para atendimento da necessidade.

3.1.3 A escolha de porteiros para o desempenho dessas fungbes é estratégica, uma vez que
esses profissionais sao treinados para prevenir, identificar e lidar com situagdes de risco. Sua presencga
nao apenas contribui para a seguranga fisica, mas também para o fortalecimento do senso de
comunidade e confianga nas instituigbes de ensino.

3.2 Obrigagoes e responsabilidades da CONTRATADA:

3.2.1 A contratada ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente parte
alguma do contrato.

3.2.2 A Contratada obrigar-se a executar os servicos de Portaria nas unidades de Ensino
Designadas no ato da ordem de servigos, sendo que na ocorréncia de mudangas de locais durante a
vigéncia contratual, ficara a Contratada obrigada a executar os servigcos nos novos enderecos, desde
que estes se localizem no Municipio de Colatina sem quaisquer 6nus para a Prefeitura Municipal de
Colatina.

3.2.3 A Contratada obriga-se a fornecer uniformes e EPI's e seus complementos a méo de
obra, necessarios, conforme o disposto nas normas da atividade e respectiva Convencéo Coletina de
Trabalho.

3.24 E vedada a empresa Contratada o repasse aos seus empregados, dos custos de
qualquer item de uniforme e seus complementos.

3.2.5 A Contratada devera implantar os postos de servicos com a mao de obra
correspondente nos locais e quantidades estabelecidas pela Contratante.

3.2.6 A Contratada devera prever toda mao de obra necessaria para garantir a efetiva
execucao dos servigos, nos regimes contratados, obedecidas as disposi¢cdes da legislacdo trabalhista e
Convencéao de Trabalho da respectiva categoria.

3.2.7 Efetuar reposicdo de mao de obra nos postos, em carater imediato, em eventuais
auséncias, nao sendo permitida a prorrogagao da jornada de trabalho (dobra) para fins de
compensacéao do periodo de auséncia.

3.2.8 A Contratada devera manter disponibilidade de efetivo dentro dos padrbes desejados,
para atender eventuais acréscimos solicitados pelo Contratante, bem como impedir que o empregado
que cometer falta disciplinar qualificada como de natureza grave, seja mantida ou retorne as
instalagdes do Contratante.
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3.2.9 A Contratante podera exigir da Contratada, o imediato afastamento de qualquer
empregado, que se conduza de modo inconveniente ou incompativel com o exercicio das fungbes que
Ihe foram atribuidas, devendo ser feita a substituicao de imediato.

3.2.10 Instruir seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientacbes da Administracao,
inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranga do Trabalho.

3.2.11 Responsabilizar integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagdo em
vigor.
3.2.12 Designar por escrito, no ato da assinatura do contrato, prepostos que tenham poderes

para resolugéo de possiveis ocorréncias durante a execugao do contrato objeto do presente termo.

3.2.13 Comprovar a formagao técnica especifica no que concerne a dos Porteiros, mediante
apresentacdo de Certificado de Curso de Formacgédo de Porteiros e Carteira Nacional, expedido por
Instituicdo devidamente habilitada e reconhecida, devendo comprovar obediéncia a periodicidade
legalmente estabelecida quanto ao curso de reciclagem.

3.2.14 Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento de
seus empregados acidentados ou com mal subito.

3.2.15 Manter controle de frequéncia/pontualidade de seus Porteiros sob o contrato.

3.2.16 Propiciar aos Porteiros condicbes necessarias para o perfeito desenvolvimento dos
servicos, devendo fornecer-lhes todos os materiais necessarios.

3.2.17 Apresentar os comprovantes de pagamento de beneficios e encargos, no ato da
apresentacao da nota fiscal.

3.2.18 Fornecer obrigatoriamente os beneficios acordados na Convencéo Coletiva de Trabalho
da respectiva categoria.

3.2.19 Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade observada nos postos.

3.2.20 Responsabilizar pelos danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros
decorrente de dolo ou culpa na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade, a fiscalizagdo do Contratante em seu acompanhamento.

3.2.21 Manter durante a execugao do contrato, todas as condi¢cdes de habilitagao exigidas.

3.2.22 A Contratada, nos termos da legislagdo trabalhista e previdenciaria vigente, devera
proceder a todas as anotagdes necessarias e registros pertinentes a todos os empregados que
atuarem nos servigos, assumindo exclusivamente todas as obrigacdes advindas de eventuais
demandas judiciais ajuizadas em qualquer juizo que versarem sobre pleitos trabalhistas e/ou
previdenciarios propostos por empregados ou terceiros que alegarem vinculo com a Contratada.
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3.2.23 Assegurar que todos Porteiros empregados na execug¢ao do objeto descrito neste termo
preencham e comprovem documentalmente os requisitos minimos estabelecidos para fungao.

3.2.24 A Contratada devera apresentar mensalmente a Contratante, sempre por escrito, a
relacdo de seus empregados que executardo os servigos objeto do contrato, procedendo de igual
forma no caso de substituicio.

3.2.25 Os prepostos da Contratada deverdo, obrigatoriamente, inspecionar os postos no
minimo 01 (um) vez por semana, em dias e periodos alternados, consignando o registro da inspecao
no livro de ocorréncias do posto de servigo e assinara todas as ocorréncias por ele lidas.

3.2.26 A Contratada obriga-se a exigir da mao de obra por ela alocada, que comparega ao
servigo devidamente uniformizada, portando a altura do peito sua identificagao (cracha), com seu
nome, fungao, tipo sanguineo, telefones de emergéncia e nome da empresa, ndo sendo tolerado
uniformes incompletos, sujos ou de mau aspecto.

3.2.27 A Contratada obriga-se a apresentar, previamente, se assim exigida pela Contratante, a
documentagao que julgar necessaria para comprovacgao da idoneidade e da qualificagédo profissional de
mao de obra indicada para prestagcdo dos servigos, inclusive carteira profissional devidamente
preenchida e ficha individual completa, da qual constardo todos os elementos necessarios a perfeita
identificacao de cada profissional.

3.2.28 A Contratada prestara todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante,
as quais obriga-se a atender prontamente.

3.2.29 Orientar a seus Porteiros para somente permitir o ingresso nos imoéveis, nos dias e
horarios sem expediente, mediante apresentacdo de autorizacdo especial, fornecida pelo setor
responsavel pela Administragdo dos mesmos. Na falta de autorizagdo e desde que caracterizada a
necessidade de ingresso no local, devera o interessado, apds identificagdo, ser acompanhado pelo
Porteiro.

3.2.30 Providenciar para que os seus funcionarios estejam posicionados nas aéreas utilizadas
na edificacdo para atendimento ao publico ou de circulagdo de pessoas, em permanente atencao,
inclusive, quanto aos meios de acionamento (alarme luminoso e/ou sonoro, verbal ou por sinais) que
possam ser utilizados pelos servidores da Contratante, para pronta intervencéo no local ou na situagao,
garantindo que nao se consumam agdes que resultem em ofensa, de qualquer natureza, aos
servidores, municipes e patrimonio publico.

3.2.31 Orientar os Porteiros para observar as pessoas nas dependéncias do estabelecimento
visando identificar e prevenir situagcbdes de riscos reais ou potenciais de agressoes, € intervir de forma
preventiva para garantir que nao se consumam ag¢des que atentem contra a seguranca fisica e moral
de pessoas e também funcional em se tratando de servidor.

3.2.32 Os veiculos a serem utilizados na execugao do objeto deste Termo de Referéncia
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serao de responsabilidade da Contratada.

3.2.33 A Contratada tem por incumbéncia supervisionar as rotinas administrativas que serao
realizadas junto a Contratantes, chefiando diretamente os Porteiros;

3.2.34 Compete ainda a Contratada toda a supervisdo das atividades dos Porteiros, distribuindo
tarefas e acompanhando seu desenvolvimento, dando toda a orientagdo necessaria, visando garantir a
seguranga das pessoas bem como o patriménio da instituicao.

3.2.35 Supervisionar as atividades da portaria, planejando, organizando, controlando os
sistemas e sua execucdo, avaliando resultados para assegurar a seguranca dos patriménios e das
pessoas que circulam pelas areas;

3.2.36 Organizar escalas de trabalho dos Porteiros, programando folgas, férias e montando
esquemas para atender feriados e eventos especiais.

3.2.37 Realizar treinamento de novos colaboradores sobre as atribuicbes, rotinas e processos
descritos nos manuais, avaliando o seu desempenho, no periodo de experiéncia.

3.2.38 Vistoriar postos de servigo dos Porteiros, verificando a conduta dos mesmos, orientando-
os e corrigindo posturas e comportamentos, quando necessario.

3.2.39 Acompanhar as atividades de atendimento e encaminhamento de publico as areas, pelos
Porteiros, orientando-as e corrigindo posturas e comportamentos, quando necessario.

3.2.40 Ajudar a equipe a resolver situagdes adversas de clientes que ndo aceitam as normas da
instituicao, verificando a necessidade dos mesmos e procurando ajuda-los na medida do possivel.

3.2.41 Orientar as equipes de trabalho, alertando-as para situagdes que requerem mais
atengao.

3.2.42 A Contratada devera manter controle de frequéncia/pontualidade de seus Porteiros sob o
contrato.

3.2.43 A Contratada devera manter, durante toda execucdo do contrato, em compatibilidade

com as obriga¢des assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo na licitagdo, assim como,
cumprir as exigéncias de reserva de cargos previstas em lei, bem como em outras normas especificas,
para pessoas co deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia e para aprendiz, conforme previsto no s
incisos XVI e XVII do artigo 92 da Lei n°® 14.133/2021.

3.3 Obrigacoes e responsabilidades da CONTRATANTE:

Travessa Avelino Guerra, n° 111 — Sagrado Coragéo de Jesus — Colatina/ES CEP: 29.707-850 26



PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA

3.3.1 Indicar formalmente, o gestor e/ou fiscal para acompanhamento da execugido do
contrato.
3.3.2 Efetuar o pagamento dos servigos efetivamente executados, no prazo estabelecido

neste termo.

3.3.3 Acompanhar, fiscalizar e avaliar os servigos prestados pela contratada, por intermédio de
servidor designado para atuar como gestor e/ou fiscal do contrato, que sera responsavel por
comunicagdes, notificagdes, solicitagdes, requisicdes e demais atos relativos a execu¢ao do contrato,
bem como pelo registro das ocorréncias da relagao contratual;

3.34 Manter seus dados atualizados perante a Contratada, arrolando responsaveis, contatos,
autoridades a serem acionadas e demais informagdes necessarias a execug¢ao do contrato;

3.3.5 Requisitar a documentagao necessaria a comprovagao da manutencgao das condigdes de
habilitagcdo e do cumprimento de obrigagdes contratuais, trabalhistas e previdenciarias, ou para instruir
repactuacao ou reajuste de pregos;

3.3.6 Requisitar a substituicdo dos Porteiros ou preposto que venham a causar transtornos a
fiscalizacdo do contrato, devido a inassiduidade, impontualidade, desidia ou outras posturas
inconvenientes ou incompativeis com o exercicio de suas respectivas atribuicoes;

3.3.7 Exigir o rigoroso cumprimento das disposigdes contratuais e aplicar as penalidades
cominadas.
3.3.8 Prestar as informagbes necessdarias para que a contratada possa desempenhar os

servigos dentro das disposi¢cdes contratuais.

3.4 Capacidade técnica exigida:

3.4.1 A licitante devera apresentar Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por
pessoa juridica de direito publico ou privado, devidamente assinado, carimbado e em papel timbrado do
tomador do servigo, comprovando que a licitante desempenhou atividade de prestacdo de servigos
continuados com dedicagao exclusiva de méo de obra pelo periodo minimo de 06 (seis) meses.

3.4.2 A comprovacao do quantitativo exigido no item acima justifica-se na necessidade de
avaliar a estrutura da Empresa e analisar a compatibilidade com a demanda da PMC, estabelecendo
critérios objetivos de avaliacao.

3.4.3 Para comprovagao nao sera aceito o somatério de atestados.

344 O(s) Atestado(s) deverao ter as seguintes informag¢des minimas: nome e cargo e
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contato da pessoa que assina os mesmos, quantitativos da prestacédo dos servicos.

3.4.5 Caso seja necessario para uma melhor analise técnica, a licitante devera disponibilizar
todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados solicitados,
apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco
atual da contratante e local em que foram prestados os servicgos.

3.5 A Contratada devera comprovar até a assinatura da Ata, mediante apresentagdo de coépia
autenticada dos comprovantes de Conclusao, Certificado de Curso de Formacao de porteiros, com
aproveitamento suficiente, dentro do prazo de validade, curso de formacao técnica especifica e/ou
reciclagem dos profissionais porteiros designados para a execucao dos servigos licitados, realizados
junto a empresa devidamente habilitada.

4 REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 A solicitagdo de contratagdao por meio de Sistema de Registro de Pregos se deu pelas
caracteristicas do bem e servigos, uma vez que € possivel a que sejam efetuadas outras contratagdes
com frequéncia se houver a necessidade, portanto por ndo ser possivel definir previamente o
quantitativo que sera contratado exatamente, uma vez que poderdo ocorrer necessidade de mais
postos conforme ocorra a inauguragao de novas unidades de ensino.

4.2 Deverao ser obedecidas as normas de Seguranca e Medicina do Trabalho para esse tipo de
atividade, ficando por conta da CONTRATADA o fornecimento, antes do inicio da execu¢ao dos
servicos, dos Equipamentos de Protecao Individual - EPI e/ou Equipamentos de Protecao Coletiva -
EPC.

4.3 Considerando que os servigos, objetos desta contratagdo, tém natureza de servigos
especificos, tendo em vista que seus padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso XIII,
da Lei Federal n° 14.133/2021.

4.4 Considerando que o municipio ndo possui ata de registro de preco disponivel para a
referida contratacdo, e devido a necessidade de garantirmos a seguranga dos servidores, alunos e
municipes transeuntes dos espacos fisicos da Secretaria Municipal de Educacéo, escolas e setores de
apoio, entendemos que a contratacdo de empresa prestadora de servigos de portaria e vigilancia sera
vantajoso por ser de menor custo.

4.5 Os contratados para a fungéo de Porteiro deverao possuir as seguintes qualificagbes
minimas:

451 Ser brasileiro;

452 Estar quite com as obrigacdes eleitorais e militares;
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453 Ter idade minima de 21 (vinte e um) anos;

454 Ter instrugao correspondente ao nono ano do ensino fundamental;

455 Condicionamento fisico compativel com o exercicio das atividades.

456 Ter sido aprovado em exames de saude e de aptiddo psicologica;

457 Capacidade de se comunicar com fluéncia, desenvoltura e cordialidade;

458 Ter idoneidade comprovada mediante a apresentacdo de antecedentes criminais, sem

registros de indiciamento em inquérito policial, ou estar sendo processado criminalmente ou ter sido
condenado em processo criminal;

4.6 Sera de Exclusiva responsabilidade da contratada o fornecimento dos conjuntos de
uniformes e EPI's, sendo que os EPI's, deverdo estar de acordo com as normas estabelecidas pela
Secretaria de Trabalho e Ministério da Economia, e os prestadores de servicos deverdo estar
devidamente uniformizados e equipados em seus locais de trabalho.

4.7 Devera ser fornecido conjunto de uniforme contendo no minimo: Camisa, Calga, Botina e
Cracha aos colaboradores da contratada que atuaréo diretamente nas escolas municipais.

4.8 A prestacdo dos servigos de Portaria, nos postos fixados pela Contratante, envolve a
alocacao pela Contratada, de profissionais devidamente habilitados.

4.9 A contratacdo sera realizada por meio de licitagdo, na modalidade Pregéo - Ata para
Registro de Prego, na sua forma eletrénica, com critério de julgamento por menor prego global, nos
termos dos artigos 6°, inciso XLI, 17, § 2°, e 34, todos da Lei Federal n° 14.133/2021.

4.10 O Registro de Precos devera ter vigéncia por 12(doze) meses, podendo ser formalizado
um contrato apds o término, caso haja anuéncia de ambas as partes.

4.11 A execucédo do objeto sera autorizada, apds a assinatura do contrato, mediante emissao
de Ordem Inicial de Servigo, que devera ser enviada via enderego eletrénico, ou ainda, entregue
pessoalmente ao preposto indicado pela Contratada. O contrato devera ter vigéncia de 12(doze) meses
com previsédo de prorrogacao.

412 Para prestagdo dos servigos pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar
que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagao.

413 A empresa devera apresentar habilitagdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista e
qualificagédo técnica, ou seja, comprovagdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitagdo, bem como realizara
a indicagao do pessoal adequado e disponivel para a execugéo do objeto da licitagao.
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5 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 Os servicos de Portaria a serem contratados compreenderdo a execugdo das seguintes
atividades:

5.1.1 A prestacdo dos servicos de Portaria, nos postos fixados pela Contratante, envolve a
alocagéao pela Contratada, de profissionais devidamente habilitados;

51.2 Deverao assumir os postos pontualmente, uniformizados e com aparéncia pessoal de
acordo com as normas estabelecidas pela empresa,;

5.1.3 Executar verificagbes periddicas, adotando as providéncias e cuidados necessarios para
o perfeito desempenho das fungdes e manutencio da normalidade;

514 Repassar para o Porteiro que esta assumindo o posto todas as orientagbes recebidas e
em vigor, bem como eventual anomalia observada nas instalacbes e suas imediagdes, devendo o
porteiro registrar diariamente em livro de ocorréncias quando da sua rendicao;

51.5 Permitir o ingresso somente de pessoas devidamente identificadas e autorizadas nas
dependéncias da Contratante, mantendo-se atento e observando o fluxo de pessoas e materiais que
passam pelo posto.

5.1.6 Controlar a entrada no portao de acesso as dependéncias dos setores pertencentes as
unidades de ensino, mantendo as portas de acesso sempre fechadas;

51.7 Controlar, se necessario, a entrada e saida de veiculos, registrando a identidade do
motorista, placa e horarios de chegada e partida, com exceg¢ao dos veiculos ja autorizados, mantendo
sempre os portdes fechados;

5.1.8 Comunicar imediatamente a diregao escolar, qualquer anormalidade verificada, inclusive
de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizagdo necessarias;

5.1.9 Manter afixado no posto, em local visivel, o numero do telefone da Delegacia de Policia
da Regiao, do Corpo de Bombeiros, dos responsaveis pela administragdo da instalagdo e outros de
interesse;

5.1.10 Abster-se da execug¢do de quaisquer outras atividades alheias aos objetivos avencados
em contrato, mantendo-se no posto, ndo devendo se afastar de seus afazeres, principalmente para
atender as chamadas ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros ndo autorizados;

51.11 Verificar, diariamente, portas, portdes e janelas constatando se estdo devidamente
fechadas e apagadas as lampadas acesas desnecessariamente;

5.1.12 Verificar por ocasiao de cada vistoria regular do prédio, a existéncia de objeto(s)
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abandonado (s) (pacotes, embrulhos, entre outros) adotando as providéncias preventivas de
seguranga, recomendadas e/ou estabelecidas para a espécie;

5.1.13 Observar a movimentagao de individuos suspeitos nas imediagcdes do posto, adotando
as medidas de seguranga conforme orientagédo recebida da Contratante, bem como as que entender
oportunas;

5.1.14 Proibir a aglomeracgao de pessoas junto ao posto, comunicando o fato a Contratante;

5.1.15 Proibir todo e qualquer tipo de atividade comercial junto ao posto e imediagdes, que
implique ou oferega risco a seguranga dos servigos e das instalages;

5.1.16 Proibir a utilizacdo do posto para guarda de objetos estranhos ao local, assim como de
bens particulares de empregados ou de terceiros;

5.1.17 Deixar o posto somente apds passar o servico ao seu substituto;

5.1.18 Executar supervisao diaria conforme a orientagcédo recebida da Contratante, verificando
todas as dependéncias das instalagdes, adotando os cuidados e providéncias necessarios para o
perfeito desempenho das fungdes e manutengao da ordem nas instalagées;

5.1.19 Auxiliar nas atividades da recepcéo quando necessario e couber;

5.1.20 Colaborar com as policias Civil e Militar nas ocorréncias de ordem policial dentro das
instalagbes das escolas, facilitando quando possivel, a atuagdo daquelas, inclusive na indicacdo de
testemunhas presenciais de eventual acontecimento;

5.1.21 Colaborar nos casos de emergéncia ou abandono das instalagdes, visando a
manutencao das condi¢cbes de seguranga;

5.1.22 Comunicar todas as faltas ao responsavel do posto apés 20 minutos de atraso, para que
0 mesmo tome as providéncias quanto a cobertura do posto. Todas as coberturas de faltas dos
porteiros deverao ser registradas no livro de ocorréncia, bem como, comunicadas ao responsavel pelo
posto;

5.1.23 Controlar rigorosamente a entrada e saida de pessoas, veiculos, bens patrimoniais,
equipamentos e materiais nas dependéncias das unidades de ensino;

5.1.24 Cumprir a programacao dos servigos feitos periodicamente pela dire¢cao escolar, com
atendimento sempre cortés e de forma a garantir as condi¢cdes de seguranga das instalagdes, dos
empregados e das pessoas em geral que se fagam presentes.

5.1.25 Fiscalizar a entrada e a saida de pessoas, observando o movimento das mesmas no
saguao da portaria principal e nos patios, corredores do prédio e garagens procurando identifica-las,
para vedar a entrada as pessoas suspeitas, porém agir com educagdo e prestar toda assisténcia as
pessoas que venham a servigo ou em visita a Unidade Escolar ou encaminhar as
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demais ao destino solicitado bem como fechar e abrir portdes quando necessario;

5.1.26 Acender e apagar as luzes das partes comuns do estabelecimento, observando horario
e/ ou necessidades;

51.27 Tratar todos os diretores, funcionarios, usuarios e visitantes com respeito e urbanidade;

5.1.28 Ausentar-se da portaria, somente na presenga de profissional substituto da empresa
contratada ou por outro autorizado e indicado pelo diretor escolar;

5.1.29 Evitar entreter-se em atividades paralelas com colegas de servigo e terceiros;
5.1.30 Desempenhar outras atribuigdes pertinentes ao cargo;
5.1.31 Nao permitir entrada de pessoas fora do expediente normal de trabalho, a ndo ser com

autorizacao prévia assinada por responsavel;

5.1.32 N&o dormir em servico nem se ocupar com leitura de livros, revistas ou ouvir radio e
assistir programas de TV durante o expediente de trabalho;

5.1.33 O porteiro noturno exercera as mesmas atividades do porteiro diurno, prestando servigos
no horario compreendido entre 18h00min as 06h00min do dia seguinte;

5.1.34 Agir em situagdes de emergéncia, tais como o aparecimento de um foco de incéndio ou
se houver uma pessoa estranha rondando no interior da Unidade de Ensino;

5.1.35 Manter os portdes da Unidade de Ensino sempre fechados;

6 MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

6.1 Para a execucao dos servicos devera ser firmado um contrato para os cargos necessarios
seguindo as regras dispostas na Ata de Registro de Precos, com vigéncia de 12(doze) meses e com
previséo de prorrogacéo.

6.2 A empresa devera iniciar os servicos em até no maximo de 15 dias corridos apds o recebimento
da Ordem de servicos a ser emitida pela Secretaria Municipal de Educacéo.

6.3 Ficara designada para a fiscalizacdo do presente contrato a servidora Kelly Cristina Pratissoli
Dinis, contato pelo telefone (27) 3177-7088, como fiscal do contrato, para acompanhar e fiscalizar a
realizagéo dos servigos.

6.4 Para a fiscalizagdo dos postos referentes a Secretaria Municipal de Ciéncia, Tecnologia e
Inovagéo - SECTI, ficara responsavel a servidora Layane Fereguetti, contato pelo telefone (27) 3722-
3542, pera acompanhar e fiscalizar a execugéo dos servicos.
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6.5 Para o acompanhamento dos tramites do presente processo fica designada a servidora Eveline
da Silva Rodrigues, contato por meio do telefone (27) 3177-7088.

6.6 O reajuste somente podera ocorrer com periodicidade minima de 12 meses apos a
apresentacao da proposta.

6.7 Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional, o
reajuste contratual deve ocorrer a para dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convencgao coleva
de trabalho, vigente a época da apresentacdo da proposta, relavo a cada categoria profissional
abrangida pelo contrato.

6.8 Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formagéao de Pregos (Segue modelo
em anexo) que estejam diretamente vinculados ao valor de prego publico (tarifa), considera-se a data
do reajuste do preco publico vigente a época da apresentagdo da proposta.

6.8.1 Para os demais custos, sujeitos a variagdo de pregos do mercado (insumos nao
decorrentes da mao de obra) e para as diarias: a partir da data limite para apresentagcao das propostas
constante do Edital, mediante a utilizacdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA.

7 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1 Forma de Pagamento

7.1.1 O Municipio pagara pelos servigos prestados o valor unitario, conforme discriminado na
proposta. Para tanto, além da Nota Fiscal, a Contratada devera apresentar para fins de pagamento os
seguintes documentos:

7111 Prova de Regularidade referentes a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido
unificando as Contribuicdes Previdenciarias;

7.1.1.2 Prova de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;

7113 Prova de Regularidade perante a Fazenda Estadual - Estado Sede da empresa licitante;
7114 Prova de Regularidade perante a Fazenda Municipal - Municipio Sede da empresa
licitante;

7115 Comprovacéo da Inscricdo no CNPJ;
7.1.1.6 Prova de Regularidade perante a Fazenda Municipal de Colatina; e

7117 Prova de Regularidade perante a Justi¢ca do Trabalho.
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7.1.1.8 Relatérios de execugcdo dos servigos, discriminando o equipamento pelo modelo e
numero de patriménio.

7119 Contracheques assinados pelos funcionarios referente ao més anterior.

7.1.1.10 Guias de comprovacao do pagamento do FGTS e contribuicdes previdenciarias do més
do servigo prestado;

7.1.1.11 Copia da ficha de ponto dos funcionarios que prestam servigos nos Postos de Vigilancia;

7.1.2 No requerimento de pagamento do primeiro més de prestacdo de servigos devera ser
apresentada a copia da comprovagao de entrega dos EPI's e uniformes fornecidos aos porteiros.

7.1.3 Estes documentos depois de conferidos e visados, serdo encaminhados para
processamento e pagamento no prazo de até 30 (trinta) dias corridos apos a respectiva apresentagao,
respeitada a ordem cronolégica de pagamentos.

71.4 A Contratante podera deduzir dos pagamentos importancias que a qualquer titulo Ihe
forem devidas pela Contratada, em decorréncia de inadimplemento contratual ou avaliagbes
promovidas através do Acordo de Nivel de Servigo - ANS.

7.1.5 Sera glosado nos pagamentos mensais o0 valor das manutengdes que nao forem
devidamente comprovadas através da assinatura e carimbo de cada responsavel dos setores e
unidades escolares, atestando a execugao dos servigos.

7.1.6 Os pagamentos ocorrerao preferencialmente através de Ordem Bancaria e diante de sua
impossibilidade sera efetuado um depdsito bancario através de transferéncia eletronica (TED), ficando
a Contratada obrigada a indicar a Conta-Corrente e Agéncia Bancaria para emissao da respectiva
Ordem Banciéria.

71.7 Sera retido na fonte o valor correspondente ao ISS (Imposto sobre Servigo), calculado
sobre o valor total da nota fiscal dos servigos executados.

71.8 A empresa que for optante pelo SIMPLES NACIONAL, devera informar na Nota Fiscal a
aliquota de contribuicdo do ISS. Caso contrario, sera retido o percentual exigido pela legislagdo do
Municipio.

7.1.8.1 As empresas optantes pelo Simples Nacional poderao participar do certame
licitatério, porém, nao poderao utilizar os beneficios tributarios deste regime durante o
processo, art. 17, inciso Xll da LC 123/2006. As planilhas de custos deverao ser apresentadas
sem a aplicacao desses beneficios. Caso a empresa seja vencedora e contratada, devera
informar ao 6rgao fazendario competente para sua exclusao do regime, passando a recolher os
tributos pelo regime comum.
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7.1.9 A Nota Fiscal e os demais documentos deverao ser emitidos pela Contratada, sempre no
1° (primeiro) dia util do més subsequente ao da prestacdo dos servigos, que depois de conferidos e
visados pelo Fiscal do Contrato, serdo encaminhados para processamento e pagamento no prazo de
até 30 (trinta) dias ininterruptos apds a respectiva apresentacgao.

7.1.10 Quando devido, as notas fiscais deverao ser emitidas na forma eletrénica, conforme
legislagcdo vigente e encaminhadas em formato "xml", para o seguinte endereco eletrbnico:
nfe@colatina.es.gov.br <<mailto:nfe@colatina.es.gov.br>>.

7.1.11 Ocorrendo erros na apresentacao das Notas Fiscais ou nos documentos relativos as
obrigagcdes fiscais/trabalhistas, sera solicitada a Contratada providéncias para retificacdo, ficando
estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data da regularizagdo da pendéncia.

7.1.12 A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razio social apresentados na etapa de
Credenciamento e acolhidos nos documentos da fase de Habilitagéo.

7.1.13 Qualquer alteracao feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informagdes registradas no certame, devera ser comunicado ao Municipio de Colatina, mediante
documentagao propria, para apreciagado da autoridade competente.

7.1.14 Para a efetivagdo do pagamento a Contratada devera manter as condi¢des previstas no
edital no que concerne a proposta de preco e a habilitacao.

7.1.15 Nenhum pagamento sera efetuado a empresa, enquanto houver pendéncia de liquidagao
de obrigacgéo financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

7.1.16 N&o havera, sob hipétese alguma, pagamento antecipado.

7117 E expressamente vedado ao prestador do servico efetuar cobranca ou desconto de
duplicatas através de rede bancaria ou de terceiros.

7.1.18 O pagamento devera seguir rigorosamente a Ordem Cronolégica de Pagamentos.
7.2 Imposto de Renda quando Pessoa Juridica

7.2.1 Ao efetuar pagamento a pessoa juridica, referente a qualquer servico ou mercadoria,
contratado e prestado, ocorrera a retengcao do Imposto de Renda - IR, em observancia ao disposto no
Decreto Municipal n. 28.521, de 25 de agosto de 2023, bem como em observancia o disposto na
Instrucdo Normativa n°® 1.234/2012, com alteragbes dadas pela Instru¢ao Normativa n° 2.145/2023 da
Receita Federal do Brasil.

7.2.2 Nao se aplica a retencido de imposto de renda prevista no Decreto Municipal n.
28.521/2023 aos optantes do Simples Nacional, incluindo-se os Microempreendedores Individuais -
MEI, na forma da Instrugdo Normativa n° 765 da Receita Federal do Brasil, além das pessoas juridicas
amparadas por isenc¢ao, imunidade, ndo incidéncia ou aliquota zero de imposto de renda
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conforme o art. 4° da Instrugao Normativa 1.234/2012.

7.2.3 Os prestadores de servicos e fornecedores de bens deverdo emitir as notas fiscais,
faturas ou quaisquer outros documentos de cobrangca com o destaque do IR na Fonte, tendo como
base as aliquotas constantes no Anexo | da Instrugdo Normativa n° 1.234/2012. Caso nao o faga, os
agentes responsaveis pelo aceite, pela liquidagéo e pelo pagamento da despesa efetuardo a retengao
do Imposto de Renda na Fonte independentemente, nos termos do art. 3° do Decreto Municipal n.
28.521/2023 e no § 5° do art. 2° da IN 1234/2012.

7.3 Imposto de Renda quando Pessoa Fisica

7.3.1 Ao efetuar pagamento a pessoa fisica, a retencao de Imposto de Renda seguira a tabela
de progressiva de incidéncias e deducgdes.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 Forma de selecgao e critério de julgamento da proposta

8.1.1 O fornecedor seréa selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo
menor precgo "Global", formalizando uma ata de registro de precos.

8.1.2 Quanto a contratagao de forma "global" se da pelo fato dos servigos serem constituidos
por grupos de itens de natureza semelhante, viabilidade a composig&o entre os de um lote Unico e visto
que seguem o mesmo padrdo de itens quanto a caracteristica e qualidade do conjunto.

8.1.3 Cabe salientar que por se tratar de itens relacionados ao mesmo segmento de mercado,
nao ha restricdo a competitividade mas sim favorece a competicdo entre os participantes, de modo a
proporcionar condigdes de proposta mais vantajosa devido a maior quantidade de itens de mesma
natureza, ou seja, os custos para manter os funcionarios em um posto pode ser diminuido caso mais
postos estejam com a mesma empresa, visto que diminuirdo despesas administrativas, operacionais e
etc. Sendo assim, esses servicos ndo devem ser divididos, tendo em vista que quanto maior o objeto
nesse tipo de contratacdo, menores serdo os custos fixos por posto de trabalho. Desse modo, é
esperada uma reducgao dos precos ofertados com o objeto nao dividido.

8.2 Exigéncias de habilitagao

8.2.1 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os requisitos do edital.

9  ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
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9.1 Das quantidades estimadas para a contratagao:

9.1.1 O municipio de Colatina encontra-se com algumas novas unidades escolares em
construgao, sendo elas:

9.1.1.1 01 EMEF no Bairro Vicente Soella - necessidade de posto Noturno e 01 Diurno;
9.1.1.2 01 CEIM no Bairro Vicente Soella - necessidade de posto Noturno e 01 Diurno;
9.1.1.3 01 CEIM no Bairro Sdo Marcos - necessidade de posto Noturno e 01 Diurno;

9.1.1.4 01 CEIM no Bairro Sao Miguel - necessidade de posto Noturno e 01 Diurno;
9.1.1.5 Unidades Escolares ja existentes

9.1.1.6 01 EMEF Luiz Dalla Bernardina- necessidade de posto Diurno;

9.1.1.7 01 EMEF Ubaldo Ramalhete - necessidade de posto Diurno;

9.1.1.8 01 EMEF Cleres Martins Moreira - necessidade de posto Diurno;

9.1.1.9 01 EMEF S&o Marcos - necessidade de posto Diurno e 01 Noturno;

9.1.2 E importante registrar que essa é uma necessidade preliminar e que os postos
definitivos serdo indicados no contrato que resultaram da Ata de Registro de Precos;

9.1.3 Poderao ocorrer durante a vigéncia do contrato acréscimos, supressdes ou modificagéo
de enderecos dos imoveis;

9.1.4 Informamos ainda que, de acordo com o OFICIO SECTI/PMC n° 226/2024 da Secretaria
Municipal de Ciéncia, Tecnologia e Inovagao, serao acrescidos 12 postos de servicos da seguinte
forma:

9.1.4.1 04 postos - de porteiros diurno;
9.1.4.2 04 postos - de porteiros noturnos;

9.14.3 04 postos - de porteiros 44 horas.

9.2 Estimativa do Valor da Contratagao:

9.3 A estimativa do valor da contratagcao é de R$ 3.390.901,80 (trés milhdes, trezentos e
noventa mil, novecentos e um reais e oitenta centavos), sendo que os pregos unitarios
referenciais se encontram explicitados na Planilha Orgamentaria (Anexo Ill).

9.3.1 Em atendimento ao disposto no Art. 6°, XXIII, "i", da Lei 14.133/2021, as memodrias de
calculo e os documentos que originaram o valor estimado, encontram-se documentadas nos autos
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do processo que originou a presente contratacdo.

9.4 O valor aceito para contratacao devera estar compativel com o valor de mercado, estabelecido
através de pesquisa de precos e expresso no Quadro Comparativo de Pregco Simples, elaborado pelo
setor competente e constante nos autos do processo licitatorio.

9.5 Os precos propostos para os servigos devem contemplar todos os custos e despesas, tais como
custos diretos e indiretos, mao de obra, materiais, tributos incidentes, encargos sociais, trabalhistas,
despesas acessorias e outros encargos necessarios ao cumprimento integral do objeto.

10 DOS CONTRATOS ORIUNDOS DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

10.1 A Ata de Registro de Pregos tera vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses, contado a partir da
data de divulgacido no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) nos termos do art. 94 da Lei
Federal n.° 14.133/2021, com a possibilidade de prorrogacao por igual periodo, restabelecendo o
quantitativo inicial, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o pre¢o vantajoso.

10.2 O contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia estabelecida no proéprio
instrumento contratual e observarda no momento da contratagdo e a cada exercicio financeiro a
disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando
ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

10.3 A contratagcido com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgdo ou pela
entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de
despesa, autorizagao de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n® 14.133, de
2021.

10.4 O instrumento contratual ou equivalente devera ser assinado no prazo de validade da ata de
registro de pregos.

10.5 Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderao ser alterados, observado o
art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

11 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1 A indicagdo da disponibilidade dos créditos orcamentarios sera realizada quando das
solicitagbes de fornecimento, formalizagao do contrato ou outro instrumento habil equivalente.
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ANEXO II

PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Proponente:

Enderego:

Modalidade: Pregéo Eletrénico

N°053/2024

Validade da Proposta: 90 (noventa) dias

Prazo de Entrega: Conforme T.R (Anexo 1)

CNPJ.:

Insc. Estadual:

Condi¢coes de Pagamento: CONFORME ESPECIFICADO NO EDITAL

ITEM |QUANT. UNID. [ESPECIFICACAO

[MARCA VALOR UNITARIO[VALOR TOTAL

Valor total: R$

TOTAL POR EXTENSO:

DATA:

CARIMBO E ASSINATURA DA PROPONENTE
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PLANILHA ORCAMENTARIA

Ttem

Lote

Codigo

Especificacao

Marca

Unidade

Quantidade

Unitdrio

Valor Total

00001

00001

00017212

POSTO DE PORTEIRO ESCALA DIURNA posto
de porteiro, convencional, ndo armado,
uniformizado  com identificacdo, escala
12x36, diurno, de segunda a domingo,
inclusive feriados, servigo de forma mensal

MS

168

8.296,34

1.393.785
12

00002

00001

00017213

POSTO DE PORTEIRO ESCALA NOTURNA
posto de porteiro, convencional, ndo
armado, uniformizado com identificacdo,
escala 12x36, noturno, de segunda a
domingo, inclusive feriados, servico de forma
mensal

MS

168

9.078,41

1.525.172
,88

00003

00001

00017214

POSTO DE PORTEIRO 44 HORAS posto de
porteiro, convencional, nao armado,
uniformizado com identificagdo, 44 horas
semanais, diurno, de segunda a sexta-feira,
servigo de forma mensal

MS

108

4.369,85

471.943,8
0
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ANEXO IV

MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS N°
0XXXX/2024, QUE ENTRE SI CELEBRAM O
MUNICIPIO DE COLATINA E A EMPRESA XXXXXXXX

Caodigo de Identificagcéo CidadES:
2024.019E0700001.02.0031

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

O MUNICIPIO DE COLATINA, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ sob o n°
27.165.729/0001-74, com sede na av. Angelo Giuberti, 343, bairro Esplanada, Colatina/ES, neste ato
representado por seu Prefeito Municipal, Sr. Joao Guerino Balestrassi, portador da matricula
funcional n° 12.233, doravante denominado CONTRATANTE, nos termos da Lei n. 14.133/2021, do
Decreto n. 11.462/2023, e demais normas legais aplicaveis, em face da classificacdo da proposta
apresentada no Pregao Eletronico n° 053/2024, instaurado sob o Sistema de Registro de Pregos,
devidamente homologado pela autoridade competente em xx/xxxx/2024, conforme Processo n°
004160/2024, RESOLVE registrar os pregos da empresa , inscrita no CNPJ sob o n°
, com sede na Rua/Av. , n° , Bairro , -
___, CEP.: , heste ato denominada CONTRATADA, representada por
(indicar a condicéo juridica do representante perante a empresa, por ex-sécio, diretor, procurador, etc),
Sr.(a) , (nome completo, nacionalidade, estado civil, profissao), inscrito no CPF
sob o n° , portador da Carteira de Identidade n° , residente e
domiciliada na Rua/Av. , Bairro , - ES, vencedora do
Lote XX, nas quantidades estimadas, atendendo as condigdes previstas no Instrumento Convocatério e
mediante as clausulas seguintes:

1 DA ESPECIFICACAO DO OBJETO:

1.1 A presente Ata tem por objeto a formalizacado de registro de precos para contratacao de
empresa especializada, visando a prestacado de servicos de natureza continuada de posto de porteiro
(diurno) 12x36 e porteiro (noturno) 12x36, porteiro 44 horas, com fornecimento de mé&o de obra,
equipamentos e insumos, através da Secretaria Municipal de Educacao,

1.2 Sao anexos a este instrumento e vinculam esta contratacido, independentemente de
transcricao:
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1.2.1 O Termo de Referéncia que embasou a contratagao;
1.2.2 O Edital de Licitacao;

1.2.2.1 A Proposta da CONTRATADA.

2  ORGAO GERENCIADOR E PARTICIPANTES:

2.1 A Secretaria Municipal de Educacao de Colatina é o érgao gerenciador responsavel pela
conducgao do conjunto de procedimentos para registro de pregcos e gerenciamento da Ata de Registro
de Precos.

2.2 Sao 6rgaos ou entidades participantes a Secretaria Municipal de Saude/Fundo Municipal de
Saude e os demais 6rgaos ou entidades da Administragao Publica que participam dos procedimentos
iniciais da contratag@o para registro de precos e integram a Ata de Registro de Precos.

3 DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS:

3.1 O prego registrado, as especificagbes do objeto, a quantidade, fornecedor(es) e as
demais condi¢cbes ofertadas na(s) proposta(s), estdo conforme tabela de precos constante no Anexo
XX da presente Ata.

4 DAS CONDICOES DE EXECUCAO:

4.1 Os servicos de Portaria a serem contratados compreenderdo a execugdo das seguintes
atividades:

4.1.1 A prestacao dos servicos de Portaria, nos postos fixados pela Contratante, envolve a
alocagéao pela Contratada, de profissionais devidamente habilitados;

4.1.2 Deverao assumir os postos pontualmente, uniformizados e com aparéncia pessoal de
acordo com as normas estabelecidas pela empresa,;

4.1.3 Executar verificacbes periddicas, adotando as providéncias e cuidados necessarios para
o perfeito desempenho das fungdes e manutengao da normalidade;

4.1.4 Repassar para o Porteiro que esta assumindo o posto todas as orientacoes recebidas e
em vigor, bem como eventual anomalia observada nas instalagdes e suas imediagdes, devendo o
porteiro registrar diariamente em livro de ocorréncias quando da sua rendi¢ao;
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4.1.5 Permitir o ingresso somente de pessoas devidamente identificadas e autorizadas nas
dependéncias da Contratante, mantendo-se atento e observando o fluxo de pessoas e materiais que
passam pelo posto.

4.1.6 Controlar a entrada no portdo de acesso as dependéncias dos setores pertencentes as
unidades de ensino, mantendo as portas de acesso sempre fechadas;

4.1.7 Controlar, se necessario, a entrada e saida de veiculos, registrando a identidade do
motorista, placa e horarios de chegada e partida, com exceg¢ado dos veiculos ja autorizados, mantendo
sempre os portdes fechados;

4.1.8 Comunicar imediatamente a direcao escolar, qualquer anormalidade verificada, inclusive
de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizagéo necessarias;

4.1.9 Manter afixado no posto, em local visivel, o numero do telefone da Delegacia de Policia
da Regiao, do Corpo de Bombeiros, dos responsaveis pela administragdo da instalagdo e outros de
interesse;

4.1.10 Abster-se da execugado de quaisquer outras atividades alheias aos objetivos avengados
em contrato, mantendo-se no posto, ndo devendo se afastar de seus afazeres, principalmente para
atender as chamadas ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros ndo autorizados;

4.1.11 Verificar, diariamente, portas, portdes e janelas constatando se estdo devidamente
fechadas e apagadas as lampadas acesas desnecessariamente;

4.1.12 Verificar por ocasiao de cada vistoria regular do prédio, a existéncia de objeto(s)
abandonado (s) (pacotes, embrulhos, entre outros) adotando as providéncias preventivas de
seguranga, recomendadas e/ou estabelecidas para a espécie;

4.1.13 Observar a movimentacao de individuos suspeitos nas imediagdes do posto, adotando
as medidas de seguranga conforme orientagédo recebida da Contratante, bem como as que entender
oportunas;

4.1.14 Proibir a aglomeracéo de pessoas junto ao posto, comunicando o fato a Contratante;

4.1.15 Proibir todo e qualquer tipo de atividade comercial junto ao posto e imediagbes, que
implique ou oferega risco a seguranga dos servigos e das instalages;

4.1.16 Proibir a utilizagcdo do posto para guarda de objetos estranhos ao local, assim como de
bens particulares de empregados ou de terceiros;

4.1.17 Deixar o posto somente apds passar o servigo ao seu substituto;

4.1.18 Executar supervisdo diaria conforme a orientagado recebida da Contratante,
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verificando todas as dependéncias das instalacdes, adotando os cuidados e providéncias necessarios
para o perfeito desempenho das fungdes e manutencéo da ordem nas instalagées;

4.1.19 Auxiliar nas atividades da recepcéo quando necessario e couber;

4.1.20 Colaborar com as policias Civil e Militar nas ocorréncias de ordem policial dentro das
instalagbes das escolas, facilitando quando possivel, a atuagdo daquelas, inclusive na indicacdo de
testemunhas presenciais de eventual acontecimento;

4.1.21 Colaborar nos casos de emergéncia ou abandono das instalagdes, visando a
manutencdo das condigdes de seguranca;

4.1.22 Comunicar todas as faltas ao responsavel do posto apés 20 minutos de atraso, para que
0 mesmo tome as providéncias quanto a cobertura do posto. Todas as coberturas de faltas dos
porteiros deverao ser registradas no livro de ocorréncia, bem como, comunicadas ao responsavel pelo
posto;

4.1.23 Controlar rigorosamente a entrada e saida de pessoas, veiculos, bens patrimoniais,
equipamentos e materiais nas dependéncias das unidades de ensino;

4.1.24 Cumprir a programagao dos servigos feitos periodicamente pela diregdo escolar, com
atendimento sempre cortés e de forma a garantir as condi¢cdes de seguranga das instalagbes, dos
empregados e das pessoas em geral que se fagam presentes.

4.1.25 Fiscalizar a entrada e a saida de pessoas, observando o movimento das mesmas no
sagudo da portaria principal e nos patios, corredores do prédio e garagens procurando identifica-las,
para vedar a entrada as pessoas suspeitas, porém agir com educagao e prestar toda assisténcia as
pessoas que venham a servigo ou em visita a Unidade Escolar ou encaminhar as demais ao destino
solicitado bem como fechar e abrir portdes quando necessario;

4.1.26 Acender e apagar as luzes das partes comuns do estabelecimento, observando horario
e/ ou necessidades;

4.1.27 Tratar todos os diretores, funcionarios, usuarios e visitantes com respeito e urbanidade;

4.1.28 Ausentar-se da portaria, somente na presenca de profissional substituto da empresa
contratada ou por outro autorizado e indicado pelo diretor escolar;

4.1.29 Evitar entreter-se em atividades paralelas com colegas de servico e terceiros;
4.1.30 Desempenhar outras atribuigdes pertinentes ao cargo;
4.1.31 Nao permitir entrada de pessoas fora do expediente normal de trabalho, a ndo ser com

autorizacao prévia assinada por responsavel;

4.1.32 Nao dormir em servigo nem se ocupar com leitura de livros, revistas ou ouvir radio e
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assistir programas de TV durante o expediente de trabalho;

4.1.33 O porteiro noturno exercera as mesmas atividades do porteiro diurno, prestando servigos
no horario compreendido entre 18h00min as 06h00min do dia seguinte;

4.1.34 Agir em situagdes de emergéncia, tais como o aparecimento de um foco de incéndio ou
se houver uma pessoa estranha rondando no interior da Unidade de Ensino;

4.1.35 Manter os portdes da Unidade de Ensino sempre fechados;

5 DAS CONDICOES DE ALTERACAO E DE ATUALIZACAO DO PRECO REGISTRADOS:

5.1 Os pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
reducao dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos
servigos registrados, nas seguintes situagdes:

5.1.1 Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucao da ata
tal como pactuada, nos termos da alinea "d" do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n® 14.133/21.

5.1.2 Em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada repercussao sobre 0s prec¢os registrados.

5.1.3 Na hipotese de previsdo no edital ou no aviso de contratagdo direta de clausula de
reajustamento ou repactuacao sobre os precos registrados, nos termos da Lei n°® 14.133/21.

5.1.3.1 No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o
indices previstos para a contratacao;

5.1.3.2 No caso da repactuacao, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios
definidos para a contratacao.

6 DO PRAZO DE VIGENCIA:

7  6.1. A validade da Ata de Registro de Pregos sera de 12 (doze) meses, contado a partir da data
de divulgacdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) nos termos do art. 94 da Lei
Federal n.° 14.133/2021, com a possibilidade de prorrogagao por igual periodo, restabelecendo o
quantitativo inicial, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o prego vantajoso.

8 OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
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8.1.1 Indicar formalmente, o gestor e/ou fiscal para acompanhamento da execugido do
contrato.
8.1.2 Efetuar o pagamento dos servigos efetivamente executados, no prazo estabelecido

neste termo.

8.1.3 Acompanhar, fiscalizar e avaliar os servigos prestados pela contratada, por intermédio
de servidor designado para atuar como gestor e/ou fiscal do contrato, que sera responsavel por
comunicagdes, notificagdes, solicitagdes, requisicdes e demais atos relativos a execugao do contrato,
bem como pelo registro das ocorréncias da relagao contratual;

8.14 Manter seus dados atualizados perante a Contratada, arrolando responsaveis, contatos,
autoridades a serem acionadas e demais informagdes necessarias a execug¢ao do contrato;

8.1.5 Requisitar a documentagdo necessaria a comprovagao da manutencido das condicdes
de habilitacdo e do cumprimento de obrigagbes contratuais, trabalhistas e previdenciarias, ou para
instruir repactuacao ou reajuste de precos;

8.1.6 Requisitar a substituicdo dos Porteiros ou preposto que venham a causar transtornos a
fiscalizacdo do contrato, devido a inassiduidade, impontualidade, desidia ou outras posturas
inconvenientes ou incompativeis com o exercicio de suas respectivas atribuicoes;

8.1.7 Exigir o rigoroso cumprimento das disposi¢gdes contratuais e aplicar as penalidades
cominadas.
8.1.8 Prestar as informagdes necessarias para que a contratada possa desempenhar os

servigos dentro das disposi¢des contratuais.

9 OBRIGACOES DA CONTRATADA:

9.1.1 A contratada ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente parte
alguma do contrato.

9.1.2 A Contratada obrigar-se a executar os servigos de Portaria nas unidades de Ensino
Designadas no ato da ordem de servigos, sendo que na ocorréncia de mudangas de locais durante a
vigéncia contratual, ficara a Contratada obrigada a executar os servigcos nos novos enderecos, desde
que estes se localizem no Municipio de Colatina sem quaisquer 6nus para a Prefeitura Municipal de
Colatina.

9.1.3 A Contratada obriga-se a fornecer uniformes e EPI's e seus complementos a mao de
obra, necessarios, conforme o disposto nas normas da atividade e respectiva Convencgéo Coletina de
Trabalho.
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9.14 E vedada a empresa Contratada o repasse aos seus empregados, dos custos de
qualquer item de uniforme e seus complementos.

9.1.5 A Contratada devera implantar os postos de servicos com a mao de obra
correspondente nos locais e quantidades estabelecidas pela Contratante.

9.1.6 A Contratada devera prever toda mao de obra necessaria para garantir a efetiva
execucao dos servigos, nos regimes contratados, obedecidas as disposi¢des da legislagéo trabalhista e
Convengéao de Trabalho da respectiva categoria.

9.1.7 Efetuar reposicdo de mao de obra nos postos, em carater imediato, em eventuais
auséncias, nao sendo permitida a prorrogagao da jornada de trabalho (dobra) para fins de
compensacéao do periodo de auséncia.

9.1.8 A Contratada devera manter disponibilidade de efetivo dentro dos padrdes desejados,
para atender eventuais acréscimos solicitados pelo Contratante, bem como impedir que o empregado
que cometer falta disciplinar qualificada como de natureza grave, seja mantida ou retorne as
instalagdes do Contratante.

9.1.9 A Contratante podera exigir da Contratada, o imediato afastamento de qualquer
empregado, que se conduza de modo inconveniente ou incompativel com o exercicio das fungbes que
Ihe foram atribuidas, devendo ser feita a substituicao de imediato.

9.1.10 Instruir seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientagdes da Administracao,
inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranga do Trabalho.

9.1.11 Responsabilizar integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagdo em
vigor.
9.1.12 Designar por escrito, no ato da assinatura do contrato, prepostos que tenham poderes

para resolugéo de possiveis ocorréncias durante a execu¢do do contrato objeto do presente termo.

9.1.13 Comprovar a formacao técnica especifica no que concerne a dos Porteiros, mediante
apresentacdo de Certificado de Curso de Formacgido de Porteiros e Carteira Nacional, expedido por
Instituicdo devidamente habilitada e reconhecida, devendo comprovar obediéncia a periodicidade
legalmente estabelecida quanto ao curso de reciclagem.

9.1.14 Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento de
seus empregados acidentados ou com mal subito.

9.1.15 Manter controle de frequéncia/pontualidade de seus Porteiros sob o contrato.

9.1.16 Propiciar aos Porteiros condi¢cdes necessarias para o perfeito desenvolvimento dos
servicos, devendo fornecer-lhes todos os materiais necessarios.
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9.1.17 Apresentar os comprovantes de pagamento de beneficios e encargos, no ato da
apresentacao da nota fiscal.

9.1.18 Fornecer obrigatoriamente os beneficios acordados na Convencéo Coletiva de Trabalho
da respectiva categoria.

9.1.19 Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade observada nos postos.

9.1.20 Responsabilizar pelos danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros
decorrente de dolo ou culpa na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade, a fiscalizagdo do Contratante em seu acompanhamento.

9.1.21 Manter durante a execugao do contrato, todas as condi¢cdes de habilitagcao exigidas.

9.1.22 A Contratada, nos termos da legislagcao trabalhista e previdenciaria vigente, devera
proceder a todas as anotagdes necessarias e registros pertinentes a todos os empregados que
atuarem nos servigos, assumindo exclusivamente todas as obriga¢cdes advindas de eventuais
demandas judiciais ajuizadas em qualquer juizo que versarem sobre pleitos trabalhistas e/ou
previdenciarios propostos por empregados ou terceiros que alegarem vinculo com a Contratada.

9.1.23 Assegurar que todos Porteiros empregados na execugao do objeto descrito neste termo
preencham e comprovem documentalmente os requisitos minimos estabelecidos para fungao.

9.1.24 A Contratada devera apresentar mensalmente a Contratante, sempre por escrito, a
relacdo de seus empregados que executardo os servigos objeto do contrato, procedendo de igual
forma no caso de substituicio.

9.1.25 Os prepostos da Contratada deverdo, obrigatoriamente, inspecionar os postos no
minimo 01 (um) vez por semana, em dias e periodos alternados, consignando o registro da inspegao
no livro de ocorréncias do posto de servigo e assinara todas as ocorréncias por ele lidas.

9.1.26 A Contratada obriga-se a exigir da mao de obra por ela alocada, que compareca ao
servigo devidamente uniformizada, portando a altura do peito sua identificagao (cracha), com seu
nome, fungado, tipo sanguineo, telefones de emergéncia e nome da empresa, ndo sendo tolerado
uniformes incompletos, sujos ou de mau aspecto.

9.1.27 A Contratada obriga-se a apresentar, previamente, se assim exigida pela Contratante, a
documentagao que julgar necessaria para comprovagao da idoneidade e da qualificagédo profissional de
mao de obra indicada para prestagcdo dos servigos, inclusive carteira profissional devidamente
preenchida e ficha individual completa, da qual constardo todos os elementos necessarios a perfeita
identificacao de cada profissional.

9.1.28 A Contratada prestara todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante,
as quais obriga-se a atender prontamente.
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9.1.29 Orientar a seus Porteiros para somente permitir o ingresso nos iméveis, nos dias e
horarios sem expediente, mediante apresentacdo de autorizacdo especial, fornecida pelo setor
responsavel pela Administragdo dos mesmos. Na falta de autorizagdo e desde que caracterizada a
necessidade de ingresso no local, devera o interessado, apos identificagédo, ser acompanhado pelo
Porteiro.

9.1.30 Providenciar para que os seus funcionarios estejam posicionados nas aéreas utilizadas
na edificacdo para atendimento ao publico ou de circulagdo de pessoas, em permanente atencao,
inclusive, quanto aos meios de acionamento (alarme luminoso e/ou sonoro, verbal ou por sinais) que
possam ser utilizados pelos servidores da Contratante, para pronta intervencéo no local ou na situagao,
garantindo que nao se consumam agdes que resultem em ofensa, de qualquer natureza, aos
servidores, municipes e patrimonio publico.

9.1.31 Orientar os Porteiros para observar as pessoas nas dependéncias do estabelecimento
visando identificar e prevenir situagdes de riscos reais ou potenciais de agressoes, e intervir de forma
preventiva para garantir que ndo se consumam agdes que atentem contra a seguranca fisica e moral
de pessoas e também funcional em se tratando de servidor.

9.1.32 Os veiculos a serem utilizados na execug¢ao do objeto deste Termo de Referéncia serao
de responsabilidade da Contratada.

9.1.33 A Contratada tem por incumbéncia supervisionar as rotinas administrativas que serao
realizadas junto a Contratantes, chefiando diretamente os Porteiros;

9.1.34 Compete ainda a Contratada toda a supervisdo das atividades dos Porteiros, distribuindo
tarefas e acompanhando seu desenvolvimento, dando toda a orientagdo necessaria, visando garantir a
seguranga das pessoas bem como o patriménio da institui¢cdo.

9.1.35 Supervisionar as atividades da portaria, planejando, organizando, controlando os
sistemas e sua execucdo, avaliando resultados para assegurar a seguranca dos patriménios e das
pessoas que circulam pelas areas;

9.1.36 Organizar escalas de trabalho dos Porteiros, programando folgas, férias e montando
esquemas para atender feriados e eventos especiais.

9.1.37 Realizar treinamento de novos colaboradores sobre as atribuicdes, rotinas e processos
descritos nos manuais, avaliando o seu desempenho, no periodo de experiéncia.

9.1.38 Vistoriar postos de servico dos Porteiros, verificando a conduta dos mesmos,
orientando-os e corrigindo posturas e comportamentos, quando necessario.

9.1.39 Acompanhar as atividades de atendimento e encaminhamento de publico as areas,
pelos Porteiros, orientando-as e corrigindo posturas e comportamentos, quando necessario.

9.1.40 Ajudar a equipe a resolver situagdes adversas de clientes que n&o aceitam as
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normas da instituicdo, verificando a necessidade dos mesmos e procurando ajuda-los na medida do
possivel.

9.1.41 Orientar as equipes de trabalho, alertando-as para situagdes que requerem mais
atencgéao.

9.1.42 A Contratada devera manter controle de frequéncia/pontualidade de seus Porteiros sob
0 contrato.

9.1.43 A Contratada devera manter, durante toda execugdo do contrato, em compatibilidade

com as obrigagbes assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitacdo na licitagdo, assim como,
cumprir as exigéncias de reserva de cargos previstas em lei, bem como em outras normas especificas,
para pessoas co deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia e para aprendiz, conforme previsto no s
incisos XVI e XVII do artigo 92 da Lei n° 14.133/2021.

10 DO PAGAMENTO:

10.1 Forma de Pagamento

10.1.1 Recebera a contratada o montante de R$ XX, XX (XXXXXXXXXX), conforme tabela de

precos constante no Anexo XX da presente Ata.

10.1.2 No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros

necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

10.1.3 O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a

CONTRATADA dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

10.1.4 Os pregos ajustados nao sofrerdo reajuste, salvo nas situagdes e formas previstas neste
instrumento.
10.1.5 O Municipio pagara pelos servigos prestados o valor unitario, conforme discriminado na

proposta. Para tanto, além da Nota Fiscal, a Contratada devera apresentar para fins de pagamento os
seguintes documentos:

10.1.5.1 Prova de Regularidade referentes a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao
unificando as Contribuicdes Previdenciarias;

10.1.5.2 Prova de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS;

10.1.5.3 Prova de Regularidade perante a Fazenda Estadual - Estado Sede da empresa
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licitante;

10.1.5.4 Prova de Regularidade perante a Fazenda Municipal - Municipio Sede da empresa
licitante;

10.1.5.5 Comprovacéo da Inscrigdo no CNPJ;
10.1.5.6 Prova de Regularidade perante a Fazenda Municipal de Colatina; e
10.1.5.7 Prova de Regularidade perante a Justica do Trabalho.

10.1.5.8 Relatérios de execucdo dos servigos, discriminando o equipamento pelo modelo e
nuamero de patriménio.

10.1.5.9 Contracheques assinados pelos funcionarios referente ao més anterior.

10.1.5.10  Guias de comprovagao do pagamento do FGTS e contribui¢gdes previdenciarias do més
do servigo prestado;

10.1.5.11  Cépia da ficha de ponto dos funcionarios que prestam servigos nos Postos de Vigilancia;

10.1.6 No requerimento de pagamento do primeiro més de prestacdo de servigos devera ser
apresentada a copia da comprovagao de entrega dos EPI's e uniformes fornecidos aos porteiros.

10.1.7 Estes documentos depois de conferidos e visados, serdo encaminhados para
processamento e pagamento no prazo de até 30 (trinta) dias corridos apds a respectiva apresentacao,
respeitada a ordem cronolédgica de pagamentos.

10.1.8 A Contratante podera deduzir dos pagamentos importancias que a qualquer titulo Ihe
forem devidas pela Contratada, em decorréncia de inadimplemento contratual ou avaliagbes
promovidas através do Acordo de Nivel de Servigo - ANS.

10.1.9 Sera glosado nos pagamentos mensais o valor das manutengdes que nao forem
devidamente comprovadas através da assinatura e carimbo de cada responsavel dos setores e
unidades escolares, atestando a execugao dos servigos.

10.1.10 Os pagamentos ocorrerdo preferencialmente através de Ordem Bancaria e diante de
sua impossibilidade sera efetuado um depdsito bancario através de transferéncia eletrénica (TED),
ficando a Contratada obrigada a indicar a Conta-Corrente e Agéncia Bancaria para emissdo da
respectiva Ordem Bancaria.

10.1.11 Sera retido na fonte o valor correspondente ao ISS (Imposto sobre Servigo), calculado
sobre o valor total da nota fiscal dos servigos executados.

10.1.12 A empresa que for optante pelo SIMPLES NACIONAL, devera informar na Nota Fiscal
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a aliquota de contribuicdo do ISS. Caso contrario, sera retido o percentual exigido pela legislagdo do
Municipio.

10.1.12.1 As empresas optantes pelo Simples Nacional poderdao participar do certame
licitatério, porém, nao poderao utilizar os beneficios tributarios deste regime durante o
processo, art. 17, inciso Xll da LC 123/2006. As planilhas de custos deverao ser apresentadas
sem a aplicacao desses beneficios. Caso a empresa seja vencedora e contratada, devera
informar ao 6rgao fazendario competente para sua exclusao do regime, passando a recolher os
tributos pelo regime comum.

10.1.13 A Nota Fiscal e os demais documentos deverao ser emitidos pela Contratada, sempre
no 1° (primeiro) dia util do més subsequente ao da prestagao dos servigos, que depois de conferidos e
visados pelo Fiscal do Contrato, serao encaminhados para processamento e pagamento no prazo de
até 30 (trinta) dias ininterruptos apds a respectiva apresentagao.

10.1.14 Quando devido, as notas fiscais deverdo ser emitidas na forma eletrénica, conforme
legislagcdo vigente e encaminhadas em formato "xml", para o seguinte endereco eletrbnico:
nfe@colatina.es.gov.br <<mailto:nfe@colatina.es.gov.br>>.

10.1.15 Ocorrendo erros na apresentagdo das Notas Fiscais ou nos documentos relativos as
obrigagdes fiscais/trabalhistas, sera solicitada a Contratada providéncias para retificagédo, ficando
estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data da regularizagdo da pendéncia.

10.1.16 A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razao social apresentados na etapa de
Credenciamento e acolhidos nos documentos da fase de Habilitagao.

10.1.17 Qualquer alteracao feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informacdes registradas no certame, devera ser comunicado ao Municipio de Colatina, mediante
documentacéo proépria, para apreciacao da autoridade competente.

10.1.18 Para a efetivagdo do pagamento a Contratada devera manter as condi¢des previstas no
edital no que concerne a proposta de preco e a habilitacao.

10.1.19 Nenhum pagamento sera efetuado a empresa, enquanto houver pendéncia de
liquidagao de obrigagao financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

10.1.20 Nao havera, sob hipétese alguma, pagamento antecipado.

10.1.21 E expressamente vedado ao prestador do servico efetuar cobranca ou desconto de
duplicatas através de rede bancaria ou de terceiros.

10.1.22 O pagamento devera seguir rigorosamente a Ordem Cronoldgica de Pagamentos.

10.2 Imposto de Renda quando Pessoa Juridica
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10.2.1 Ao efetuar pagamento a pessoa juridica, referente a qualquer servigo ou mercadoria,
contratado e prestado, ocorrera a retengao do Imposto de Renda - IR, em observancia ao disposto no
Decreto Municipal n. 28.521, de 25 de agosto de 2023, bem como em observancia o disposto na
Instrugdo Normativa n° 1.234/2012, com alteragdes dadas pela Instrugdo Normativa n°® 2.145/2023 da
Receita Federal do Brasil.

10.2.2 Nao se aplica a retengdo de imposto de renda prevista no Decreto Municipal n.
28.521/2023 aos optantes do Simples Nacional, incluindo-se os Microempreendedores Individuais -
MEI, na forma da Instrugdo Normativa n° 765 da Receita Federal do Brasil, além das pessoas juridicas
amparadas por isencdo, imunidade, ndo incidéncia ou aliquota zero de imposto de renda conforme o
art. 4° da Instrugdo Normativa 1.234/2012.

10.2.3 Os prestadores de servigcos e fornecedores de bens deverdo emitir as notas fiscais,
faturas ou quaisquer outros documentos de cobrangca com o destaque do IR na Fonte, tendo como
base as aliquotas constantes no Anexo | da Instrugdo Normativa n® 1.234/2012. Caso nao o faga, os
agentes responsaveis pelo aceite, pela liquidagéo e pelo pagamento da despesa efetuardo a retengao
do Imposto de Renda na Fonte independentemente, nos termos do art. 3° do Decreto Municipal n.
28.521/2023 e no § 5° do art. 2° da IN 1234/2012.

10.3 Imposto de Renda quando Pessoa Fisica

10.3.1 Ao efetuar pagamento a pessoa fisica, a retencdo de Imposto de Renda seguira a tabela
de progressiva de incidéncias e deducgdes.

11 DO CANCELAMENTO DOS PRECOS REGISTRADOS:

11.1 O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pelo érgao gerenciador, na
Ata de Registro de Precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipéteses, desde que devidamente
comprovadas e justificadas:

11.1.1 Por razao de interesse publico;
11.1.2 A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou

11.1.3 Se nado houver éxito nas negociacbes para alteracdo dos precos registrados aos
praticados no mercado.

12 DAFISCALIZACAO:

12.1 Para a execucgao dos servicos devera ser firmado um contrato para os cargos necessarios
seguindo as regras dispostas na Ata de Registro de Precos, com vigéncia de 12(doze) meses e com
previsdo de prorrogacao.
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12.2 A empresa devera iniciar os servigos em até no maximo de 15 dias corridos apds o recebimento
da Ordem de servicos a ser emitida pela Secretaria Municipal de Educacéo.

12.3 Ficara designada para a fiscalizagao do presente contrato a servidora Kelly Cristina Pratissoli
Dinis, contato pelo telefone (27) 3177-7088, como fiscal do contrato, para acompanhar e fiscalizar
realizagao dos servicos.

12.4 Para a fiscalizacao dos postos referentes a Secretaria Municipal de Ciéncia, Tecnologia e
Inovagéo - SECTI, ficara responsavel a servidora Layane Fereguetti, contato pelo telefone (27) 3722-
3542, pera acompanhar e fiscalizar a execugéo dos servicos.

12.5 Para o acompanhamento dos tramites do presente processo fica designada a servidora Eveline
da Silva Rodrigues, contato por meio do telefone (27) 3177-7088.

12.6 O reajuste somente podera ocorrer com periodicidade minima de 12 meses apds a
apresentacao da proposta.

12.7 Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional, o
reajuste contratual deve ocorrer a para dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convengao coleva
de trabalho, vigente a época da apresentagao da proposta, relavo a cada categoria profissional
abrangida pelo contrato.

12.8 Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formacao de Pregos (Segue modelo
em anexo) que estejam diretamente vinculados ao valor de prego publico (tarifa), considera-se a data
do reajuste do preco publico vigente a época da apresentagdo da proposta.

12.8.1 Para os demais custos, sujeitos a variacdo de precos do mercado (insumos néao
decorrentes da méao de obra) e para as diarias: a partir da data limite para apresentagdo das propostas
constante do Edital, mediante a utilizagdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA.

13 DAS SANCOES
13.1 Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021 a CONTRATADA a que:

13.1.1 Dar causa a inexecucgao parcial do Contrato;

13.1.2 Dar causa a inexecugao parcial do Contrato que cause grave dano a Administragéo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

13.1.3 Dar causa a inexecugao total do Contrato;

13.1.4 Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

13.1.5 Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
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devidamente justificado;

13.1.6 Nao celebrar o Contrato ou nédo entregar a documentagao exigida para a contratagéo,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.1.7 Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto contratado sem motivo
justificado;

13.1.8 Apresentar declaragdo ou documentagédo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitagao/dispensalinexigibilidade ou execug¢ao do Contrato;

13.1.9 Fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execug¢ao do Contrato;

13.1.10 Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
13.1.11 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
13.1.12 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2 A CONTRATADA que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima ficara
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:

13.2.1 Adverténcia;
13.2.2 Multa;

13.2.2.1 A sangao prevista no inciso Il do Art. 156 da Lei n° 14.133/2021, sera calculada
na forma do Edital ou do Contrato e ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento)
nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do Contrato licitado ou celebrado com
contratagdo direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragbes administrativas
previstas.

13.2.3 Impedimento de licitar e contratar;
13.2.4 Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.
13.3 Na aplicacao das sang¢bes serao considerados:
13.3.1 A natureza e a gravidade da infragao cometida;
13.3.2 As peculiaridades do caso concreto;
13.3.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;
13.3.4 Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

13.3.5 A implantagédo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

13.3.6 A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA,
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observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133/2021.

13.4 A autoridade competente, na aplicagdo das sancbes, levara em consideragao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

COLATINA - ES, de de 2024.
MUNICIPIO DE COLATINA REPRESENTANTE LEGAL
CONTRATANTE CONTRATADA
TESTEMUNHAS:

1-
2-
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ANEXO V

MINUTA DO CONTRATO DE PRESTAGAO DE
SERVICOS N° 0XXXX/2024, QUE ENTRE SI
CELEBRAM O MUNICIPIO DE COLATINA E A
EMPRESA XXXXXXXX

ID CidadES: 2024.019E0700001.02.0031

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

O MUNICIPIO DE COLATINA, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ sob o n°
27.165.729/0001-74, com sede na av. Angelo Giuberti, 343, bairro Esplanada, Colatina/ES, neste ato
representado por seu Prefeito Municipal, XXXXXXXXX, portador da matricula funcional n°® XXXX.
doravante denominado CONTRATANTE, e de outro lado a empresa XXXXXXXX, neste ato
denominada CONTRATADA, inscrita no CNPJ sob 0o N2 XXXXXXXX, com sede na XXXXXXX, CEP:
XXXX, e-mail: XXXXXX e telefone de contato: XXXX, neste ato representada por seu administrador
XXXXX, ajustam o presente Contrato, por meio do Pregao Eletréonico N° 053/2024, tendo em vista o
Processo Administrativo 004160/2024, com fulcro na Lei 14.133, de 1° de Abril de 2021, resolvem de
comum acordo, celebrar o presente Contrato, mediante as seguintes clausulas e condigées:

1 CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 O presente instrumento tem por objeto a formalizagdo de registro de precos para contratacao
de empresa especializada, visando a prestacdo de servicos de natureza continuada de posto de
porteiro (diurno) 12x36 e porteiro (noturno) 12x36, porteiro 44 horas, com fornecimento de méao de
obra, equipamentos e insumos, através da Secretaria Municipal de Educacao.

1.2 S&o anexos a este instrumento e vinculam esta contratagao, independentemente de transcrigao:
1.2.1 O Termo de Referéncia que embasou a contratacao;
1.2.2 O Edital de Licitacao;
1.2.3 A Proposta da CONTRATADA;

1.2.4 O Anexo | do Presente Contrato.

2 DAVIGENCIA

2.1 prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses, contados a partir da publicagao
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no PNCP, podendo ser prorrogado sucessivamente, nos termos do art. 107, da Lei N° 14.133, de 2021.

3 DO MODELO DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAL

3.1 Os servigos de Portaria a serem contratados compreenderdo a execugdo das seguintes
atividades:

3.1.1 A prestacao dos servicos de Portaria, nos postos fixados pela Contratante, envolve a
alocacao pela Contratada, de profissionais devidamente habilitados;

3.1.2 Deverdo assumir os postos pontualmente, uniformizados e com aparéncia pessoal de
acordo com as normas estabelecidas pela empresa,;

3.1.3 Executar verificagbes periddicas, adotando as providéncias e cuidados necessarios para
o perfeito desempenho das fungdes e manutengao da normalidade;

3.14 Repassar para o Porteiro que esta assumindo o posto todas as orientacdes recebidas e
em vigor, bem como eventual anomalia observada nas instalagdes e suas imediagdes, devendo o
porteiro registrar diariamente em livro de ocorréncias quando da sua rendi¢ao;

3.1.5 Permitir o ingresso somente de pessoas devidamente identificadas e autorizadas nas
dependéncias da Contratante, mantendo-se atento e observando o fluxo de pessoas e materiais que
passam pelo posto.

3.1.6 Controlar a entrada no portdo de acesso as dependéncias dos setores pertencentes as
unidades de ensino, mantendo as portas de acesso sempre fechadas;

3.1.7 Controlar, se necessario, a entrada e saida de veiculos, registrando a identidade do
motorista, placa e horarios de chegada e partida, com exce¢ao dos veiculos ja autorizados, mantendo
sempre os portdes fechados;

3.1.8 Comunicar imediatamente a dire¢ao escolar, qualquer anormalidade verificada, inclusive
de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizagdo necessarias;

3.1.9 Manter afixado no posto, em local visivel, o numero do telefone da Delegacia de Policia
da Regido, do Corpo de Bombeiros, dos responsaveis pela administragdo da instalacdo e outros de
interesse;

3.1.10 Abster-se da execucao de quaisquer outras atividades alheias aos objetivos avengados
em contrato, mantendo-se no posto, ndo devendo se afastar de seus afazeres, principalmente para
atender as chamadas ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros ndo autorizados;

Travessa Avelino Guerra, n° 111 — Sagrado Coragéo de Jesus — Colatina/ES CEP: 29.707-850 59



PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA

3.1.11 Verificar, diariamente, portas, portdes e janelas constatando se estdo devidamente
fechadas e apagadas as |lampadas acesas desnecessariamente;

3.1.12 Verificar por ocasido de cada vistoria regular do prédio, a existéncia de objeto(s)
abandonado (s) (pacotes, embrulhos, entre outros) adotando as providéncias preventivas de
seguranga, recomendadas e/ou estabelecidas para a espécie;

3.1.13 Observar a movimentacao de individuos suspeitos nas imediagdes do posto, adotando
as medidas de seguranca conforme orientagdo recebida da Contratante, bem como as que entender
oportunas;

3.1.14 Proibir a aglomeragéo de pessoas junto ao posto, comunicando o fato a Contratante;

3.1.15 Proibir todo e qualquer tipo de atividade comercial junto ao posto e imediagbes, que
implique ou oferecga risco a seguranga dos servigos e das instalacoes;

3.1.16 Proibir a utilizagdo do posto para guarda de objetos estranhos ao local, assim como de
bens particulares de empregados ou de terceiros;

3.1.17 Deixar o posto somente apds passar o servigo ao seu substituto;

3.1.18 Executar supervisao diaria conforme a orientagao recebida da Contratante, verificando
todas as dependéncias das instalacbes, adotando os cuidados e providéncias necessarios para o
perfeito desempenho das fungdes e manutengao da ordem nas instalagées;

3.1.19 Auxiliar nas atividades da recepcéo quando necessario e couber;

3.1.20 Colaborar com as policias Civil e Militar nas ocorréncias de ordem policial dentro das
instalagbes das escolas, facilitando quando possivel, a atuagdo daquelas, inclusive na indicacdo de
testemunhas presenciais de eventual acontecimento;

3.1.21 Colaborar nos casos de emergéncia ou abandono das instalagbes, visando a
manutencdo das condigdes de seguranca;

3.1.22 Comunicar todas as faltas ao responsavel do posto apés 20 minutos de atraso, para que
o0 mesmo tome as providéncias quanto a cobertura do posto. Todas as coberturas de faltas dos
porteiros deverdo ser registradas no livro de ocorréncia, bem como, comunicadas ao responsavel pelo
posto;

3.1.23 Controlar rigorosamente a entrada e saida de pessoas, veiculos, bens patrimoniais,
equipamentos e materiais nas dependéncias das unidades de ensino;

3.1.24 Cumprir a programacgao dos servigos feitos periodicamente pela diregao escolar, com
atendimento sempre cortés e de forma a garantir as condi¢des de seguranga das instalagdes, dos
empregados e das pessoas em geral que se fagam presentes.

3.1.25 Fiscalizar a entrada e a saida de pessoas, observando o movimento das mesmas
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no saguao da portaria principal e nos patios, corredores do prédio e garagens procurando identifica-las,
para vedar a entrada as pessoas suspeitas, porém agir com educagao e prestar toda assisténcia as
pessoas que venham a servigo ou em visita a Unidade Escolar ou encaminhar as demais ao destino
solicitado bem como fechar e abrir portdes quando necessario;

3.1.26 Acender e apagar as luzes das partes comuns do estabelecimento, observando horario
e/ ou necessidades;

3.1.27 Tratar todos os diretores, funcionarios, usuarios e visitantes com respeito e urbanidade;

3.1.28 Ausentar-se da portaria, somente na presenca de profissional substituto da empresa
contratada ou por outro autorizado e indicado pelo diretor escolar;

3.1.29 Evitar entreter-se em atividades paralelas com colegas de servico e terceiros;
3.1.30 Desempenhar outras atribuigdes pertinentes ao cargo;
3.1.31 Nao permitir entrada de pessoas fora do expediente normal de trabalho, a ndo ser com

autorizacao prévia assinada por responsavel;

3.1.32 N&o dormir em servico nem se ocupar com leitura de livros, revistas ou ouvir radio e
assistir programas de TV durante o expediente de trabalho;

3.1.33 O porteiro noturno exercera as mesmas atividades do porteiro diurno, prestando servigos
no horario compreendido entre 18h00min as 06h00min do dia seguinte;

3.1.34 Agir em situagdes de emergéncia, tais como o aparecimento de um foco de incéndio ou
se houver uma pessoa estranha rondando no interior da Unidade de Ensino;

3.1.35 Manter os portdes da Unidade de Ensino sempre fechados;

3.2 Gestao Contratual

3.2.1 Para a execucdao dos servicos devera ser firmado um contrato para os cargos
necessarios seguindo as regras dispostas na Ata de Registro de Pregos, com vigéncia de 12(doze)
meses e com previsado de prorrogacao.

3.2.2 A empresa devera iniciar os servicos em até no maximo de 15 dias corridos apos o
recebimento da Ordem de servigos a ser emitida pela Secretaria Municipal de Educacao.

3.2.3 Ficara designada para a fiscalizacdo do presente contrato a servidora Kelly Cristina
Pratissoli Dinis, contato pelo telefone (27) 3177-7088, como fiscal do contrato, para acompanhar e
fiscalizar a realizacdo dos servicos.

3.24 Para a fiscalizagdo dos postos referentes a Secretaria Municipal de Ciéncia,
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Tecnologia e Inovacgao - SECTI, ficara responsavel a servidora Layane Fereguetti, contato pelo telefone
(27) 3722-3542, pera acompanhar e fiscalizar a execugao dos servigos.

3.25 Para o acompanhamento dos tramites do presente processo fica designada a servidora
Eveline da Silva Rodrigues, contato por meio do telefone (27) 3177-7088.

3.2.6 O reajuste somente podera ocorrer com periodicidade minima de 12 meses apos a
apresentacao da proposta.

3.2.7 Para os custos relativos @ mdo de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional, o reajuste contratual deve ocorrer a para dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou
convencao coleva de trabalho, vigente a época da apresentagcédo da proposta, relavo a cada categoria
profissional abrangida pelo contrato.

3.2.8 Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formacao de Precos (Segue
modelo em anexo) que estejam diretamente vinculados ao valor de prego publico (tarifa), considera-se
a data do reajuste do prego publico vigente a época da apresentacao da proposta.

3.2.8.1 Para os demais custos, sujeitos a variagdo de pregcos do mercado (insumos néo
decorrentes da méao de obra) e para as diarias: a partir da data limite para apresentagdo das propostas
constante do Edital, mediante a utilizagdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA.

4 DA SUBCONTRATACAO

4.1 Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.

5 DO PAGAMENTO

5.1 Forma de Pagamento

5.1.1 Recebera a Contratada o montante de R$ XX, XX (XXXXXXXXXX).

51.2 O Municipio pagara pelos servigos prestados o valor unitario, conforme discriminado na
proposta. Para tanto, além da Nota Fiscal, a Contratada devera apresentar para fins de pagamento os
seguintes documentos:

5.1.2.1 Prova de Regularidade referentes a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniédo
unificando as Contribuicdes Previdenciarias;

51.2.2 Prova de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS;

5.1.2.3 Prova de Regularidade perante a Fazenda Estadual - Estado Sede da empresa licitante;
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51.2.4 Prova de Regularidade perante a Fazenda Municipal - Municipio Sede da empresa
licitante;

5.1.2.5 Comprovacéo da Inscrigdo no CNPJ;
5.1.2.6 Prova de Regularidade perante a Fazenda Municipal de Colatina; e
5.1.2.7 Prova de Regularidade perante a Justica do Trabalho.

5.1.2.8 Relatérios de execucdo dos servigos, discriminando o equipamento pelo modelo e
nuamero de patriménio.

51.29 Contracheques assinados pelos funcionarios referente ao més anterior.

5.1.2.10 Guias de comprovagao do pagamento do FGTS e contribuigcbes previdenciarias do més
do servigo prestado;

5.1.2.11 Copia da ficha de ponto dos funcionarios que prestam servigos nos Postos de Vigilancia;

51.3 No requerimento de pagamento do primeiro més de prestacdo de servigcos devera ser
apresentada a copia da comprovacgao de entrega dos EPI's e uniformes fornecidos aos porteiros.

514 Estes documentos depois de conferidos e visados, serdo encaminhados para
processamento e pagamento no prazo de até 30 (trinta) dias corridos apds a respectiva apresentagao,
respeitada a ordem cronolégica de pagamentos.

515 A Contratante podera deduzir dos pagamentos importancias que a qualquer titulo Ihe
forem devidas pela Contratada, em decorréncia de inadimplemento contratual ou avaliagbes
promovidas através do Acordo de Nivel de Servigo - ANS.

5.1.6 Sera glosado nos pagamentos mensais o valor das manutengdes que nao forem
devidamente comprovadas através da assinatura e carimbo de cada responsavel dos setores e
unidades escolares, atestando a execugao dos servigos.

51.7 Os pagamentos ocorrerao preferencialmente através de Ordem Bancaria e diante de
sua impossibilidade sera efetuado um depdsito bancario através de transferéncia eletrénica (TED),
ficando a Contratada obrigada a indicar a Conta-Corrente e Agéncia Bancaria para emissdo da
respectiva Ordem Bancaria.

5.1.8 Sera retido na fonte o valor correspondente ao ISS (Imposto sobre Servigo), calculado
sobre o valor total da nota fiscal dos servigos executados.

5.1.9 A empresa que for optante pelo SIMPLES NACIONAL, devera informar na Nota Fiscal a
aliquota de contribui¢cdo do ISS. Caso contrario, sera retido o percentual exigido pela legislagdo do
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Municipio.

5.1.9.1 As empresas optantes pelo Simples Nacional poderao participar do certame
licitatério, porém, nao poderao utilizar os beneficios tributarios deste regime durante o
processo, art. 17, inciso Xll da LC 123/2006. As planilhas de custos deverao ser apresentadas
sem a aplicacao desses beneficios. Caso a empresa seja vencedora e contratada, devera
informar ao 6rgao fazendario competente para sua exclusao do regime, passando a recolher os
tributos pelo regime comum.

5.1.10 A Nota Fiscal e os demais documentos deverao ser emitidos pela Contratada, sempre
no 1° (primeiro) dia util do més subsequente ao da prestacédo dos servigos, que depois de conferidos e
visados pelo Fiscal do Contrato, serdo encaminhados para processamento e pagamento no prazo de
até 30 (trinta) dias ininterruptos apés a respectiva apresentacgao.

5.1.11 Quando devido, as notas fiscais deverdo ser emitidas na forma eletrénica, conforme
legislagcdo vigente e encaminhadas em formato "xml", para o seguinte endereco eletrbnico:
nfe@colatina.es.gov.br <<mailto:nfe@colatina.es.gov.br>>.

5.1.12 Ocorrendo erros na apresentagdo das Notas Fiscais ou nos documentos relativos as
obrigagcdes fiscais/trabalhistas, sera solicitada a Contratada providéncias para retificacdo, ficando
estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data da regularizagdo da pendéncia.

5.1.13 A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados na etapa de
Credenciamento e acolhidos nos documentos da fase de Habilitagao.

5.1.14 Qualquer alteracao feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informagbes registradas no certame, devera ser comunicado ao Municipio de Colatina, mediante
documentagao propria, para apreciagao da autoridade competente.

5.1.15 Para a efetivagdo do pagamento a Contratada devera manter as condigbes previstas no
edital no que concerne a proposta de preco e a habilitacao.

5.1.16 Nenhum pagamento sera efetuado a empresa, enquanto houver pendéncia de
liquidacao de obrigacao financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

5.1.17 N&o havera, sob hipétese alguma, pagamento antecipado.

5.1.18 E expressamente vedado ao prestador do servico efetuar cobranca ou desconto de
duplicatas através de rede bancaria ou de terceiros.

5.1.19 O pagamento devera seguir rigorosamente a Ordem Cronoldgica de Pagamentos.

5.2 Imposto de Renda quando Pessoa Juridica

5.2.1 Ao efetuar pagamento a pessoa juridica, referente a qualquer servigo ou mercadoria,
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contratado e prestado, ocorrera a retengcao do Imposto de Renda - IR, em observancia ao disposto no
Decreto Municipal n. 28.521, de 25 de agosto de 2023, bem como em observancia o disposto na
Instrucdo Normativa n°® 1.234/2012, com alteragbes dadas pela Instru¢ao Normativa n° 2.145/2023 da
Receita Federal do Brasil.

5.2.2 Nao se aplica a retengdo de imposto de renda prevista no Decreto Municipal n.
28.521/2023 aos optantes do Simples Nacional, incluindo-se os Microempreendedores Individuais -
MEI, na forma da Instrugdo Normativa n° 765 da Receita Federal do Brasil, além das pessoas juridicas
amparadas por isencdo, imunidade, ndo incidéncia ou aliquota zero de imposto de renda conforme o
art. 4° da Instrugdo Normativa 1.234/2012.

5.2.3 Os prestadores de servigos e fornecedores de bens deverdo emitir as notas fiscais,
faturas ou quaisquer outros documentos de cobrangca com o destaque do IR na Fonte, tendo como
base as aliquotas constantes no Anexo | da Instrugdo Normativa n® 1.234/2012. Caso nao o faga, os
agentes responsaveis pelo aceite, pela liquidacao e pelo pagamento da despesa efetuarao a retencao
do Imposto de Renda na Fonte independentemente, nos termos do art. 3° do Decreto Municipal n.
28.521/2023 e no § 5° do art. 2° da IN 1234/2012.

5.3 Imposto de Renda quando Pessoa Fisica

5.3.1 Ao efetuar pagamento a pessoa fisica, a retengdo de Imposto de Renda seguira a tabela
de progressiva de incidéncias e deducgdes.

6 DO REAJUSTE
6.1 Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orgamento estimado.

6.2 Apods o interregno de um ano, os precgos iniciais serao reajustados, mediante a aplicagao, pelo
CONTRATANTE, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

6.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

6.4 No caso de atraso ou nao divulgagcao do(s) indice (s) de reajustamento, o CONTRATANTE
pagara a Contratada a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

6.5 Nas aferi¢cdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)

definitivo(s).

6.6 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
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qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(édo) adotado(s), em substituigao, o(s) que vier
(em) a ser determinado(s) pela legislagao entdo em vigor.

6.7 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de Termo Aditivo.

6.8 O reajuste sera realizado por Apostilamento.

7 OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 A contratada ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente parte alguma
do contrato.

7.2 A Contratada obrigar-se a executar os servicos de Portaria nas unidades de Ensino Designadas
no ato da ordem de servigcos, sendo que na ocorréncia de mudangas de locais durante a vigéncia
contratual, ficara a Contratada obrigada a executar os servigos nos novos enderecos, desde que estes
se localizem no Municipio de Colatina sem quaisquer 6nus para a Prefeitura Municipal de Colatina.

7.3 A Contratada obriga-se a fornecer uniformes e EPIl's e seus complementos a mao de obra,
necessarios, conforme o disposto nas normas da atividade e respectiva Convencao Coletina de
Trabalho.

7.4 E vedada a empresa Contratada o repasse aos seus empregados, dos custos de qualquer item
de uniforme e seus complementos.

7.5 A Contratada devera implantar os postos de servigos com a mao de obra correspondente nos
locais e quantidades estabelecidas pela Contratante.

7.6 A Contratada devera prever toda mao de obra necessaria para garantir a efetiva execucao dos
servicos, nos regimes contratados, obedecidas as disposi¢des da legislagcédo trabalhista e Convencéao
de Trabalho da respectiva categoria.

7.7 Efetuar reposicdo de mao de obra nos postos, em carater imediato, em eventuais auséncias,
nao sendo permitida a prorrogagéo da jornada de trabalho (dobra) para fins de compensagéo do
periodo de auséncia.

7.8 A Contratada devera manter disponibilidade de efetivo dentro dos padrdes desejados, para
atender eventuais acréscimos solicitados pelo Contratante, bem como impedir que o empregado que
cometer falta disciplinar qualificada como de natureza grave, seja mantida ou retorne as instalagdes do
Contratante.

7.9 A Contratante podera exigir da Contratada, o imediato afastamento de qualquer empregado,
que se conduza de modo inconveniente ou incompativel com o exercicio das fungdes que Ihe foram
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atribuidas, devendo ser feita a substituicdo de imediato.

7.10 Instruir seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientacbes da Administracao,
inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranga do Trabalho.

7.11 Responsabilizar integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagao em vigor.

7.12 Designar por escrito, no ato da assinatura do contrato, prepostos que tenham poderes para
resolugdo de possiveis ocorréncias durante a execugéo do contrato objeto do presente termo.

7.13 Comprovar a formacdo técnica especifica no que concerne a dos Porteiros, mediante
apresentacdo de Certificado de Curso de Formacgédo de Porteiros e Carteira Nacional, expedido por
Instituicdo devidamente habilitada e reconhecida, devendo comprovar obediéncia a periodicidade
legalmente estabelecida quanto ao curso de reciclagem.

7.14 Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento de seus
empregados acidentados ou com mal subito.

7.15 Manter controle de frequéncia/pontualidade de seus Porteiros sob o contrato.

7.16 Propiciar aos Porteiros condicdes necessarias para o perfeito desenvolvimento dos servicgos,
devendo fornecer-lhes todos os materiais necessarios.

7.17 Apresentar os comprovantes de pagamento de beneficios e encargos, no ato da apresentagao
da nota fiscal.

7.18 Fornecer obrigatoriamente os beneficios acordados na Convencdo Coletiva de Trabalho da
respectiva categoria.

7.19 Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade observada nos postos.

7.20 Responsabilizar pelos danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros decorrente de
dolo ou culpa na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a
fiscalizacdo do Contratante em seu acompanhamento.

7.21 Manter durante a execucao do contrato, todas as condi¢des de habilitagcao exigidas.

7.22 A Contratada, nos termos da legislagéo trabalhista e previdenciaria vigente, devera proceder a
todas as anotagdes necessarias e registros pertinentes a todos os empregados que atuarem nos
servicos, assumindo exclusivamente todas as obriga¢cdes advindas de eventuais demandas judiciais
ajuizadas em qualquer juizo que versarem sobre pleitos trabalhistas e/ou previdenciarios propostos por
empregados ou terceiros que alegarem vinculo com a Contratada.

7.23 Assegurar que todos Porteiros empregados na execugdo do objeto descrito neste termo
preencham e comprovem documentalmente os requisitos minimos estabelecidos para fungao.
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7.24 A Contratada devera apresentar mensalmente a Contratante, sempre por escrito, a relacao de
seus empregados que executardo os servigcos objeto do contrato, procedendo de igual forma no caso
de substituigio.

7.25 Os prepostos da Contratada deverdo, obrigatoriamente, inspecionar os postos no minimo 01
(um) vez por semana, em dias e periodos alternados, consignando o registro da inspegao no livro de
ocorréncias do posto de servigo e assinara todas as ocorréncias por ele lidas.

7.26 A Contratada obriga-se a exigir da mao de obra por ela alocada, que comparega ao servigo
devidamente uniformizada, portando a altura do peito sua identificagdo (cracha), com seu nome,
funcao, tipo sanguineo, telefones de emergéncia e nome da empresa, nao sendo tolerado uniformes
incompletos, sujos ou de mau aspecto.

7.27 A Contratada obriga-se a apresentar, previamente, se assim exigida pela Contratante, a
documentagao que julgar necessaria para comprovagao da idoneidade e da qualificagédo profissional de
mao de obra indicada para prestagcdo dos servigos, inclusive carteira profissional devidamente
preenchida e ficha individual completa, da qual constardo todos os elementos necessarios a perfeita
identificacao de cada profissional.

7.28 A Contratada prestara todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante, as
quais obriga-se a atender prontamente.

7.29 Orientar a seus Porteiros para somente permitir o ingresso nos imoveis, nos dias e horarios sem
expediente, mediante apresentacdo de autorizagdo especial, fornecida pelo setor responsavel pela
Administracdo dos mesmos. Na falta de autorizacdo e desde que caracterizada a necessidade de
ingresso no local, devera o interessado, apds identificagéo, ser acompanhado pelo Porteiro.

7.30 Providenciar para que os seus funcionarios estejam posicionados nas aéreas utilizadas na
edificagdo para atendimento ao publico ou de circulagdo de pessoas, em permanente atencao,
inclusive, quanto aos meios de acionamento (alarme luminoso e/ou sonoro, verbal ou por sinais) que
possam ser utilizados pelos servidores da Contratante, para pronta intervengcéo no local ou na situacgao,
garantindo que nao se consumam agdes que resultem em ofensa, de qualquer natureza, aos
servidores, municipes e patriménio publico.

7.31 Orientar os Porteiros para observar as pessoas nas dependéncias do estabelecimento visando
identificar e prevenir situagdes de riscos reais ou potenciais de agressdes, e intervir de forma
preventiva para garantir que ndo se consumam agdes que atentem contra a seguranca fisica e moral
de pessoas e também funcional em se tratando de servidor.

7.32 Os veiculos a serem utilizados na execugédo do objeto deste Termo de Referéncia serdo de
responsabilidade da Contratada.

7.33 A Contratada tem por incumbéncia supervisionar as rotinas administrativas que serao realizadas
junto a Contratantes, chefiando diretamente os Porteiros;
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7.34 Compete ainda a Contratada toda a supervisdao das atividades dos Porteiros, distribuindo
tarefas e acompanhando seu desenvolvimento, dando toda a orientagdo necessaria, visando garantir a
seguranga das pessoas bem como o patriménio da instituicao.

7.35 Supervisionar as atividades da portaria, planejando, organizando, controlando os sistemas e
sua execuc¢ao, avaliando resultados para assegurar a seguranga dos patriménios e das pessoas que
circulam pelas areas;

7.36 Organizar escalas de trabalho dos Porteiros, programando folgas, férias e montando esquemas
para atender feriados e eventos especiais.

7.37 Realizar treinamento de novos colaboradores sobre as atribuicbes, rotinas e processos
descritos nos manuais, avaliando o seu desempenho, no periodo de experiéncia.

7.38 Vistoriar postos de servigo dos Porteiros, verificando a conduta dos mesmos, orientando-os e
corrigindo posturas e comportamentos, quando necessario.

7.39 Acompanhar as atividades de atendimento e encaminhamento de publico as areas, pelos
Porteiros, orientando-as e corrigindo posturas e comportamentos, quando necessario.

7.40 Ajudar a equipe a resolver situagdes adversas de clientes que n&o aceitam as normas da
instituicao, verificando a necessidade dos mesmos e procurando ajuda-los na medida do possivel.

7.41 Orientar as equipes de trabalho, alertando-as para situagdes que requerem mais atencao.

7.42 A Contratada devera manter controle de frequéncia/pontualidade de seus Porteiros sob o
contrato.

7.43 A Contratada devera manter, durante toda execucido do contrato, em compatibilidade com as
obriga¢cdes assumidas, todas as condigbes exigidas para habilitagdo na licitagdo, assim como, cumprir
as exigéncias de reserva de cargos previstas em lei, bem como em outras normas especificas, para
pessoas co deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia e para aprendiz, conforme previsto no s incisos
XVI e XVII do artigo 92 da Lei n°® 14.133/2021.

8 OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1 Indicar formalmente, o gestor e/ou fiscal para acompanhamento da execugao do contrato.

8.2 Efetuar o pagamento dos servigos efetivamente executados, no prazo estabelecido neste termo.

8.3 Acompanhar, fiscalizar e avaliar os servigos prestados pela contratada, por intermédio de
servidor designado para atuar como gestor e/ou fiscal do contrato, que sera responsavel por
comunicagdes, notificagdes, solicitagdes, requisicdes e demais atos relativos a execugao do
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contrato, bem como pelo registro das ocorréncias da relagdo contratual;

8.4 Manter seus dados atualizados perante a Contratada, arrolando responsaveis, contatos,
autoridades a serem acionadas e demais informagdes necessarias a execug¢ao do contrato;

8.5 Requisitar a documentacdo necessaria a comprovagcdo da manutencdo das condi¢cdes de
habilitagcdo e do cumprimento de obrigagdes contratuais, trabalhistas e previdenciarias, ou para instruir
repactuacao ou reajuste de precos;

8.6 Requisitar a substituicdo dos Porteiros ou preposto que venham a causar transtornos a
fiscalizacdo do contrato, devido a inassiduidade, impontualidade, desidia ou outras posturas
inconvenientes ou incompativeis com o exercicio de suas respectivas atribuicoes;

8.7 Exigir o rigoroso cumprimento das disposi¢coes contratuais e aplicar as penalidades cominadas.

8.8 Prestar as informacbes necessarias para que a contratada possa desempenhar os servigos
dentro das disposicdes contratuais.

9 GARANTIA DE EXECUCAO

9.1 Na&o havera exigéncia de garantia contratual da execug&o.

10 INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1 Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 14.133, de 2021 a CONTRATADA a que:

10.1.1  Dar causa a inexecugéo parcial do Contrato;

10.1.2 Dar causa a inexecucgao parcial do Contrato que cause grave dano a Administragao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3  Dar causa a inexecucéo total do Contrato;
10.1.4  Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

10.1.5 Na&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

10.1.6  Na&o celebrar o Contrato ou nao entregar a documentacgéo exigida para a contratacéo,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.7 Ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto contratado sem motivo
justificado;

10.1.8  Apresentar declaracdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitagao/dispensalinexigibilidade ou execug¢ao do Contrato;
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10.1.9  Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do Contrato;
10.1.10 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
10.1.11 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

10.1.12 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2 A CONTRATADA que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima ficara
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:

10.2.1 Adverténcia;
10.2.2 Multa;

10.2.2.1 A sangao prevista no inciso Il do Art. 156 da Lei n° 14.133/2021, sera calculada
na forma do Edital ou do Contrato e nao podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento)
nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do Contrato licitado ou celebrado com contratagéao
direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas.

10.2.3 Impedimento de licitar e contratar;
10.2.4 Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
10.3 Na aplicacao das sanc¢des serao considerados:
10.3.1 A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
10.3.2  As peculiaridades do caso concreto;
10.3.3  As circunstancias agravantes ou atenuantes;
10.3.4  Os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

10.3.5 A implantagédo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

10.3.6 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 14.133/2021.

10.4 A autoridade competente, na aplicacdo das sancgdes, levarda em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

11 DA EXTINCAO CONTRATUAL

11.1 O Contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem
sido cumpridas ou ndo as obrigacbes de ambas as partes contraentes.

11.2 O Contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem énus para o CONTRATANTE,
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guando esta nao dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o
Contrato ndo mais Ihe oferece vantagem.

11.3 O Contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagbes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/2021, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

11.4 Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

11.5 A alteragéo social ou modificagao da finalidade ou da estrutura da CONTRATADA nao ensejara
rescisdo se nao restringir sua capacidade de concluir o Contrato.

11.6 Se a operagédo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado Termo
Aditivo para alteracdo subjetiva.

11.7 O Termo de Rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
11.7.1  Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.7.2  Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.7.3  Indenizacbes e multas.

12 DOTACAO ORCAMENTARIA
12.1 As despesas decorrentes do presente Contrato correrdo por conta das seguintes dotacgoes:

Dotacao Orgamentaria: XXXXXXXXXXXXX - Elemento de Despesa: XXXXXX - Ficha: XXX - FR:
XXXXXXXXX.

13 DOS CASOS OMISSOS

13.1 A execucgao do presente contrato e aos casos omissos aplicam-se as disposi¢des contidas na
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e suas alteragdes, bem como os Decretos Federais e Municipais
que a regulamentam, Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais - LGPD), lei n°
8.078/1990 e demais legislagbes aplicaveis ao caso.

14 ALTERACOES

14.1 Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos Arts. 124 e seguintes da Lei N°
14.133, de 2021.

14.2 A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do Contrato.

14.3 As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
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exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato.

14.4 Registros que nao caracterizam alteragdo do Contrato podem ser realizados por simples
Apostila, dispensada a celebragdo de Termo Aditivo, na forma do Art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

15 PUBLICACAO

15.1 Incumbirda @ CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste instrumento nos termos e
condicbes previstas na Lei n°® 14.133/21.

16 FORO

16.1 E eleito o Foro da Comarca de Colatina-ES para dirimir os litigios que decorrerem da execugao
deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1° da Lei
n® 14.133/21.

Colatina-ES, XX de XXXXX de 2024.

CONTRATANTE CONTRATADA

TESTEMUNHA TESTEMUNHA
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