ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA

TERMO DE REFERENCIA

Requerimento N°: 000294 /2024 - 27/09/2024

Local/Setor: 90000074 - SEC. MUNIC. DE ASSISTENCIA SOCIAL

TERMO DE REFERENCIA

Local/ Setor: Secretaria Municipal de Assisténcia Social

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para locagdo de brinquedos inflaveis, para
atendimento do " Projeto Outubro das Criangcas 2024 ", através da Secretaria de
Assisténcia Social, por dispensa de licitagdo, nos termos do art. 75, inciso Il da Lei
14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO
2.1. Justifica-se a contratagdo emergencial por dispensa de licitagdo, nos termos do Art. 75,
Inciso Il da Lei 14.133/21, para locagdo de brinquedos inflaveis, tendo em vista a Lei n°
8.069/1990 que cria o Estatuto da Crianga e do Adolescente dispde sobre o direito das
criangas de brincar e divertir-se. A brincadeira € essencial na vida de todo crianga, pois &
por meio dela que ha o desenvolvimento de habilidades emocionais, motoras, de
linguagem e de convivio social. No Brasil, no dia 12 de outubro, comemora-se o dia das
criangas, uma data significativa que homenageia as criancas e busca ressaltar a
importancia do cuidado que elas devem receber, tanto de suas familias como também do
Estado. Essa data é celebrada pelas familias e pelas diversas instituicbes que lidam
diretamente com o publico infantil. E um momento para celebrarmos a alegria das
criangas, mas também para lembrarmos que elas possuem direito a educagéo, amor,
diversao e tantos outros direitos necessarios e imprescindiveis para seu desenvolvimento
sadio e pleno. Nessa diregdo, a Prefeitura de Colatina por meio da Secretaria de
Assisténcia Social, com apoio do Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do
Adolescente - CMDCA e parceiros, propde o Projeto - Outubro das Criangas, que
durante o més de outubro desenvolve acgdes destinadas ao publico infantil por meio de
brinquedos e brincadeiras.Como o municipio possui uma vasta extensao territorial, a
proposta é descentralizar os locais de acesso, por meio da oferta de manhas ou tardes
ludicas em diversos bairros da cidade, areas que sdo de referéncia dos Centros de
Referéncia de Assisténcia Social - CRAS ou das Organizagdes da Sociedade Civil -

OSCs, conforme cronograma descritivo que segue no projeto.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
3.1. Promover o acesso das criangas a diversado, por meio de brincadeiras e de brinquedos,

permitindo a socializagdo com a familia e comunidade.

Avenida Angelo Giuberti, 343 - Bairro Esplanada - Colatina - ES Cep.: 29.702-902 Page 1 of 1



ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA

TERMO DE REFERENCIA

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
A execucgao dos servigcos contratos, devera atender plenamente as especificagcbes de medidas

contidas no Documento de Formalizagado de Demanda - DFD n° 294/2024.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1. Os servicos de locagdao serdao executados,em diversos bairros do municipio de
Colatina/ES, areas que sao de referéncia dos Centros de Referéncia de Assisténcia
Social - CRAS ou das Organizagbes da Sociedade Civil - OSCs, conforme cronograma
descritivo que segue no projeto. 5.1.1 - Os servigos serao realizados de forma parcelada,
durante o més de Outubro de 2024, apdés o recebimento da Ordem de Execugdo dos
Servigos, com o prazo de até 15 (quinze) dias Uteis. 5.1.2 - Fica estabelecido que o
fornecedor ou transportador por ele contratado, devera cumprir com as especificagbes e
quantidades descritas na respectiva Ordem de Execugao dos Servigos. 5.1.3 - Apds a
prestacdo dos servigos por parte do fornecedor, a Secretaria Municipal de Assisténcia
Social, emitira relatério de conclusao de servigos para a solicitagdo e liberagdo do
pagamento referente a mesma. 5.1.4 - Sera necessario que a empresa vencedora
apresente os comprovantes de execug¢ao dos servigos assinados pelo gestor do contrato

a fim de que o responsavel pelo contrato faga o controle dos servigos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. O processo de contratacdo serd acompanhado pela servidora Isabelly Cristina Silva
Burgarelli, lotada na Secretaria Municipal de Assisténcia Social, desde a abertura até o

momento do pagamento.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Forma de Pagamento

7.1. O Municipio pagara pela locagdo dos brinquedos, conforme discriminado na projeto
proposto. Para tanto, além da Nota Fiscal, a Contratada devera apresentar para fins de

pagamento os seguintes documentos:

a) Prova de Regularidade referentes a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido
unificando as Contribuigdes Previdenciarias;

b) Prova de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS;

c) Prova de Regularidade perante a Fazenda Estadual - Estado Sede da empresa
licitante;

d) Prova de Regularidade perante a Fazenda Municipal - Municipio Sede da
empresa licitante;

e) Prova de Regularidade perante a Fazenda Municipal de Colatina; e

f) Prova de Regularidade perante a Justi¢ca do Trabalho.
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7.2. Estes documentos depois de conferidos e visados, serdao encaminhados
para processamento e pagamento no prazo de até 30 (trinta) dias corridos
apo6s a respectiva apresentacdo, respeitada a ordem cronologica de
pagamentos.

7.3. Os pagamentos ocorrerdo preferencialmente através de Ordem Bancéria
e diante de sua impossibilidade sera efetuado um depdsito bancario através de
transferéncia eletrbnica (TED), ficando a Contratada obrigada a indicar a
Conta-Corrente e Agéncia Bancaria para emissdo da respectiva Ordem
Bancaria.

7.4. Quando devido, as notas fiscais deverdo ser emitidas na forma eletronica,
conforme legislacdo vigente e encaminhadas em formato "xml", para o

seguinte enderego eletrénico: nfe@colatina.es.gov.br

<mailto:nfe@colatina.es.gov.br>.

7.5. Ocorrendo erros na apresentacao das Notas Fiscais ou nos documentos
relativos as obrigagdes fiscais/trabalhistas, serd solicitada a Contratada
providéncias para retificagdo, ficando estabelecido que o prazo para
pagamento sera contado a partir da data da regularizagéo da pendéncia.
7.6. A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razao social apresentados na

etapa de Credenciamento e acolhidos nos documentos da fase de Habilitagao.
7.7. Qualquer alteragéo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que
modifique as informagdes registradas no certame, devera ser comunicado ao
Municipio de Colatina, mediante documentacao prépria, para apreciagao da
autoridade competente.
7.8. Para a efetivagdo do pagamento a Contratada devera manter as
condigdes previstas no edital no que concerne a proposta de prego e a
habilitagéo.

7.9. Nao havera, sob hipotese alguma, pagamento antecipado.

Imposto de Renda quando Pessoa Juridica

7.10. Ao efetuar pagamento a pessoa juridica, referente a qualquer servico ou
mercadoria, contratado e prestado, ocorrera a retengao do Imposto de Renda -
IR, em observancia ao disposto no Decreto Municipal n. 28.521, de 25 de
agosto de 2023, bem como em observancia o disposto na Instru¢do Normativa
n® 1.234/2012, com alteragdes dadas pela Instrucdo Normativa n® 2.145/2023
da Receita Federal do Brasil.

7.11. Nao se aplica a retengdo de imposto de renda prevista no Decreto
Municipal n. 28.521/2023 aos optantes do Simples Nacional, incluindo-se os
Microempreendedores Individuais - MEI, na forma da Instru¢do Normativa n°®

765 da Receita Federal do Brasil, além das pessoas juridicas amparadas por
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isencdo, imunidade, ndo incidéncia ou aliquota zero de imposto de renda
conforme o art. 4° da Instrugdo Normativa 1.234/2012.

7.12. Os prestadores de servigos e fornecedores de bens deverdo emitir as
notas fiscais, faturas ou quaisquer outros documentos de cobranga com o
destaque do IR na Fonte, tendo como base as aliquotas constantes no Anexo |
da Instrucdo Normativa n°® 1.234/2012. Caso ndo o faga, os agentes
responsaveis pelo aceite, pela liquidagdo e pelo pagamento da despesa
efetuardo a retencédo do Imposto de Renda na Fonte independentemente, nos
termos do art. 3° do Decreto Municipal n. 28.521/2023 e no § 5° do art. 2° da
IN 1234/2012.

Imposto de Renda quando Pessoa Fisica

7.13. Ao efetuar pagamento a pessoa fisica, a retencdo de Imposto de Renda

seguira a tabela de progressiva de incidéncias e dedugdes.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagdo direta, tendo como base a
hipétese de dispensa de licitagdo prevista no art. 75 - inciso Il da Lei 14.133/2021, com

adocéo do critério de julgamento por item.

8.2. DAS HABILITACOES FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA (art. 68 da Lei n° 14.133, de
2021):

8.2.1.As habilitagbes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a verificagdo dos

seguintes requisitos:

| - a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);

Il - a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o

objeto contratual;

lll - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou

sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento

dos encargos sociais instituidos por lei;
V - a regularidade perante a Justica do Trabalho;

VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal.

Avenida Angelo Giuberti, 343 - Bairro Esplanada - Colatina - ES Cep.: 29.702-902 Page 4 of 4



ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA

TERMO DE REFERENCIA

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

Estimativa do valor de R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), conforme pesquisa orgamentaria

realizada.

10.ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

10.1.As despesas decorrentes da presente aquisicdo correrdao as custas da dotagao
orcamentaria da SEMAS - Projeto/Atividade: 230003.0824300462.204 - Manutencgao das
Atividades do Fundo Municipal Dos Direitos da Crianga e do Adolescente, conforme
detalhamento abaixo:
Elemento de Despesa: 33903900000
Ficha: 1092
Fonte: 2669000000002

11.INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1.Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipoteses

previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

11.1.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;

11.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a

Administragao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
11.1.3. dar causa a inexecugao total do contrato;
11.1.4. deixar de entregar a documentagao exigida para a dispensa;

11.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

11.1.6. ndo celebrar o contrato ou n&do entregar a documentagdo exigida para a

contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7. ensejar o retardamento da execucédo ou da entrega do objeto da contratagcao

direta sem motivo justificado;

11.1.8. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para a dispensa ou
prestar declaragdo falsa durante a selegdo do fornecedor ou a execugido do

contrato;
11.1.9. fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

11.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a
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declaragdo falsa quanto as condicbes de participagdo, quanto ao
enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer

momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

11.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste procedimento de

dispensa.
11.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens anteriores

ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

11.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 11.1.1 deste Termo de Referéncia, quando nao

se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

11.2.2. Multa nao inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta
por cento) do valor do contrato e sera aplicada ao responsavel por qualquer das
infracdes administrativas previstas no art. 155 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021;

11.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos, nos casos dos subitens 11.1.2 a 11.1.7 deste Termo de Referéncia,

quando néo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

11.2.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
de licitar ou contratar no &mbito da Administragcao Publica direta e indireta de todos
os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos, nos casos dos subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos demais casos que

justifiquem a imposigao da penalidade mais grave;

11.3. A aplicagao das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em
hipétese alguma, a obrigacdo de reparagao integral do dano causado a Contratante (art.
156, §9°).

11.4. Todas as sangbes previstas neste Termo poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).

11.5. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de

15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157).

11.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse

valor, a diferenga sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

11.7. A aplicagao das sancoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de
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impedimento de licitar e contratar e de declaracido de inidoneidade para licitar ou

contratar.

11.8. Na aplicagao das sangdes serao considerados (art. 156, §1°):
11.8.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
11.8.2. as peculiaridades do caso concreto;
11.8.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
11.8.4. os danos que dela provierem para o Contratante;
11.8.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos érgéos de controle.

11.9. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados
e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e

autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.10.A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos na Lei n.° 14.133/2021 ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administragao, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relacédo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a

obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160).

11.11.0 Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacédo da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por
ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no

ambito do Poder Executivo Federal (art. 161).

11.12.As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar s&o passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de
2021.
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Assinatura do Secretario Assinatura do Gestor do Processo
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