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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objetivo a aquisicdo de p6 de café, de acordo com as condigbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento, com as seguintes especificagdes:

Café torrado e moido tradicional 500g

Café torrado e moido tradicional, certificado pela ABIC e/ou acompanhado de
laudo emitido por laboratério acreditado pelo MAPA, conforme Portaria SDA n°
570. Embalagem em pacote de 500 gramas.

1.2. A aquisicédo sera precedida de pesquisa de pregos em, pelo menos, trés fornecedores, a fim de garantir a
economicidade e a melhor proposta para a administragao publica.
2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1. A presente contratagao justifica-se para atendimento do consumo dos servidores, visitantes, bem como assistir
recepcdes de autoridades e desenvolvimento de reunides, eventos e outras atividades inerentes ao trabalho
desempenhado pela Prefeitura Municipal de Colatina.

2.2. Ademais, a justificativa se estende ao cancelamento da Ata de Registro de Pregos vigente, que ocorreu em
razdo do aumento na cotagdo do café e da inviabilidade de entrega por parte da empresa fornecedora, tornando
imprescindivel a realizacdo de uma nova contratagao.

2.3. O quantitativo foi mensurado de forma estimativa considerando o consumo realizado nos ultimos trés meses.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
3.1. Trata-se de aquisi¢ao de café por meio de dispensa de licitagdo, conforme previsto no Art. 75 - Inciso Il, da Lei

14.133/21, considerando a urgéncia e a natureza do bem.

3.2. Os itens requisitados sdo de uso rotineiro, sendo ja empregados como solugéo eficiente para atender as
atividades das secretarias municipais.

3.3. As especificagdes dos itens solicitados foram definidas por meio de levantamento de compras anteriores,
buscando a continuidade, a qualidade e a melhoria dos produtos a serem adquiridos.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. O produto a ser fornecido deve cumprir rigorosamente as normas e especificagbes estabelecidas  neste
documento, as normas do INMETRO, as normas internacionais reconhecidas, na auséncia das normas da ABNT, bem
como as prescrigdes e recomendagdes dos fabricantes, incluindo a Portaria SDA/MAPA n° 570, de 2022.

4.1.2. Critérios para aceitagao da proposta: Todos os aspectos descritos no item serdo considerados na
avaliagao das propostas.

4.1.3. O critério para julgamento das propostas sera o "menor prego" por item, com o objetivo de garantir a
contratagdo mais vantajosa para a Administragao.

Subcontratagao

4.2. A subcontratagao do objeto contratual ndo € permitida.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. O prazo de entrega dos materiais € de até 20 (vinte) dias ininterruptos, contados a partir do recebimento da
Autorizacao de Fornecimento, informagdes complementares a nota de empenho, em remessa Unica, a cada pedido
formulado pela contratante, cujo recebimento devera ser formalmente confirmado pela contratada no prazo de até
2 (dois) dias.

5.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com
pelo menos 2 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado,
ressalvadas situagdes de caso fortuito e forgca maior.

5.3. O objeto devera ser entregue, de acordo com a demanda, nos seguintes enderegos:

5.3.1. Pedidos da Secretaria Municipal de Saude: no Almoxarifado da Secretaria Municipal de Saude,
situado na Avenida Brasil, n.° 216, 3° Andar, bairro Lacé, Colatina-ES, no horario de 08h as 16h, de
segunda a sexta-feira;

5.3.2. Pedidos das demais secretarias municipais: no Almoxarifado Central, situado na Av. Champagnat,
S/N, bairro Marista, Colatina - ES, no horario de 8h as 15h, de segunda a sexta-feira.

5.4. O produto devera ser entregue na mesma marca indicada na proposta de prego vencedora do certame, com o
prazo minimo de 80% de sua validade na data da entrega, em embalagem original, sem avarias, devidamente
lacrada, devendo ser identificado com informagdes precisas, corretas, claras, em lingua portuguesa sobre suas
caracteristicas, quais sejam: qualidade, quantidade, composigéo, prazo de validade, origem, entre outros.

5.5. Por ocasido da entrega, caso seja detectado que o material ndo atende as especificagdes técnicas do objeto, ou
ndo encontra em condi¢des de uso, podera a Administragao rejeita-los, integralmente ou em parte,
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obrigando-se a empresa vencedora a providenciar a substituicdo daqueles ndo aceitos no prazo de 05 (cinco) dias
uteis. O transporte e carregamento dos materiais ndo aceitos, sera de responsabilidade da empresa vencedora.

5.6. Somente sera aceito pelo Almoxarifado, as entregas integrais de acordo com o quantitativo total e
especificagdes constantes das Autorizagbes de Fornecimento. As entregas parciais serdo rejeitadas e ficardo
disponiveis para retirada pela empresa vencedora, sob pena de sofrer as sangdes previstas neste instrumento.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Este Termo de Referéncia sera parte integrante do processo de compra direta e devera ser assinado por todos
os envolvidos na sua elaboragdo e execucgdo. A aquisicdo do pd de café devera seguir as diretrizes estabelecidas
pela Lei 14.133/2021, garantindo a transparéncia e a legalidade do processo.

6.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.3. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

Fiscalizagao e Gestéao

6.4. A execucdo da Compra devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is), garantindo que sejam
cumpridos prazos, a qualidade e a legalidade.

6.5. O fiscal administrativo da contratagdo Direta acompanhara o cumprimento dos prazos de entrega e execugao,
empenho, o pagamento, as garantias, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes, caso
necessario.

6.6. O responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do processo sera a servidora Esménia Planticow

Guerra.
Obrigagdes do Contratante

6.7. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com a contratagao direta

€ Seus anexos.
6.8. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

6.9. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto prestado, para
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que seja por ele reparado, corrigido, removido, reconstruido ou substituido, no total ou em parte, as suas

expensas.

6.10. Acompanhar e fiscalizar a execugao da contratagao, e atestar nas notas fiscais/faturas a execug¢ao do objeto
do Termo de Referéncia.

6.11. Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais fornecidos em desacordo com as especificagdes constantes na
Autorizacao de Fornecimento, no Termo de Referéncia e/ou na proposta comercial do Contratado.

6.12. Comunicar o Contratado para emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa de execugéo do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia parcial a execugao do objeto, quanto a
dimenséo, qualidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.13. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo contratado.
6.14. Aplicar ao Contratado as sangbes regulamentares.

6.15. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios por meio dos documentos
pertinentes.

Obrigacdes do Contratado

6.16. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste instrumento e seus anexos, nas
quantidades, prazos e condigbes pactuadas, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:

6.16.1. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa
do Consumidor, Lei n°® 8.078, de 1990;

6.16.2. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da

entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

6.16.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou autoridade superior, conforme inciso I,
art. 137 da Lei n.° 14.133, de 2021, e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

6.16.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado a Administragao ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento
da execugdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida, o valor correspondente aos danos
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sofridos;
6.16.5. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e pagamento;

6.16.6. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais, dentro dos padrdes adequados de qualidade,
seguranca, durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislagdo em vigor € na forma exigida neste

termo de referéncia;

6.16.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a
responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o objeto contratado;

6.16.8. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranca do contratante;

6.16.9. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢cdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagao do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
Forma de Pagamento

7.1. O Municipio pagara pelos materiais recebidos o valor unitario, conforme discriminado na proposta. Para
tanto, além da Nota Fiscal, a Contratada devera apresentar para fins de pagamento os seguintes documentos:

a) Prova de Regularidade referentes a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido unificando as
Contribuigdes Previdenciarias;

b) Prova de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS;

c) Prova de Regularidade perante a Fazenda Estadual - Estado Sede da empresa licitante;

d) Prova de Regularidade perante a Fazenda Municipal - Municipio Sede da empresa licitante;
e) Prova de Regularidade perante a Fazenda Municipal de Colatina; e

f) Prova de Regularidade perante a Justigca do Trabalho.
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7.2. Estes documentos depois de conferidos e visados, serdo encaminhados para processamento e pagamento
no prazo de até 30 (trinta) dias corridos apds a respectiva apresentacado, respeitada a ordem cronolégica de
pagamentos.

7.3. Os pagamentos ocorrerdo preferencialmente através de Ordem Bancaria e diante de sua impossibilidade
sera efetuado um depésito bancario através de transferéncia eletréonica (TED), ficando a Contratada obrigada a
indicar a Conta-Corrente e Agéncia Bancaria para emissao da respectiva Ordem Bancaria.

7.4. Quando devido, as notas fiscais deverdo ser emitidas na forma eletrbnica, conforme legislagdo vigente e

encaminhadas em formato "xml", para o seguinte endereco eletrbnico: nfe@colatina.es.gov.br

<mailto:nfe@colatina.es.gov.br>.

7.5. Ocorrendo erros na apresentagdo das Notas Fiscais ou nos documentos relativos as obrigacdes
fiscais/trabalhistas, sera solicitada a Contratada providéncias para retificagéo, ficando estabelecido que o prazo
para pagamento sera contado a partir da data da regularizagdo da pendéncia.

7.6. A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentado na etapa de Credenciamento e
acolhidos nos documentos da fase de Habilitagao.

7.7. Qualquer alteragdo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as informacgbes
registradas no certame, devera ser comunicado ao Municipio de Colatina, mediante documentacgao propria, para
apreciacéo da autoridade competente.

7.8. Para a efetivacdo do pagamento a Contratada deverd manter as condi¢des previstas no edital no que
concerne a proposta de prego e a habilitagao.

7.9. Nao havera, sob hipétese alguma, pagamento antecipado.

Imposto de Renda quando Pessoa Juridica

7.10. Ao efetuar pagamento a pessoa juridica, referente a qualquer servigco ou mercadoria, contratado e prestado,
ocorrera a retengédo do Imposto de Renda - IR, em observancia ao disposto no Decreto Municipal n. 28.521, de 25
de agosto de 2023, bem como em observancia o disposto na Instrugdo Normativa n° 1.234/2012, com alteragbes
dadas pela Instrugdo Normativa n°® 2.145/2023 da Receita Federal do Brasil.

7.11. Nao se aplica a retencao de imposto de renda prevista no Decreto Municipal n. 28.521/2023 aos optantes do

Simples Nacional, incluindo-se os Microempreendedores Individuais - MEI, na forma da Instrugdo Normativa n°® 765 da
Receita Federal do Brasil, além das pessoas juridicas amparadas por isengéo, imunidade, ndo
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incidéncia ou aliquota zero de imposto de renda conforme o art. 4° da Instrugdo Normativa 1.234/2012.

7.12. Os prestadores de servigos e fornecedores de bens deverdo emitir as notas fiscais, faturas ou quaisquer
outros documentos de cobranga com o destaque do IR na Fonte, tendo como base as aliquotas constantes no
Anexo | da Instrugdo Normativa n® 1.234/2012. Caso ndo o faga, os agentes responsaveis pelo aceite, pela
liquidagdo e pelo pagamento da despesa efetuardo a retencdo do Imposto de Renda na Fonte
independentemente, nos termos do art. 3° do Decreto Municipal n. 28.521/2023 e no § 5° do art. 2° da IN
1234/2012.

Imposto de Renda quando Pessoa Fisica

7.13. Ao efetuar pagamento a pessoa fisica, a retengdo de Imposto de Renda seguira a tabela de progressiva de
incidéncias e dedugdes.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio de DISPENSA DE VALOR, com adogao do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO POR ITEM.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera integral, conforme as Autorizagbes de Fornecimento emitidas, as quais
deveréo ser integralmente atendidas

Exigéncias de habilitagao

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

8.3.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade
para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.3.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;
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8.3.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigcdo de Microempreendedor Individual -

CCMELI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio <https://www.gov.br/empresas-

e-negocios/pt-br/empreendedor>;

8.3.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.3.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME

n.° 77, de 18 de marco de 2020 <https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-
federais/indrei772020.pdf>.

8.3.6. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.3.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede

a matriz

8.3.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagio e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n®° 5.764, de 16 de dezembro 1971
<https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/I5764.htm#art107>.

8.3.9. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf - DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos
do_art. 4°, §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro de 2021 <https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019-
2022/2021/decreto/d10880.htm#art4§2>.

8.3.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEl, que comprove a qualificagdo como produtor
rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009
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<https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/servicos/empregador/programa-de-alimentacao-do-trabalhador-

pat/arquivos-legislacaol/instrucoes-normativas/pat in 971 2009.pdf> (arts. 17 a 19 e 165).

8.3.11. Os documentos apresentados deverado estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidacao
respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.3.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,

conforme o caso;

8.3.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagédo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.3.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.3.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.3.16. Prova de inscri¢gdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.3.17. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal/Distrital do domicilio ou sede do

fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.3.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital,
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagcado de declaragao da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.3.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
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inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O valor aceito para contratagdo devera estar compativel com o valor de mercado, estabelecido através
de pesquisa de pregos e expresso no Quadro Comparativo de Preco Simples, elaborado pelo setor competente e
constante nos autos do processo licitatorio.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo as custas das dotagdes
orgamentarias:

10.1.1 Secretaria Municipal de administragao:
Quantidade: 800 pacotes
Ficha/Fonte: 182-150000000001

10.1.2 Secretaria de Assisténcia Social
Quantidade: 300 pacotes
Ficha/Fonte: 1151-26600000002
Quantidade: 300 pacotes
Ficha/Fonte: 1175-266000000001

10.1.3 Secretaria Municipal de Educacao:
Quantidade: 250 pacotes

Ficha/Fonte: 247-15500000000
Quantidade: 180 pacotes

Ficha/Fonte: 307-15500000000
Quantidade: 120 pacotes

Ficha/Fonte: 365-15500000000
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