
PREFEITURA DE COLATINA

ESTADO DO ESPÍRITO SANTO

TERMO DE REFERÊNCIA

Requerimento Nº: 000083 / 2025 - 15/04/2025

Local/Setor: 90100032 - SUPERINTENDENCIA DE INOVACAO

1 - DEFINIÇÃO DO OBJETO

1.1. A presente contratação tem por objeto a aquisição e entrega de 01 (um) púlpito em acrílico cristal, com rodinhas e 
espessura mínima de 10 mm, destinado ao uso em eventos institucionais, palestras, oficinas e demais atividades 
educativas, científicas e culturais realizadas no auditório do Centro de Ciência de Colatina.

1.2. O objeto da licitação se enquadra como compra de natureza comum, nos termos do art. 6º, inciso XXI, da Lei nº 
14.133/2021, por possuir especificações usuais no mercado e não demandar soluções técnicas personalizadas ou 
complexas.

1.3. O critério de julgamento da proposta será pelo Menor Preço por Item.

1.4. A adoção do critério de julgamento pelo Menor Preço por Item justifica-se pelo fato de tratar-se da aquisição de um 
bem de natureza comum, cujas características técnicas estão  definidas neste termo de referência. O púlpito em acrílico 
cristal é um item único e padronizado, o que permite a comparação objetiva entre as propostas apresentadas, sem 
necessidade de avaliação subjetiva ou técnica mais aprofundada.

2. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO

2.1 A presente contratação está fundamentada no Art. 75 da Lei Federal nº 14.133/2021:
Art. 75. É dispensável a licitação: II - para contratação que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil 
reais), no caso de outros serviços e compras;

3.  DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO

3.1 A aquisição do púlpito visa atender às necessidades operacionais do auditório do Centro de Ciência João Vitor 
Oliveira Balestrassi, proporcionando suporte físico adequado para apresentações orais, promovendo organização, 
profissionalismo e acessibilidade durante eventos institucionais e formativos.

3.2. O modelo proposto, fabricado em acrílico cristal de 10 mm com rodízios, possibilita mobilidade, durabilidade e fácil 
higienização, sendo compatível com o perfil moderno e científico do ambiente.

4.  REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO

4.1. O púlpito deverá ser novo, de primeiro uso, com fabricação recente e entregue com todos os itens necessários para 
uso imediato.

4.2. O produto deverá possuir garantia mínima de 12 (doze) meses, com abrangência em todo o território nacional, a 
ser assegurada pelo fornecedor

4.3. O prazo máximo para substituição de item defeituoso ou fora das especificações é de 10 (dez) dias úteis após a 
notificação.

5. ENTREGA DO OBJETO

5.1. A entrega deverá ocorrer em até 15 (quinze) dias corridos, a partir da emissão da ordem de fornecimento.

5.2. O local de entrega será o Almoxarifado Central da Prefeitura de Colatina, Avenida Champagnat, s/nº, Bairro Marista, 
CEP 29707-100.
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6.  MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

6.1. O fornecimento será direto e em entrega única.

6.2. A contratada deverá entregar o produto com todos os acessórios e manuais, podendo ser exigida instalação e 
testes.

7. GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DO OBJETO

7.1. A gestão e fiscalização serão realizadas por servidor designado por portaria própria.

7.2. Compete ao fiscal:

a). Verificar a conformidade do objeto entregue;
b). Atestar a entrega;
c). Comunicar irregularidades à autoridade competente.

7.3.Fica designado o servidor Mateus Pereira Filipe, matrícula 013074, como responsável pelo acompanhamento e 
fiscalização do recebimento do objeto.

8. HABILITAÇÃO E DOCUMENTAÇÃO DA CONTRATADA

8.1. A contratada deverá apresentar:
b). Cartão CNPJ; 
c). Certidão Negativa Municipal (sede da empresa) de Débitos;  
d). Certidão Negativa Estadual (sede da empresa) de Débitos; 
 e). Certidão Negativa Federal de Débitos;  CRF do FGTS;  
f). Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT); 

9. PAGAMENTO
9.1. O pagamento será realizado após a entrega e aceitação do produto, mediante apresentação de nota fiscal e laudo 
de pagamento emitido pela Superintendência de inovação e parcerias , em conformidade com a Superintendência 
Contábil, em até 30 (trinta) dias corridos.

10 - ESPECIFICAÇÃO DO PRODUTO: ITEM DESCRIÇÃO/ESPECIFICAÇÃO TIPO DO ITEM

Item:01

Descrição: Púlpito em Acrílico Cristal com Rodinhas.

Especificação: 
 Acrílico cristal transparente;
-Espessura: mínimo 10 mm;
- Altura: entre 110 e 120 cm;
- Tampo inclinado com apoio;
- Base com 4 rodízios com trava;
- Estrutura polida e com acabamento arredondado;
- Peso aproximado: 15 a 20 kg;
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- Garantia mínima de 12 meses

Quantidade: 01

Valor Unitário Médio Estimado: R$1.650,00
Valor Total Estimado: R$1.650,00

11. VALOR ESTIMADO

Valor unitário: R$ 1.650,00
Quantidade: 01 unidade
Valor total estimado: R$ 1.650,00

12. VIGÊNCIA DO CONTRATO

12.1. A vigência do contrato será de 15 (quinze) dias corridos, contados a partir da emissão da ordem de fornecimento.

13. OBRIGAÇÕES DAS PARTES

13.1. Contratada:

a). Entregar o produto conforme especificações;
b). Garantir produto novo e com nota fiscal correta;
c). Atender normas legais vigentes;
d). Corrigir irregularidades sem ônus para a Administração;
e). Substituir itens defeituosos ou fora das especificações no prazo estipulado

13.2. Contratante:

a). Fornecer informações para execução do objeto;
b). Verificar e atestar o recebimento;
c).Designar fiscal do contrato;
Realizar o pagamento no prazo estabelecido;
Comunicar formalmente qualquer irregularidade contratual.

14. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

14. 1 As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos específicos consignados no 
orçamento do município.  

14.2 As despesas decorrentes da presente contratação correrão às custas da seguinte dotação orçamentária 0162  fonte 
15000000001.- PROGRAMA DE DIFUSÃO DE CIÊNCIA, TECNOLOGIA E INOVAÇÃO. 

15. DO PRAZO DE EXECUÇÃO  

A execução do objeto deverá ocorrer em até 15 (quinze) dias corridos após emissão da ordem de fornecimento.
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Assinatura do Secretário Assinatura do Gestor do Processo
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