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PREFEITURA DE COLATINA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA

Requerimento N°: 000079 / 2025 - 11/04/2025

Local/Setor: 90000079 - SEC. MUN DE TRANSP. TRANSITO E SEG. PUBLICA

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. Aquisigao através de Dispensa de Licitagdo (art. 75 - inciso Il da Lei 14.133/2021) de
empresas especializadas para servigo de almogo e jantar, para 124 profissionais da Guarda
Municipal de Vila Velha, responsaveis por ministrar o Curso de Formagao dos Guardas Civis
Municipal de Colatina/ES que se iniciara no més de Julho de 2025 com prazo de 6 meses de
duracdo, devendo ser contratado 720 refeicbes com bebida (refrigerante lata ou copo de
suco) para o almogo, bem como 576 refeicbes com bebida (refrigerante lata ou copo de
suco) para o jantar. O curso ocorrera no Centro Universitario do Espirito Santo (Unesc).

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO
2.1. A Guarda Municipal de Vila Velha tem desenvolvido ao longo dos anos o desenvolvimento e
aperfeicoamento de seus agentes por meio de sua Coordenagao de Ensino, tendo recentemente
instituido a Academia de Ensino da GMVV, por meio da Lei 6.561/2021, demonstrando assim ser a
Guarda Municipal mais preparada no Espirito Santo para formagao de Guardas Municipais. No artigo
29 § 2° a Lei 6.561/2021 existe a previsdo da Secretaria Municipal de Defesa Social e Transito, poder
firmar convénios ou termo de cooperacdo com outros drgdos para que a Academia da Guarda
Municipal de Vila Velha promova a formacdo, instrucdao, ensino e aperfeicoamento de Guardas
Municipais de outros Org3os/Entes. A Prefeitura de Colatina, buscando a melhor formacdo de seus
Agentes, decidiu por competir a aplicacdo do decantado curso de formacdo aos agentes da Guarda

Municipal de Colatina, aprovados por meio de concurso publico. No éxito da parceria, bem como as

necessidades de contratagcido de empresas especializadas para fornecimento de refei¢ées de almogo e de
jantar para os 124 instrutores que sdo da Academia Guarda municipal de Vila Velha e ficardo alocados no
NOsSSO municipio.

A aquisicao das refeicdes sera através de dispensa de licitagao, posto que conforme orgamentos anexos, o valor
estimado da contratagao encontra-se dentro das condig¢des previstas no inciso Il, art. 75 da Lei 14.133/2021, devendo
ser contratado 720 refeigdes com bebida (refrigerante lata ou copo de suco) servidas
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de segunda a sexta do dia 14 julho ao dia 19 de dezembro de 2025 para o almogo, bem como 576
refeicdes com bebida (refrigerante lata ou copo de suco) para o jantar de segunda a sexta-feira a partir de julho
a dezembro de 2025.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. A aquisi¢cao da alimentacdo descrita, atendera a SEMTRAN, no que diz respeito a a necessidade de fornecer

alimentagao aos instrutores que vao ministrar o curso em nosso municipio.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Item |Cédigo Especificacdao Unidade Quantidade

01 ©4713 [Fornecimento de alimentagao para os instrutores da guarda municjpal de Vila|Velha que Ministrardo curso

de formagéao para a Guarda Civil de Colatina-ES, contendo refei¢cdo equilibrada que atenda cada instrutor que se
direcionar ao local do atendimento, sendo lhe servido almogo e janta no mesmo local. Cada refeigdo deve conter no
minimo 4 opg¢des com: *150g de proteina, sendo opg¢do de carnes: boi, frango, peixe; *200 g de carboidrato, sendo opgéo
de arroz ou macarrao; *200g de op¢ao feijao em caldo ou tropeiro; *150g de legumes, salada; Deve conter também o
oferecimento de 500 mL de suco ou lata de refrigerante de 350 mL. unidade 720

‘02 ‘64714 ‘Fornecimento de alimentagao para os instrutores da guarda munic’pal de ViIa‘VeIha que Miqistraréo curso

de formagéao para a Guarda Civil de Colatina-ES, contendo refei¢cdo equilibrada que atenda cada instrutor que se
direcionar ao local do atendimento, sendo lhe servido almogo e janta no mesmo local. Cada refeigdo deve conter no
minimo 4 opg¢des com: *150g de proteina, sendo opc¢ao de carnes: boi, frango, peixe; *200 g de carboidrato, sendo opgéo
de arroz ou macarrao; *200g de opg¢ao feijao em caldo ou tropeiro; *150g de legumes, salada; Deve conter também o
oferecimento de 500 mL de suco ou lata de refrigerante de 350 mL. unidade 576

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. As refeigbes adquiridas deverao ser entregues na SEMTRAN de segunda a sexta-feira das 8h as 17h, iniciando-
se no dia 14 de Julho de 2025 com prazo de execugéo de até 24 (vinte e quatro) horas e 6 meses de duragao,
apods a emissao da autorizagao de fornecimento ao fornecedor.

Reitera-se que serdo entregues no total 720 refeicdes com bebida (refrigerante lata ou copo de suco) para o
almogo, bem como 576 refeicdes com bebida (refrigerante lata ou copo de suco) para o jantar.
5.2. O contrato tera vigéncia até 06 (seis) meses, contados da data de sua publicagdo no Portal Nacional de
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Compras Publicas (PNCP) e/ou Diario Oficial dos Municipios do Espirito Santo - DOM/ES.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O processo de aquisigdo sera acompanhado pela servidora GCM Regina Ramos Soares Stefenoni, através do
contato 27-3721-8014 desde a abertura até o momento do pagamento.

Obrigacdes do Contratante

6.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacSes assumidas pelo Contratado, de acordo com a Dispensa e seus
anexos.

6.3. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

6.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢Ges verificadas no objeto prestado, para que
seja por ele reparado, corrigido, removido, reconstruido ou substituido, no total ou em parte, as suas expensas.

6.5. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, e atestar nas notas fiscais/faturas a execucdo do objeto do
Termo de Referéncia.

6.6. Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais fornecidos em desacordo com as especificacdes constantes na
Autorizagdo de Fornecimento, no Termo de Referéncia e/ou na proposta comercial do Contratado.

6.7. Comunicar o Contratado para emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa de execuc¢do do objeto,
para efeito de liquida¢do e pagamento, quando houver controvérsia parcial a execug¢do do objeto, quanto a dimensdo,
qualidade, conforme o art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021.

6.8. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo contratado.

6.9. Aplicar ao Contratado as sang¢des regulamentares.

6.10. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributdrios, trabalhistas e previdenciarios por meio dos documentos

pertinentes.

Obrigac¢6es do Contratado
6.11. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste instrumento e seus anexos, nas quantidades,
prazos e condi¢des pactuadas, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e

perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:
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6.12.1. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa do
Consumidor, Lei n2 8.078, de 1990;

6.12.2. comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

6.12.3. atender as determinacles regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior,
conforme inciso Il, art. 137 da Lei n.2 14.133, de 2021, e prestar todo esclarecimento ou informacdo por eles
solicitados;

6.12.4. reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servigos ou materiais nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢ées resultantes de
sua execugao;

6.12.5. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢cdo do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento
da execucgdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

6.12.6. emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e pagamento;

6.12.7. responsabilizar-se pela garantia dos materiais, dentro dos padrdes adequados de qualidade, segurancga,
durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislacdo em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia;
6.12.8. responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacGes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e
as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante e
nado podera onerar o objeto contratado;

6.12.9. cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do contratante;

6.12.10. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢cdo de aprendiz
para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho

noturno, perigoso ou insalubre.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Forma de Pagamento
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O Municipio pagara pelos materiais recebidos o valor unitario, conforme discriminado na proposta.

Para tanto, além da Nota Fiscal, a Contratada devera apresentar para fins de pagamento os seguintes
documentos:

a) Prova de Regularidade referentes a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido unificando as

Contribuigdes Previdenciarias;

b) Prova de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS;

c) Prova de Regularidade perante a Fazenda Estadual - Estado Sede da empresa licitante;

d) Prova de Regularidade perante a Fazenda Municipal - Municipio Sede da empresa licitante;

e) Prova de Regularidade perante a Fazenda Municipal de Colatina; e

f) Prova de Regularidade perante a Justi¢ca do Trabalho.

7.2. Estes documentos depois de conferidos e visados, serdo encaminhados para processamento e pagamento
no prazo de até 30 (trinta) dias corridos apds a respectiva apresentagao, respeitada a ordem cronoldgica de
pagamentos.

7.3. Os pagamentos ocorrerdo preferencialmente através de Ordem Bancéria e diante de sua impossibilidade
sera efetuado um depésito bancario através de transferéncia eletrénica (TED), ficando a Contratada obrigada a
indicar a Conta-Corrente e Agéncia Bancaria para emissao da respectiva Ordem Bancaria.

7.4. Quando devido, as notas fiscais deverdo ser emitidas na forma eletrénica, conforme legislagao vigente e

encaminhadas em formato "xml", para o0 seguinte enderego eletrbnico: nfe@colatina.es.gov.br

<mailto:nfe@colatina.es.gov.br> <mailto.nfe@colatina.es.gov.br2

7.5. Ocorrendo erros na apresentacdo das Notas Fiscais ou nos documentos relativos as obrigacoes
fiscais/trabalhistas, sera solicitada a Contratada providéncias para retificagao, ficando estabelecido que o prazo
para pagamento sera contado a partir da data da regularizagdo da pendéncia.

7.6. A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razao social apresentados na etapa de

Credenciamento e acolhidos nos documentos da fase de Habilitagao.

7.7. Qualquer alteragao feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as informagdes
registradas no certame, devera ser comunicado ao Municipio de Colatina, mediante documentagéo prépria,
para apreciacao da autoridade competente.

7.8. Para a efetivacdo do pagamento a Contratada devera manter as condigbes previstas no edital no que
concerne a proposta de prego e a habilitagao.

7.9. Nao haverd, sob hipétese alguma, pagamento antecipado de Imposto de Renda quando Pessoa Juridica
7.10. Ao efetuar pagamento a pessoa juridica, referente a qualquer servico ou mercadoria, contratado e
prestado, ocorrera a retencdo do Imposto de Renda - IR, em observancia ao disposto no Decreto Municipal n
28.521, de 25 de agosto de 2023, bem como em obs
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ervancia o disposto na Instrugdo Normativa n° 1.234/2012, com alteragdes dadas pela Instru¢do Normativa n°
2.145/2023 da Receita Federal do Brasil.

7.11. Nao se aplica a retencdo de imposto de renda prevista no Decreto Municipal n. 28.521/2023 aos optantes
do Simples Nacional, incluindo-se os Microempreendedores Individuais - MEI, na forma da Instrugcdo Normativa
n°® 765 da Receita Federal do Brasil, além das pessoas juridicas amparadas por isengdo, imunidade, nao
incidéncia ou aliquota zero de imposto de renda conforme o art. 4° da Instrugdo Normativa 1.234/2012.

7.12. Os prestadores de servigcos e fornecedores de bens deverao emitir as notas fiscais, faturas ou quaisquer
outros documentos de cobranga com o destaque do IR na Fonte, tendo como base as aliquotas constantes no
Anexo | da Instru¢do Normativa n°® 1.234/2012. Caso nado o faga, os agentes responsaveis pelo aceite, pela
liquidagdo e pelo pagamento da despesa efetuardo a retencdo do Imposto de Renda na Fonte
independentemente, nos termos do art. 3° do Decreto Municipal n. 28.521/2023 e no § 5° do art. 2° da IN
1234/2012.

Imposto de Renda quando Pessoa Fisica

7.13. Ao efetuar pagamento a pessoa fisica, a retengdo de Imposto de Renda seguira a tabela de progressiva
de incidéncias e deducoes.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1.

8.2,

O fornecedor sera selecionado por meio de contratagdo direta, tendo como base a hipétese de dispensa de
licitacdo prevista no art. 75 - inciso Il da Lei 14.133/2021, com adogao do critério de julgamento pelo menor
preco por item.

DAS HABILITAGOES FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA (art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021):

8.2.1.As habilitagdes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a verificagdo dos seguintes requisitos:

| - a inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Il - a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Il - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do licitante, ou
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outra equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

V - a regularidade perante a Justica do Trabalho;

VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

Item|Especificagao Unidade Quantidade Valor unitarioValor Total

01 |REFEICAO TIPO ALMOCO unidade [720 R$ 25,00 R$ 18.000,00
02 [REFEICAO TIPO JANTA unidade 576 R$ 25,00 R$ 14.400,00
Total Estimado: R$ 32.400,00

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1.As despesas decorrentes da presente aquisicao serdao custeadas pela dotacdo orgamentaria, sendo a Ficha:
737 e Fonte: 150100009999. A informacdo detalhada sobre a dotagdo orgamentaria sera oportunamente
fornecida, garantindo a transparéncia e conformidade com os procedimentos financeiros estabelecidos.

11.INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
11.1.Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipoteses previstas no art. 155 da Lei n°
14.133, de 2021, quais sejam:

11.1.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;

11.1.2. dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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11.2.

11.2.4.

11.1.3. dar causa a inexecugao total do contrato;
11.1.4. deixar de entregar a documentacgao exigida para a dispensa;
11.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

11.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo direta sem motivo
justificado;

11.1.8. apresentar declaracdo ou documentagéo falsa exigida para a dispensa ou prestar declaragéo falsa
durante a selecao do fornecedor ou a execugao do contrato;

11.1.9. fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

11.1.10. comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as

condicdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os

fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.
11.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste procedimento de dispensa.
11.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem

prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:

11.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 11.1.1 deste Termo de Referéncia, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

11.2.2. Multa no inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do
contrato e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155
da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

11.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 11.1.2
a 11.1.7 deste Termo de Referéncia, quando nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
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1.

contratar no &mbito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo
de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos
demais casos que justifiquem a imposi¢do da penalidade mais grave;

11.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndao exclui, em hipdtese alguma, a

obrigacéo de reparacéo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°).

11.4. Todas as sangoes previstas neste Termo poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, §7°).
11.5. Antes da aplicagdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,

contado da data de sua intimagéo (art. 157).

11.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera cobrada judicialmente (art.
156, §8°).

11.7. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei
n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

11.8. Na aplicacéo das sangbes serdo considerados (art. 156, §1°):
11.8.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
11.8.2. as peculiaridades do caso concreto;
11.8.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
11.8.4. os danos que dela provierem para o Contratante;
11.8.5. a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
6rgaos de controle.

11.9. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

10.A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito

para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei n.° 14.133/2021 ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica
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serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracéo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia
(art. 160).

11.11.0 Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da sancgéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ele aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal (art. 161).

12.REAJUSTE

Assinatura do Secretario Assinatura do Gestor do Processo
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