PREFEITURA DE COLATINA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA

Requerimento N°: 000040 / 2025 - 26/02/2025

Local/Setor: 18000000 - SEC. MUNIC. DE EDUCACAO

Termo de Referéncia
1. DEFINICAOQ DO OBJETO

Constitui objeto do presente instrumento a contratacdo emergencial, por 180 (cento e oitenta) dias, de
empresa especializada, visando a prestacdo de servicos de natureza continuada de posto de porteiro
(diurno) 12x36 e porteiro (noturno) 12x36, com fornecimento de m&o de obra, equipamentos e insumos.
A guantidade solicitada sera destinada as 02 (duas) novas escolas localizadas no Bairros Vicente Soela
| e lll (Amarilio Calado Fraga), até que se conclua um novo procedimento licitatorio para a contratacado
dos servicos em questdo, tendo em vista que nao foi possivel implementar a ata de reqgistro de precos n®
214/2024 e o contrato n® 001/2025.

Dada a urgéncia da contratacdo, a empresa contratada tera o prazo de até 05 (cinco) dias Uteis para
Iniciar 0s servigos.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

Trata-se de um processo para a contratacdo emergencial, de empresa especializada em servicos de
portaria, com fornecimento de mao de obra a serem executados de forma continua nas dependéncias
de 02 (duas) novas escolas municipais - CEIM "Mario Ledncio da Vitoria e EMEF "Heber Sérgio Martins”.

Justificamos a necessidade e urgéncia da contratacdo pela essencialidade da prestacao dos servicos
de portaria para assegurar a integridades dos bens patrimoniais das novas Escolas Municipais, com a
premissa a complementar a melhoria do atendimento dos acessos nas dependéncias, com vista ao
controle & monitoramento do fluxo de pessoas e veiculos no ambiente escolar, evitando transtornos com
pessoas nao autorizadas no ambiente de ensino, além da propria seguranca dos estudantes,
professores e funcionarios.

A contratacdo de porteiros representa um passo significativo na promocgado de ambientes escolares
seguros e na resposta as preocupacdes legitimas dos pais e responsaveis pelas criancas e
adolescentes. A fim de melhorarmos a protecdo dessas Unidades de Ensino o Municipio de Caolatina
vem buscado, melhorar as condigdes de seguranca das escolas.

Acrescentamos que esta categoria de profissionais objeto deste Termo de Referéncia ndo ingressarao
nesta administracdo Municipal, visto que ndo ha previsdo concurso publico para o provimento destes
cargos especificos. Portanto, a terceirnzacdo desses servicos torna-se necessaria para o atendimento
de uma demanda das novas escolas municipais localizadas em bairros de maior incidéncia de
vandalismo, violéncia, furto e outros fatos.

Entendemos que a contratagdo emergencial, conforme estabelecido pela Lei n® 14.133/21, conforme
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previsto em seu artigo 75, & uma medida excepcional, que visa possibilitar respostas rapidas e eficaz
para a situacdo imprevista, que exijam acao urgente por parte da Administragdo Pablica, neste caso, a
situacdo imprevista ocorreu com a desisténcia da empresa contratada inicialmente por meio da Ata de
Registro de Pregos de n® 214/2024, contrato 01/2025.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de portaria visa, principalmente,
preservar e garantir a seguranca patrimonial e pessoal de todos aqueles que trabalham frequentam as
instalacdes das escolas municipais, realizando o controle de acesso, prevenindo a depredacao,
violacdo, evasdo, apropriacao indébita e outras agdes que redundem em dano ao patrimdnio, decorrente
de acdes de terceiros ou de pessoas da prépria instituicdo. Observa-se ainda que, as atividades a
serem executadas ndo configuram missdo institucional da Prefeitura Municipal de Colatina, sendo ela
uma atividade complementar.

E importante registrar que o municipio de Colatina, possui uma contratacdo similar de guardas
patrimoniais ndo armados por meio do contrato de n® 01/2021 por meio do processo 10881/2020, ao
qual seu objeto & a contratacdo de empresa para a prestacdo de servicos de vigildncia patrimonial
desarmada. Atualmente esse contrato atende a (03 unidades de ensinos, com o surgimento de
necessidade da implementacao de postos em outras escolas decidiu-se pelos servigos de porteiros por
serem economicamente viavel para atendimento da necessidade.

A escolha de porteiros para o desempenho dessas funcies é estratégica, uma vez que esses
profissionais sdo treinados para prevenir, identificar e lidar com situagdes de risco. Sua presenca ndo
apenas contribui para a seguranca fisica, mas também para o fortalecimento do senso de comunidade e
conflanca nas instituigdes de ensino. Para que ocorra uma boa execucdo dos servigos € necessario que
a contratada cumpra os seguintes requisitos:

3.1 Obrigagoes e responsabilidades da CONTRATADA:

3.1.1- A contratada nao podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parciaimente parte alguma do
contrato.

3.1.2- A Contratada obriga-se a executar os servicos de Portaria nas novas unidades de Ensino
Designadas no ato da ordem de servicos, sendo que na ocorréncia de mudancas de locais durante a
vigéncia contratual, ficara a Contratada obrigada a executar 0s servicos nos novos enderecos, desde
que estes se localizem no Municipio de Colatina sem quaisquer énus para a Prefeitura Municipal de
Colatina.

3.1.3- A Contratada obriga-se a fornecer uniformes e EPI's e seus complementos a mao de obra,
necessarios, conforme o disposto nas normas da atividade e respectiva Convencao Coletina de
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Trabalho.

3.1.4- E vedada a empresa Contratada o repasse aos seus empregados, dos custos de qualquer item
de uniforme e seus complementos.

3.1.5- A Contratada devera implantar os postos de servicos com a mao de obra correspondente nos
locais e quantidades estabelecidas pela Contratante.

3.1.6- A Contratada devera prever toda mao de obra necessaria para garantir a efetiva execucao dos
Sernvicos, nos regimes contratados, obedecidas as disposices da legislacdo trabalhista e Convengéo de
Trabalho da respectiva categoria.

3.1.7- Efetuar reposicdo de mdo de obra nos postos, em carater imediato, em eventuais auséncias, ndo
sendo permitida a prorrogacao da jornada de trabalho (dobra) para fins de compensac&o do periodo de
auséncia.

3.1.8- A Contratada devera manter disponibilidade de efetivo dentro dos padries desejados, para atender
eventuais acréscimos solicitados pelo Contratante, bem como impedir que o empregado que cometer
falta disciplinar qualificada como de natureza grave, seja mantida ou retorne as instalacdes do
Contratante.

3.1.9- A Contratante podera exigir da Contratada, o imediato afastamento de qualquer empregado, que
se conduza de modo inconveniente ou incompativel com o exercicio das funcdes que lhe foram
atribuidas, devendo ser feita a substituicdo de imediato.

3.1.10- Instruir seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientacdes da Administragao, inclusive
quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca do Trabalho.

3.1.11- Responsabilizar integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislag&o em vigor.

3.1.12- Designar por escrito, no ato da assinatura do contrato, prepostos que tenham poderes para
resolugado de possiveis ocorréncias durante a execugao do contrato objeto do presente termo.

3.1.13- Comprovar a formacdo técnica especifica no que conceme a dos Porteiros, mediante
apresentacdo de Certificado de Curso de Formacdo de Porteiros e Carteira Nacional, expedido por
Instituicdo devidamente habiltada e reconhecida, devendo comprovar obediéncia a periodicidade
legalmente estabelecida quanto ao curso de reciclagem.

3.1.14- Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento de seus
empregados acidentados ou com mal subito.

3.1.15- Manter controle de frequéncia/pontualidade de seus Porteiros sob o contrato.

3.1.16- Propiciar aos Poreiros condicbes necessarias para o perfeito desenvolvimento dos servigos,
devendo fornecer-lhes todos os materiais necessarios.

3.1.17- Apresentar os comprovantes de pagamento de beneficios e encargos, no ato da apresentacao
da nota fiscal.

3.1.18- Fornecer obrigatoriamente os beneficios acordados na Convencao Coletiva de Trabalho da
respectiva categona.

3.1.19- Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade observada nos postos.
3.1.20- Responsabilizar pelos danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros decorrente de
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dolo ou culpa na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a
fiscalizacao do Contratante em seu acompanhamento.

3.1.21- Manter durante a execucao do contrato, todas as condicdes de habiltacdo exigidas.

3.1.22- A Contratada, nos termos da legislacdo trabalhista e previdenciana vigente, devera proceder a
todas as anotacdes necessarias e registros pertinentes a todos os empregados que atuarem nos
senvicos, assumindo exclusivamente todas as obrigacfes advindas de eventuais demandas judiciais
ajuizadas em qualquer juizo que versarem sobre pleitos trabalhistas efou previdenciarios propostos por
empregados ou terceiros que alegarem vinculo com a Contratada.

3.1.23- Assegurar que todos Porteiros empregados na execucdo do objeto descrito neste termo
preencham e comprovem documentalmente os requisitos minimos estabelecidos para funcao.

3.1.24- A Contratada devera apresentar mensalmente a Contratante, sempre por escrito, a relacdo de
seus empregados que executardo os servigos objeto do contrato, procedendo de igual forma no caso de
substituicao.

3.1.25- Os prepostos da Contratada deverdo, obrigatoriamente, inspecionar os postos no minimo 01
(um) vez por semana, em dias e periodos alternados, consignando o registro da inspecdo no livro de
ocorréncias do posto de servico e assinara todas as ocorréncias por ele lidas.

3.1.26- A Contratada obriga-se a exigir da mao de obra por ela alocada, que compareca ao servigo
devidamente uniformizada, portando a altura do peito sua identificac&o (cracha), com seu nome, fungao,
tipo sanguineo, telefones de emergéncia e nome da empresa, ndo sendo tolerado uniformes
incompletos, sujos ou de mau aspecto.

3.1.27- A Contratada obriga-se a apresentar, previamente, se assim exigida pela Contratante, a
documentacao que julgar necessaria para comprovacao da idoneidade e da qualificacao profissional de
m&o de obra indicada para prestacdo dos servicos, inclusive carteira profissional devidamente
preenchida e ficha individual completa, da qual constardo todos os elementos necessarios a perfeita
identificacdo de cada profissional.

3.1.28- A Contratada prestara todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante, as
quais obriga-se a atender prontamente.

3.1.29- Orientar a seus Porteiros para somente permitir o ingresso nos imaveis, nos dias e horarios sem
expediente, mediante apresentacao de autorizacdo especial, fornecida pelo setor responsavel pela
Administracdo dos mesmos. Na falta de autorizacdo e desde que caracterizada a necessidade de
ingresso no local, devera o interessado, apos identificacdo, ser acompanhado pelo Porteiro.

3.1.30- Providenciar para que os seus funcionarios estejam posicionados nas aéreas utilizadas na
edificacdo para atendimento ao puablico ou de circulagdo de pessoas, em permanente atencado, inclusive,
quanto aos meios de acionamento (alarme luminoso efou sonoro, verbal ou por sinais) que possam ser
utilizados pelos servidores da Contratante, para pronta intervenc@o no local ou na situacdo, garantindo
que nao se consumam acgdes que resultem em ofensa, de qualguer natureza, aos servidores, municipes
e patriménio publico.

3.1.31- Orientar os Porteiros para observar as pessoas nas dependéncias do estabelecimento visando

identificar e prevenir situagdes de riscos reais ou potenciais de agressdes, e intervir de forma preventiva
para garantir que ndo se consumam acdes que atentem contra a seguranca fisica e moral de pessoas e
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também funcional em se tratando de servidor.

3.1.32- Os veiculos a serem utilizados na execucdo do objeto deste Termo de Referéncia serdo de
responsabilidade da Contratada.

3.1.33- A Contratada tem por incumbéncia supervisionar as rotinas administrativas que serao realizadas
junto a Contratantes, chefiando diretamente os Porteiros;

3.1.34- Compete ainda a Contratada toda a supervisao das atividades dos Porteiros, distribuindo tarefas
e acompanhando seu desenvolvimento, dando toda a orientacdo necessaria, visando garantir a
seguranca das pessoas bem como o patriménio da instituigao.

3.1.35- Supervisionar as atividades da portaria, planejando, organizando, controlando os sistemas e sua
execucdo, avaliando resultados para assegurar a seguranca dos patnmdnios e das pessoas que
circulam pelas areas;

3.1.36- Organizar escalas de trabalho dos Porteiros, programando folgas, férias e montando esquemas
para atender feriados e eventos especiais.

3.1.37- Realizar treinamento de novos colaboradores sobre as atribuicdes, rotinas e processos
descritos nos manuais, avaliando o seu desempenho, no periodo de experiéncia.

3.1.38- Vistoriar postos de servico dos Porteiros, verificando a conduta dos mesmos, orientando-os e
corrigindo posturas e comportamentos, quando necessario.

3.1.39- Acompanhar as atividades de atendimento e encaminhamento de pdblico as areas, pelos
Porteiros, orentando-as e corrigindo posturas e comportamentos, quando necessario.

3.1.40- Ajudar a equipe a resolver situagfes adversas de clientes que ndo aceitam as normas da
instituicdo, verificando a necessidade dos mesmos e procurando ajuda-los na medida do possivel.

3.1.41- Onentar as equipes de trabalho, alertando-as para situacdes que requerem mais atencao.

3.1.42- A Contratada devera manter controle de frequéncia/pontualidade de seus Porteiros sob o
contrato.

3.2 Obrigagtes e responsabilidades da CONTRATANTE:

3.2 1- Indicar formalmente, o gestor efou fiscal para acompanhamento da execugdo do contrato.
3.2.2- Efetuar o pagamento dos servigos efetivamente executados, no prazo estabelecido neste termo.

3.2.3- Acompanhar, fiscalizar e avaliar os servigos prestados pela contratada, por intermédio de servidor
designado para atuar como gestor efou fiscal do contrato, que sera responsavel por comunicagies,
notificagdes, solicitactes, requisicies e demais atos relativos a execucao do contrato, bem como pelo
registro das ocorréncias da relagdo contratual;

3.2.4- Manter seus dados atualizados perante a Contratada, arrolando responsavels, contatos,
autoridades a serem acionadas e demais informacdes necessarias a execucdo do contrato;

3.2.5- Requisitar a documentacdo necessaria a comprovacdo da manutengdo das condicies de
habilitacdo e do cumprimento de obrigacdes contratuais, trabalhistas e previdenciarias, ou para instruir
repactuacéo ou reajuste de pregos;
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3.2 6- Requisitar a substituicdo dos Porteiros ou preposto que venham a causar transtornos a
fiscalizacdo do contrato, devido a inassiduidade, impontualidade, desidia ou outras posturas
inconvenientes ou incompativeis com o exercicio de suas respectivas atribuicdes;

3.2.7- Exigir o rigoroso cumprimento das disposicdes contratuais e aplicar as penalidades cominadas.

3.2.8- Prestar as informacdes necessarias para que a contratada possa desempenhar 0s servigos
dentro das disposicdes contratuais.

3.3 Capacidade técnica exigida:

A empresa devera apresentar Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, devidamente assinado, carimbado e em papel timbrado do tomador do
servico, comprovando que desempenhou atividade de prestacao de servicos continuados com
dedicacdo exclusiva de mao de obra pelo periodo minimo de 06 (seis) meses.

3.3.1- A comprovacao do quantitativo exigido no tem acima justifica-se na necessidade de avaliar a
estrutura da Empresa e analisar a compatibilidade com a demanda da PMC, estabelecendo critérios
objetivos de avaliagao.

3.3.2- Para comprovacao ndo sera aceito o somatdrio de atestados.

3.3.3- O(s) Atestado(s) deverdo ter as seguintes informacdes minimas: nome e cargo e contato da
pessoa gue assina 0s mesmos, quantitativos da prestacao dos servigos.

3.3.4- Caso seja necessario para uma melhor analise técnica, a empresa devera disponibilizar todas as
informacgdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados solictados, apresentando,
dentre outros documentos, cdpia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foram prestados 0s servigos.

A Contratada devera comprovar em até 10{dez) dias ininterruptos apdés a assinatura do Contrato,
mediante apresentacdo de copia autenticada dos comprovantes de Conclusédo, Certificado de Curso de
Formacdo de Vigilantes e/ou Carteira nacional, com aproveitamento suficiente, dentro do prazo de
validade, curso de formacao técnica especifica efou reciclagem dos profissionais vigilantes designados
para a execucao dos servigos licitados, realizados junto a8 empresa devidamente habilitada, reconhecida
e autorizada pelo Ministério da Justica.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Deverdo ser obedecidas as normas de Seguranca e Medicina do Trabalho para esse tipo de atividade,
ficando por conta da CONTRATADA o fornecimento, antes do inicio da execucdo dos servigos, dos
Equipamentos de Protecao Individual - EPI efou Equipamentos de Protec&o Coletiva - EPC.

Considerando que os servicos, objetos desta contratacdo, tém natureza de servicos especificos, tendo
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em vista que seus padries de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital,
por meio de especificacfes usuais de mercado, nos termos do art. 62, inciso Xlll, da Lei Federal n®
14.133/2021.

Considerando que a Ata de Registro de Precos n? 214/2024 e o contrato n® 001/2025 ndo pode ser
implementado, devido a desisténcia da empresa JC&L Empreendimentos em Servicos de Limpeza
LTDA, e devido a necessidade de garantrmos a seguranca dos servidores, alunos e municipes
transeuntes dos espacos fisicos das novas escolas, entendemos necessaria e urgente a contratacdo de
empresa prestadora de servicos de portaria e vigilancia.

Os contratados para a funcdo de Porteiro deverdo possuir as seguintes qualificagdes minimas:
a) Ser brasileiro;

b) Estar quite com as obrigagtes eleitorais e militares;

c) Ter idade minima de 21 (vinte e um) anos;

d) Ter instrucdo correspondente ao nono ano do ensino fundamental

e) Condicionamento fisico compativel com o exercicio das atividades.

f) Ter sido aprovado em exames de salde e de aptiddo psicologica;

q) Capacidade de se comunicar com fluéncia, desenvoltura e cordialidade;

h) Ter idoneidade comprovada mediante a apresentacdo de antecedentes criminais, sem registros de
indiciamento em inquérito policial, ou estar sendo processado criminalmente ou ter sido condenado em
processo criminal;

Sera de Exclusiva responsabilidade da contratada o fornecimento dos conjuntos de uniformes e EPI's,
sendo que os EPI's, deverdo estar de acordo com as normas estabelecidas pela Secretaria de Trabalho
e Ministério da Economia, e os prestadores de servigos deverdo estar devidamente uniformizados e
equipados em seus locais de trabalho.

Devera ser fornecido conjunto de uniforme contendo no minimo: Camisa, Calca, Botina e Cracha aos
colaboradores da contratada que atuardo diretamente nas escolas municipais.

A prestacdo dos servicos de Portaria, nos postos fixados pela Contratante, envolve a alocacao pela
Contratada, de profissionais devidamente habiltados, por um periodo emergencial de 180 (cento e
oitenta) dias.

A execucdo do objeto sera autorizada, apds a assinatura do contrato, mediante emissdo de Ordem
Inicial de Servico, que devera ser enviada via endereco eletrénico, ou ainda, entregue pessoalmente ao
preposto indicado pela Contratada.
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Apds o recebimento da Ordem Inicial de Servicos, a empresa tera até 05 (cinco) dias Uteis para iniciar
a prestacao dos servigos, tendo em vista a urgéncia do servigo em questao.

A empresa devera apresentar habilitacao juridica, regularidade fiscal e trabalhista e qualificac&o técnica,
ou seja, comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitagdo, bem como realizara a indicacao do
pessoal adequado e disponivel para a execugao do objeto da licitagdo.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Os servigos de Portaria a serem contratados compreenderdo a execugao das seguintes atividades:

A prestagdo dos servicos de Portaria, nos postos fixados pela Contratante, envolve a alocacdo pela
Contratada, de profissionais devidamente habilitados;

Deverdo assumir os postos pontualmente, uniformizados e com aparéncia pessoal de acordo com as
normas estabelecidas pela empresa;

Executar verificacbes penodicas, adotando as providéncias e cuidados necessarios para o perfeito
desempenho das fungdes e manutengao da normalidade;

Repassar para o Porteiro que esta assumindo o posto todas as orientagfes recebidas e em vigor, bem
como eventual anomalia observada nas instalagfes e suas imediacdes, devendo o porteiro registrar
diariamente em livro de ocorréncias quando da sua rendigdo;

Permitir o ingresso somente de pessoas devidamente identificadas e autorizadas nas dependéncias da
Contratante, mantendo-se atento e observando o fluxo de pessoas e materiais que passam pelo posto.

Controlar a entrada no portdo de acesso as dependéncias dos setores pertencentes as unidades de
ensino, mantendo as portas de acesso sempre fechadas;

Controlar, se necessario, a entrada e saida de veiculos, registrando a identidade do motorista, placa e
horarios de chegada e partida, com excecdo dos veiculos ja autorizados, mantendo sempre os portdes
fechados;

Comunicar imediatamente a direcdo escolar, qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem
funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizacdo necessarias;

Manter afixado no posto, em local visivel, o nimero do telefone da Delegacia de Policia da Reqgido, do
Corpo de Bombeiros, dos responsaveis pela administragao da instalagéo e outros de interesse;
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Abster-se da execucdo de quaisquer outras atividades alheias aos objetivos avencados em contrato,
mantendo-se no posto, ndo devendo se afastar de seus afazeres, principalmente para atender as
chamadas ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros ndo autorizados;

Verificar, diariamente, portas, portfies e janelas constatando se estdo devidamente fechadas e apagadas
as lampadas acesas desnecessariamente;

Verificar por ocasido de cada vistoria regular do prédio, a existéncia de objeto(s) abandonado (s)
(pacotes, embrulhos, entre outros) adotando as providéncias preventivas de seguranca, recomendadas

e/ou estabelecidas para a espécie;

Observar a movimentacdo de individuos suspeitos nas imediacdes do posto, adotando as medidas de
seguranca conforme orientacdo recebida da Contratante, bem como as que entender oportunas;

Proibir a aglomeracao de pessoas junto ao posto, comunicando o fato a Contratante;

Proibir todo e qualquer tipo de atividade comercial junto ao posto e imediagdes, que implique ou ofereca
rsco a seguranga dos servigos e das instalagdes;

Proibir a utilizac&o do posto para guarda de objetos estranhos ao local, assim como de bens particulares
de empregados ou de terceiros;

Deixar o posto somente apos passar o0 servigo ao seu substituto;

Executar supervisdo diaria conforme a orientacdo recebida da Contratante, verificando todas as
dependéncias das instalagdes, adotando os cuidados e providéncias necessarios para o perfeito
desempenho das funcdes e manutencao da ordem nas instalacdes;

Auxiliar nas atividades da recepcao quando necessario e couber;

Colaborar com as paolicias Civil e Militar nas ocorréncias de ordem policial dentro das instalacdes das
escolas, facilitando quando possivel, a atuacdo daquelas, inclusive na indicacdo de testemunhas

presenciais de eventual acontecimento;

Colaborar nos casos de emergéncia ou abandono das instalagfes, visando a manutencdo das
condicdes de seguranca;

Comunicar todas as faltas ao responsavel do posto apds 20 minutos de atraso, para que o mesmao tome
as providéncias quanto a cobertura do posto. Todas as coberturas de faltas dos porteiros deverdo ser

registradas no livro de ocorréncia, bem como, comunicadas ao responsavel pelo posto;

Controlar rigorosamente a entrada e saida de pessoas, veiculos, bens patrimoniais, equipamentos e
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materiais nas dependéncias das unidades de ensino;

Cumprir a programacdo dos servigos feitos periodicamente pela diregdo escolar, com atendimento
sempre cortés e de forma a garantir as condigfes de seguranca das instalagfes, dos empregados e
das pessoas em geral que se fagam presentes.

Fiscalizar a entrada e a saida de pessoas, observando 0 movimento das mesmas no saguado da portaria
principal e nos patios, corredores do prédio e garagens procurando identifica-las, para vedar a entrada
as pessoas suspeitas, porém agir com educacdo e prestar toda assisténcia as pessoas que venham a
servico ou em visita a Unidade Escolar ou encaminhar as demais ao destino solicitado bem como fechar
e abrir portdes quando necessario;

Acender e apagar as luzes das partes comuns do estabelecimento, observando horario ef ou
necessidades;

Tratar todos os diretores, funcionarios, usuarios e visitantes com respeito e urbanidade;

Ausentar-se da portaria, somente na presenca de profissional substituto da empresa contratada ou por
outro autorizado e indicado pelo diretor escolar;

Evitar entreter-se em atividades paralelas com colegas de servigo e terceiros;
Desempenhar outras atribuicdes pertinentes ao cargo;

Nao permitir entrada de pessoas fora do expediente normal de trabalho, a ndo ser com autorizac&o
prévia assinada por responsavel;

Nao dormir em servico nem se ocupar com leitura de livros, revistas ou ouvir radio e assistir programas
de TV durante o expediente de trabalho;

O porteiro noturno exercera as mesmas atividades do porteiro diurno, prestando servicos no horario
compreendido entre 18h00min as 06h00min do dia seguinte;

Agir em situacdes de emergéncia, tais como o aparecimento de um foco de incéndio ou se houver uma
pessoa estranha rondando no interior da Unidade de Ensino;

Manter os portdes da Unidade de Ensino sempre fechados;

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Para a execucdo dos servicos devera ser firmado um contrato para os cargos necessarios seguindo as
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regras dispostas no contrato de prestacdo de servicos, por um periodo emergencial de 180 (cento e
oitenta) dias.

A empresa devera iniciar os servicos em até no maximo de 05 (cinco) dias uteis apds o recebimento
da Ordem de servigos a ser emitida pela Secretaria Municipal de Educacao.

Ficara designada para a fiscalizacdo do presente contrato a servidora Silvana Candeias dos Santos
Lucas, contato pelo telefone (27) 3177-7088, como fiscal do contrato, para acompanhar e fiscalizar a
realizacado dos servigos.

Para o acompanhamento dos tramites do presente processo fica designada a servidora Eveline da Silva
Rodrigues, contato por meio do telefone (27) 3177-70886.

Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional, o reajuste
contratual deve ocorrer para os efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convencdo coleva de trabalho,
vigente a época da apresentacdo da proposta, relavo a cada categona profissional abrangida pelo
contrato.

Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formacdo de Pregos (Segue modelo em
anexo) que estejam diretamente vinculados ao valor de preco puablico (tarifa), considera-se a data do
reajuste do preco publico vigente a época da apresentacdo da proposta.

Para os demais custos, sujeitos a variacao de precos do mercado (insumos ndo decorrentes da mao de
obra) e para as diarias: a partir da data limite para apresentacdo das propostas constante do Edital,
mediante a utilizac&o do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

O Municipio pagara pelos servicos prestados o valor unitario mensalmente conforme discriminado na
proposta.

O pagamento sera efetuado mensalmente no prazo maximo de 30 (trinta) dias ininterruptos, apds a
execucao, mediante apresentagao da respectiva Nota Fiscal/Fatura, acompanhada da Certiddo MNegativa
Federal, Estadual, Municipal, Trabalhista e Fgts. O pagamento devera seguir rigorosamente a Ordem
Cronoldgica de Pagamentos.

O documento fiscal devera ser apresentado devidamente acompanhado dos documentos abaixo
enumerados:

11
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a) Prova de Regularidade referentes a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido unificando as
Contribuigdes Previdenciarias;

b) Prova de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS;

c) Prova de Regularidade perante a Fazenda Estadual - Estado Sede da empresa licitante;

d) Prova de Reqgularidade perante a Fazenda Municipal - Municipio Sede da empresa licitante;

e) Prova de Regularidade perante a Justica do Trabalho;

f) Relatorios de execucdo dos servicos, discriminando o equipamento pelo modelo e nimero de
patrimanio.

q) Contracheques assinados pelos funcionarios referente ao pagamento mensal.

h) Guias de comprovagao do pagamento do FGTS e contribuices previdenciarias do més do servico
prestado;

I} Capia da ficha de ponto dos funcionarios que prestam servigos nos Postos de Vigilancia;

Obs.: No requerimento de pagamento do primeiro més de prestacdo de servicos devera ser
apresentada a copia da comprovacao de entrega dos EPI's e uniformes fornecidos aos porteiros.

A Contratante podera deduzir dos pagamentos importancias que a qualquer titulo lhe forem devidas pela
Contratada, em decorréncia de inadimplemento contratual ou avaliagfes promovidas através do Acordo
de Nivel de Servico - ANS.

Sera glosado nos pagamentos mensais o valor das manutencies que ndo forem devidamente
comprovadas através da assinatura e carimbo de cada responsavel dos setores e unidades escolares,
atestando a execucao dos servigos.

Os pagamentos somente serdo realizados através de Ordem Bancaria, ficando a Contratada obrigada a
indicar na Mota Fiscal, a Conta-Corrente e Agéncia Bancaria para emissao da respectiva Ordem
Bancaria.

Sera retido na fonte o valor correspondente ao 1SS (Imposto sobre Servico), calculado sobre o valor total
da nota fiscal dos servigos executados.

A empresa que for optante pelo SIMPLES NACIOMNAL, devera informar na Mota Fiscal a aliquota de
contribuicdo do IS5, Caso contrario, sera retido o percentual exigido pela legislac&o do Municipio.

A Nota Fiscal e os demais documentos deverdo ser emitidos pela Contratada, sempre no 1° (primeiro)
dia 0til do més subsequente ao da prestacdo dos servicos, que depois de conferidos e visados pelo
Fiscal do Contrato, serdo encaminhados para processamento e pagamento no prazo de até 30 (tninta)
dias ininterruptos apds a respectiva apresentacdo.

Ocorrendo erros na apresentacdo das Notas Fiscais ou nos documentos relativos as obrigacies
fiscaisftrabalhistas, sera solicitada a Contratada providéncias para retificacao, ficando estabelecido que
0 prazo para pagamento sera contado a partir da data da regularizagao da pendéncia.
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A Nota Fiscal devera conter o0 mesmo CNFJ e razao social apresentado na etapa de Credenciamento e
acolhidos nos documentos da fase de Habiltag&o.

Qualquer alteracdo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as informacdes
registradas no certame, devera ser comunicado ao Municipio de Colatina, mediante documentacao
propria, para apreciacdo da autoridade competente.

O Municipio de Colatina podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem
devidos pela Contratada, em decorréncia de descumprimento de suas obrigagdes.

Para a efetivacdo do pagamento a Contratada devera manter as condigfes previstas no edital no que
concerne a proposta de preco e a habilitacdo.

Menhum pagamento sera efetuado a empresa, enquanto houver pendéncia de liquidacdo de obrigacao
financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

MNao havera, sob hipdtese alguma, pagamento antecipado.

E expressamente vedado ao prestador do servico efetuar cobranca ou desconto de duplicatas através
de rede bancaria ou de terceiros.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

A contratacdo dar-se-a de forma emergencial, por um periodo de 180 (cento e oitenta) dias, até que se
realize e conclua um novo procedimento licitatorio para a contratagao dos servigos em questdo.

A contratacao sera de forma "global" pelo fato dos servicos serem constituidos por grupos de itens de
natureza semelhante, viabilidade a composicdo entre 05 de um lote dnico e visto que seguem o Mesmao
padrdo de itens quanto a caracteristica e qualidade do conjunto.

Cabe salientar que por se tratar de itens relacionados aoc mesmo segmento de mercado, nao ha
restricdo a competitividade mas sim favorece a competicdo entre os participantes, de modo a
proporcionar condigdes de proposta mais vantajosa devido a maior quantidade de itens de mesma
natureza, ou seja, 0s custos para manter os funcionarios em um posto pode ser diminuido caso mais
postos estejam com a mesma empresa, visto que diminuirdo despesas administrativas, operacionais e
etc. Sendo assim, esses servigos nao devem ser divididos, tendo em vista que quanto maior o objeto
nesse tipo de contratacdo, menores serdo 05 custos fixos por posto de trabalho. Desse modo, &
esperada uma reducao dos precos ofertados com o objeto ndo dividido.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
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8.1 - Das quantidades estimadas para a contratagaio:

Conforme justificado anteriormente, a presente contratacdo & emergencial e sera destinada as 02 (duas)
escolas novas localizadas nos Bairros Soela | e lll (Amarilio Caiado Fraga), escolas - CEIM "Mario
Ledncio da Vitéria (1 posto noturno e 01 posto diurno), e EMEF "Heber Sérgio Martins (01 posto noturno
e 01 posto diurno).

E importante registrar que essa é uma necessidade emergencial, por 180 (cento e oitenta) dias, até que
se conclua e realize um novo procedimento licitatorio, tendo em vista que nao houve éxito no contrato n®
001/2025.

9.2 - Estimativa do Valor da Contratagao:

Conforme estimativa prévia de precos com as pesquisas de mercado realizadas, refletimos a realidade
de mercado atual do municipio para o referido objeto do presente instrumento serda de R R
$169.169,76 (Cento e sessenta e nove mil cento e sessenta e nove reais e setenta e seis centavos),
conforme orcamento realizado por essa secretaria em anexo ao Estudo Técnico Preliminar.

10. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo, correrdo a cota do Orgamento Municipal do exercicio
de 2025, da Secretaria Municipal de Educacéo.

Dotacdo: 2.051 - Manutengdo, conservacdo e instalacfes de equipamentos e servicos de apoio ao
ensino fundamental.

Ficha: 316

Fonte de Recursos: 150000259999

Dotacdo: 2.058 - Manutencdo, conservagao de instalagfes, equipamentos e servicos de apoio a
educacao infantil.

Ficha: 372

Fonte de Recursos: 150000259999
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