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1. DEFINICAO DO OBJETO

Constitui objeto do presente instrumento & zguisicEo de toners para escolas do campo,
pertencentes ao municipio de Colatina/ES. A contratagio deverd ocorrer por meio de dispensa de

licitag8o, em sua modalidade presencial, conforme disposto na Lei 14133721

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
A aguisicio de toners compativeis para as impressoras HP W9024 MC com chip (modelos
E40040DMN / E42540F / E40040 / E42540 115K) & fundamental para garantir 2 continuidade das

atividades administrativas e pedagbgicas nas escolas do campo. Esses toners sBo essenciais para a

impresséo de materizis didéticos, comunicados escolares e documentos administrativos,
desempenhando um papel crucial no diz 2 diz das unidades educacionais.

A escolha por toners compativeis para a3 impressoras HP W9024 MC se justifica pelz
excelente relagio custo—beneficio, garantindo & mesma gualidade de impressio dos produtos
originais, com um custo consideravelmente mais baixo. Dessa forma, a2 aquisig8o desses toners
permitird gue as escolas do campo atendam suas necessidades sem comprometer o orgamento
destinado &s atividades educacionais, ao mesmo tempo em que asseguram a2 continuidade do
processo de ensino—aprendizagem de forma eficaz.

A contratagio assegura gue as impressoras sejam mantidas em pleno funcionamento, sem
gue haja interrupgdes nos servigos prestados & comunidade escolar. Além disso, a utilizago de
toners de guzlidade compativel minimiza riscos de danos &s impressoras, evitando custos adicionais
com manutengio ou substituicio de equipamentos. Esse investimento &, portanto, essencial para
garantir 2 autonomia & o bom desempenho das escolas, contribuindo para 2 gualidade do ensino

oferecido.

3. DESCRICAQO DA SOLUCAO COMO UM TODO
A solugBo proposta envolve 2 aguisigBo de toners compativeis para 25 impressoras HP
W9024 MC (modelos E40040DN, E42540F, E40040, E42540 11.5K), com o objetivo de garantir a

continuidade das atividades escolares nas escolas do campo. A escolha por toners compativeis é

baseada na guzlidade eguivalente aos originais, mas com um custo mais acessivel, otimizando o uso
dos recursos publicos.

A aguisicEo assegurard gue as escolas possam realizar 2s impressies didrias sem

imterrupgiies ou falhas nos eguipamentos, atendendo & demanda por materizis educativos,

comunicados administrativos e outros documentos essenciais para o funcionamento das
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escolares. A gquantidade adguirida seré suficiente para cobrir o uso durante o perfiodo letivo,
garantindo efici®ncia no processo de impresséo.

A solugBo visa, sinda, proporcionar uma gest8o mais &gl e econfmica, sem a necessidade de
contratos complexos ou processos demorados. A compra sera realizada de maneira direta, com base
na especificagdo do produto necessdrio, e devera atender &s necessidades imediatas das escolas,
sem comprometer a2 gqualidade das impressdes ou o funcionamento continuo dos equipamentos,

priorizando a agilidade e a eficiéncia do processo, sem perder de vista o interesse plblico.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os toners a2 serem adguiridos deverZo ser de alta gualidade, atendendo &s especificagies

técnicas e normas vigentes para garantir o desempenho adeguado nas impressoras HP W9024 MC
(modelos E40040DM, E42540F, E40040, E42540 11.5K). A empresa fornecedora devera assegurar gue
o5 toners estejam em perfeitas condighes de conservacgio na entrega, com a devida homologacio e
registros nos OrgBos competentes, garantindo sua adeguagio e seguranga para uso nas unidades
escolares.

A empresa fornecedora deve garantir gue os toners oferegam desempenho de impressio
consistente e sem falhas, respeitando as capacidades de rendimento especificadas. Além disso, os
toners n8o dewvem interferir negativamente no funcionamento das impressoras, assegurando a
gontinuidade das atividades administrativas e pedagdgicas das escolas sem prejuizos para a
gualidade das impressbes. A compatibilidade com os modelos HP W9024 MC é essencial para garantir
gue ndo haja danos aos equipamentos ou necessidade de manutengio excessiva.

A empresa fornecedora deverd estar em conformidade com 235 regulamentagies legais,
trabalhistas, tributérias e ambientais, cumprindo rigorosamente os prazos estabelecidos e oferecendo
um atendimento de gualidade. O cumprimento dos prazos e 2 garantia de efici@ncia no fornecimento
s80 essenciais para gue as escolas possam realizar suas atividades sem interrupgbes.

Os toners deverZo ser projetados para oferecer rendimento adeguado, com aklta capacidade
de impressZo e sem prejudicar o funcionamento das impressoras A empresa contratadas deverd
especificar os materiais utilizados, como tecidos, estrutura metédlica e acabamentos, garantindo gue
atendam =os critérios de resisténeciz e funcionalidade, sem comprometer a estética da fachada da
escola.

A entrega dos toners seré realizada de forma eficiente, respeitando o prazo estipulado para a

disponibilizagZo do produto nas escolas do campo. A empresa contratada deverd assegurar que
a2 embalagem e o transporte dos toners sejam realizados de forma segura, evitando gualguer

dano ao produto até o momento da entrega. O fornecedor também seré responsével por
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fiscais e demais documentos exigidos pela administrag@o para a formalizagBo do processo de

pagamento.

5. MODEL O DE EXECUGAQ DO OBJETO

As aguisigbes deverBio acontecer de acordo com o disposto na legislaggo vigente, com a entrega dos
produtos adguiridos observando os critérios a seguir:

a) Todas =25 despesas com  transporte, carregamento e descarregamento seréd  de
responsabilidade da(s) empresal(s) vencedorals).

b) Os produtos adguiridos deverBo ser entregues em parcela dnica, de acordo com a
solicitagdo da Secretaria Municipal de Educagéo, no Almoxarifado Central — Av. Champagnat, s/n"
Bairro Marista, Colatina/ES, no horédrio das 07h &s 15h, de segunda a sexta—feira, em conformidade
com as descrigies e guantidades exigidas na aguisiGio.

G) O prazo de entrega serd de 15 (quinze) dias Gteis. contados a partir da data de
recebimento da Autorizagio de Fornecimento, 28 ser expedida pela Coordenadoria de Almoxarifado.

d) Por ocasifio da entrega, caso seja detectado que os materizis ndo atendam as exigéncias do
objeto solicitado, poderd a Administracéo rejeitéd—los, integralmente ou em parte, obrigando—se a
contratada 2 providenciar 2 substituigdo dagueles n3o aceitos no prazo de 05 (cinco) dias Gteis. O
transporte e carregamento dos produtos n8o acertos, seréd de responsabilidade da empresa
vencedora.

&) As entregas parciais serfo rejeitadas e Ticar8o disponiveis para retirada pela empresa
vencedora, sob pena de sofrer as sangies previstas neste instrumento.

f) O recebimento do objeto deste instrumento dar—se—&: Provisoriamente, no prazo de até 03
(trés) dias Gteis, para efeito de posterior verificagZo da conformidade, podendo haver devolugdo se
nao atenderem as especificagbes e exigéncias do respectivo termo de referéncia; Defintivamente,
em até 02 (dois) dias ateis, a contar do recebimento provisério, para verificagdo da gualidade,
guantidade e especificagio do objeto e conseguente acetagio.

£)As aguisicbes deverdo ocorrer com o critério de julgamento de menor prego por item , e
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justifica—se pela simplicidade e objetividade da aguisigio. Ao julgar o menor prego por item,
assegura—se gue os recursos publicos sejam aplicados de forma econ8mica, sem comprometer a
guzalidade e 2 compatibilidade dos produtos com os eguipamentos das escolas do campo;

h) A Contratada deve cumprir todas 25 obrigagies constantes no Termo de Refer@ncia, seus
possiveis anexos e sus propostas, assumindo, como exclusivamente seus, os riscos & 25 despesas
decorrentes da boz e perfeita execucio do objeto.

) Entregar ols) bem(ns) em perfeitas condigBes, conforme especificagbes, prazo e local
constantes no Termo de Refer&ncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na gual constario as
indicagtes referentes & descrigZo dols) bem(ns) contratadol(s);

1) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dols) bem(ns) contratado(s), de acordo
com os artigos 12, 13, 18 e 26, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990).

k) Responsabilizar—se por todas as obrigagtes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributérias e
g3 demgzis previstas na legislagio especifica, cuja inadimpl&ncia n2o transfere responsabilidade &
Administrag&o.

) Comunicar 2 Contratante, no prazo maximo de 24 {vinte e guatro) horas que antecede a data
de entrega dol(s) bem(ns) contratadol(s), os motivos gque impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com 2 devida comprovagio.

m) Manrter, durante toda a execugBo do instrumento, em compatibiidade com as obrigagbes

assumidas, todas as condigtes de habiltacio e qualificag8o exigidas no edital

n) Indicar preposto para representé—la durante a execugdo do instrumento.

o) O transporte e carregamento dos produtos n2o acertos, seré de responsabilidade da empresa
vencedora.

p) Para garantir um padrio de guzalidade nos itens gue serSo fornecidos pela empresa

vencedora, os produtos deverZo ser de 1® gualidade. As embalagens deverBo ser originais, estar em
perfeito estado de conservagdio no ato da entrega do produto e possuir registro no Orgio

competente.




PREFEITURA DE COLATINA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA

Requerimento N°: 000186 / 2025 - 08/09/2025

Local/Setor: 18120000 - SUPERINT. ADMINISTRATIVA

q) Mzo serd admitida a subcontrataggo do objeto contratado.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Designamos a servidora lvete Vendramini, servidora da Secretaria de Educac@o, contato pelo

telefone (27) 3177-7088, para acompanhar e fiscalizar o recebimento dos itens.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Forma de Pagamento

7.1. O Municipio efetuard o pagamento dos materizis efetwvamente entregues, conforme wvalores
unitérios discriminados na proposta vencedora. Para isso, além da Mota Fiscal, & contratada deverd
apresentar os seguintes documentos:

a) Prova de regularidade relativa a tributos federais e & Divida Ativa da Unifo, unificada com as
contribuigbes previdencidrias;

b) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

c) Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da empresa;

d) Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da empresa;

e) Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal de Colatina;

f) Prova de regularidade perante a Justiga do Trabalho.

1.2. Apbés conferéncia e visto nos documentos, o processo seréd encaminhado para pagamento, no
prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados da apresentagio regular da documentacéo,
observada a ordem cronoligica de pagamentos.

1.3. Os pagamentos serdo realizados preferencialmente por meio de Ordem Bancéria, e, em caso de
impossibilidade, por depdsito via TED, sendo de responsabilidade da contratada indicar os dados
bancérios (2géncia e conta—corrente).

14 As notas fiscais deverSo ser emitidas em formato eletrinico, conforme legislagio wvigente, e

enviadas no formato xml para o e-maik nfe@colatina.es.gov.br

1.5 Em caso de erro na apresentagio da nota fiscal ou na documentagio exigida, 2 contratada sera

notificada para corregio. O prazo de pagamento passard a contar 2 partir da regularizagio.

7.6. A Mota Fiscal deveréd conter o mesmo CMNPJ e razio social informados na fase de
credenciamento e habiltagio.

1.7. Qualguer alteragio no contrato social, estatuto ou ato constitutivo gue modifigue informagbes
constantes do certame deverd ser comunicada formalmente 2o Municipio.

1.8. O pagamento somente serd efetuado se 2 contratada mantiver as condigiies da proposta e
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habiltagio.
1.9 MEo seréd admitido pegamento antecipado, sob gualguer hipdtese. Imposto de Renda — Pessoa

Juridica

7110. Mo pagamento & pessoa juridica por servigos ou fornecimento de bens, serd feita a2 retencio do
Imposto de Renda — IR, conforme o Decreto Municipal n® 28521, de 25 de agosto de 2023, e a2
Instrug@o Mormativa RFB n® 1.234/2012, com alteragdes da IN n® 2.145,/2023.

711. A retengdo n3o se aplica aos optantes pelo Simples Macional (inclusive MEI) ou &s pessoas
juridicas amparadas por isengio, imunidade, ndo incidéncia ou aliguota zero de IR, conforme art. 4°
da IMN n® 1.234/2012;

112, Os fornecedores deverZo destacar o IR na fonte na nota fiscal conforme aliguctas da IN n°
1.234/2012. Caso ndo o fagam, 2 AdministragZo faré a retengdo diretamente, nos termos do Decreto
Municipal e da legislag8o Tederal

713. Mo pagamento & pessoa fisica, serd aplicada a tabela progressiva vigente, observadas as

dedugdes legais.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

O fornecedor seré selecionado por meio da rezlizagio de procedimento de dispensa de licitagio
por valor, Art. 75, inciso Il da Lei 14.133/2021, sob 2 forma presencial, com adogio do critério de
julgamento pelo menor prego por item. Diante disso, 2 escolha pelo menor prego por tem se
apresenta como a alternativa mais adequada para garantir o atendimento das necessidades do

servigo plblico com racionalidade, seguranga e gualidade na execugio contratual

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

Considerando estimativa prévia de pregos realizada com as pesguisas de mercado, o valor estimado
correspondente a aquisigio de toners em atendimento as escolas do campo municipais em 2025 serd
de R$ 5786,60 (cinco mil, setecentos e oitenta e seis reais e sessenta centavos), conforme
orgamento realizado por essa secretaria em anexo. Esta coleta de pregos foi realizada com a

finalidade de apenas compor a estimativa de pregos para a instrugZo dos autos.

10. DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

Definido o fornecedor, deveré apresentar os seguintes documentos para formalizagio da

contratagio da dispensa:

I - No caso de pessoa fisica:
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a) prova de inscrigZo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
b) cédula de identidade;

)
)
c) NIT (Mdmero de Inscrigio do Trabalhador)
)
)
)

o) comprovante de Residéncia;
d) telefone de contato e e—mail;

e) Certidéo de Regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal

Il — No caso de pessoa Juridica:
a) Atos constitutivos;
b) o Cadastro Macional de Pessoas Juridicas (Cartio do CNPJ), disponivel na internet;

c) CertidZo de Regularidade relativa 2 Seguridade Socizl e 20 Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS), demonstrando situacio regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por
lei (5 3° do art. 195 da Constituigiio Federal art. 27, alinea "2  da Lei n® 8.036./90), disponivel na

internet.

d) Certidio de Regularidade para com a Fazenda Federal Estadual e Municipal, disponivel na
internet;

e) Certiddo Megativa de Débitos Trabalhistas (CMNDT), disponivel na internet;

f) Declaragio da interessada, datada e assinada, de gue cumpre as exigéncias do artigo 29 da Lei

Orgénica Municipal;
g} Declaragio do inciso XXXII do art. 7° da Constituigio Federal

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagZo, correrdo & cota do Orgamento Municipal para o
exercicio de 2025 e &s custas da dotaglo orgamentéria 289,/150000259999.

12. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
Comete infragéo administrativa nos termos da Lei N° 14.133, de 2021 2 CONTRATADA 2 que:

a) Dar causa 2 inexecugdo parcial do objeto;

b) Dar causa & inexecugio parcial do objeto gue cause grave dano & Administraggo, ao
funcionamento dos servigos pdblicos ou ao interesse coletiveo;

c) Dar causa & inexecucgdo total do objeto:

d) Deixar de entregar a documentagio exigida para o certame;
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e) M3o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f} M3o celebrar o Contrato ou n3c entregar 2 documentagdo exigida para a contratagdo,

guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) Ensejar o retardamento da execugd3o ou da entrega do objeto contratado sem motivo
Jjustificado;

h} Apresentar declarag3o ou documentag3o falsa exigida para o certame ou prestar declaragio

falsa durante 2 licitagio/dispensa/inexigibilidade ou execucgio do ohjeto;
i} Fraudar 2 licitag8o ou praticar ato fraudulento na execugio do objeto;
1} Comportar—-se de modo inidBneo ou cometer fraude de gualguer natureza;
k) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

[} Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei N° 12.846, de 1° de agosto de 2013

A CONTRATADA gues cometer gualguer das infragies discriminadas acima ficard sujerta, sem
prejuizo da responsabilidade civil & criminzl, 23 seguintes sangies
a) Adverténcia;

b) Multa;

b.1) A sangdo prevista no inciso Il do Art. 156 da Lei N* 14.133/2021, seré calculada na forma
do Edital ou do Contrato e n3o poderé ser inferior 2 0,5% (cinco décimos por cento) nem
superior a 30% (trinta por cento) do valor do Contrato licitado ou celebrado com contratagio
direta e seréd aplicada ao responsdvel por gqualguer das infragbes administrativas previstas,
conforme previsto no Decreto Municipal n®. 30.746, de 25 de fevereiro de 2025

c) Impedimento de licitar e contratar;

d) Declaraggo de inidoneidade para licitar ou contratar.

Mz aplicagio das sancgdes sero considerados:

a) A natureza e a gravidade da infrag3o cometida;

b) As peculiaridades do caso concreto;

c) As circunsténcias agravantes ou atenuantes:

d) Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

e) A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e




PREFEITURA DE COLATINA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA

Requerimento N°: 000186 / 2025 - 08/09/2025

Local/Setor: 18120000 - SUPERINT. ADMINISTRATIVA

orientagdes dos 6rgdos de controle.

f) A aplicago de guzlguer das penzlidades previstas realizar-se—4 em processo administrativo
gue assegurard o contraditdério e a ampla defesa & CONTRATADA, observando—se o

procedimento previsto no Decreto Municipal n®. 30.746, de 25 de fevereiro de 2025

Assinatura do Secretario Assinatura do Gestor do Processo
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