PREFEITURA DE COLATINA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA

Requerimento N°: 000170 / 2025 - 06/08/2025

Local/Setor: 90000079 - SEC. MUN DE TRANSP. TRANSITO E SEG. PUBLICA

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Contratacdo através de dispensa de licitagdo de clinicas com atendimento em Psicologia, e de profissionais
auténomos, psicologos, devidamente credenciado junto & Policia Federal, para realizagdo de Consultas para

concessdao do Porte de Arma, em atendimento aos servidores da Guarda Civil Municipal de Colatina.

1.2 O contrato terd vigéncia de 1 (um) ano, contados a partir data da sua publicagdo no Diario Oficial dos
Municipios do Espirito Santo - DOM/ES e no PNCP - Portal Nacional de Compras Publicas, podendo ser

prorrogada, por igual periodo.

2. QUANTIDADE E DESCRICAQ DO OBJETO

ITEM ODIGO DESCRI(;E.D QUANTIDADE UNIDADE
01 18351 Servigos de Psicologia para realizagdo de testes de aptifddo psicolégica cgm elaboracdo de
laudos conclusivos quanto & aptidao para concessao de Porte e uso de Armas de Fogo b2

SERVICO

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

3.1 A presente contratacdo, objeto deste Termo, tem por finalidade submeter os servidores da Guarda Civil
Municipal de Colatina, ocupantes de Cargos Guardas Civis Municipal, que estejam no exercicio da fungdo das
atividades de seguranca e atendendo &s exigéncias legais dos Orgdos Federais quanto ao porte e manuseio de
Arma de Fogo no desempenho de suas atividades. Para tanto, é necessdria a realizagdo de avaliagdo
psicologica com emissdo de laudo de aptiddo para renovagdo de porte e manuseio de armas de fogo por
profissionais credenciados pela Policia Federal, obedecendo rigorosamente & Lei n. 10.826/2003 de 22 de
dezembro de 2003, com procedimentos disciplinados na Instrugdo Normativa n ® 201/2021-DG/DPF, que
estabelece os procedimentos para registro, posse e porte de armas de fogo, para efeitos de concessdo do
porte de arma de fogo.

A necessidade de um corpo de servidores - Guardas Civis Municipal aptos e equipados, & imprescindivel no
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processo de melhoria na execucgdo das agies de protecdo.

3.2 JUSTIFICATIVA DA DISPENSA

A escolha pela contratagdo por dispensa de licitagdo encontra respaldo no artigo 75, inciso I, da Lei n2
14.133/2021, que permite a dispensa do procedimento licitatério para contratagbes de pequeno valor, desde
gue observado o limite legal vigente para servigos e compras, o que se aplica ao presente caso. Ressalta-se
que o valor estimado para a contratagdo estad dentro do limite legalmente permitido e que a despesa esta

devidamente prevista no orgamento do exercicio.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Contratagdo de clinicas com atendimento em Psicologia (pessoa juridica), e de profissionais auténomos,
psicologos (pessoa fisica) para realizagio de testes de aptiddo psicolégica com elaboragdo de laudos

conclusivos quanto & aptid3o para concessdo de Porte e uso de Armas de Fogo.

5. REQUISITOS DA CGNTHATA(;ﬁG

Esta contratacdo tem por finalidade submeter os Guardas Civis Municipal ao processo de avaliagdo de aptidao
psicologica sob demanda, por meio de testes especificos e outros instrumentos psicoldgicos pertinentes,
aprovados pelo Conselho Federal de Psicologia, para a concessao de Porte de Arma de Fogo, acompanhada da
elaboragdo de laudos conclusivos individuais quanto & aptiddo para porte e manuseio de arma de fogo,

conforme as caracteristicas, especificagies e quantidades detalhadas neste Termo.

6. MODELO DE E}(ECU(;JE.G DO OBJETO

6.1 Os servigos devem ser prestados dentro do Municipio de Colatina de forma presencial e em local
apropriado para atendimento.

6.2 O servigo sera disponibilizado de acordo com a necessidade da Guarda Civil Municipal no decorrer da
vigéncia do contrato.

6.3 O agendamento das avaliagdes deve ocorrer no prazo méaximo de até 10 (dez) dias Uteis apds recebimento
da Autorizacdo de Fornecimento.

6.4 Os testes e retestes deverdo avaliar os aspectos cognitivos, emocionais, comportamentais e os tragos de
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personalidade relacionados & agressividade para emissdo de parecer (laudo) que indigque a aptiddo ou
inaptiddo ao porte de arma de fogo, seguindo regulamentacio da Policia Federal.

6.5. Os testes psicologicos utilizados devem ser reconhecidos pelo Conselho Federal de Psicologia, sendo sua
comercializagdo e uso restritos a psicdlogos inscritos no Conselho Regional de Psicologia, conforme art. 18 da
Resolugdo CFP n2 002/2003.

6.6. A realizagao de avaliagao psicoldgica dos Guardas Civis Municipal, sob demanda, atendendo as seguintes
condigoes:

a) Realizacdo de entrevistas individuais e utilizacdo de testes psicoldgicos aprovados pelo Conselho Federal
de Psicologia - CFF;

b) Entrega dos laudos psicolégicos conclusivos em duas vias, das quais uma para o servidor e outra para a
Secretaria Municipal de Transporte, Transito e Seguranca Publica (SEMTRAN), no prazo maximo de 05 (cinco)
dias Uteis apds a aplicacdo dos testes e demais instrumentos de avaliagdo;

6.7. Havendo inaptiddo psicoldgica, o interessado podera ser submetido a reteste, desde que decorridos 90
(noventa) dias corridos da aplicagdo da ultima avaliacao

6.8. Elaborar relacio nominal dos servidores considerados aptos e inaptos e encaminhar o resultado da
avaliacdo, no prazo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da assinatura do contrato com a conclusdo dos testes

de aptiddo psicoldgica, em envelope nominal lacrado para a Secretaria Municipal de Transporte, Transito e

Seguranga Publica.

7. DA HABILITACAO/QUALIFICACAO TECNICA

7.1 Devem ser atendidas as seguintes qualificages profissionais:

a) Nivel superior em Psicologia;

b) Credenciamento junto a Policia Federal para aplicagdo de Testes Psicoldgicos para obtencdo de porte de
armas de fogo.

7.2. Constituem exigéncias para a contratagdo os seguintes documentos:

I - Diploma de graduagdo em Psicologia;

Il - Carteira profissional do CRP;

Ill- Constar na lista de Psicdlogos Credenciados do site da Policia Federal

(Credenciados Policia Federal).
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8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O Contrato devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou
parcial.

8.2. As comunicacdes entre o orgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

8.3. 0 orgio ou entidade podera convocar representante da empresa para adocio de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

8.4. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o o6rgio ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdao, que
contera informacdes acerca das obrigaces contratuais, dos mecanismos de fiscalizacio, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do méetodo de

afericio dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacio e Gestiao

8.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela servidora Regina Ramos Soares
Stefenoni.

8.6. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencio das condigées de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacio de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

8.7. 0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacio de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lein? 14,133, de 2021.

Obrigacoes do Contratante

8.9. Exigir o cumprimento de todas as obrigactes assumidas pela Contratada.

8.10. Receber o objeto no prazo e condictes estabelecidas no Termo de Referencia.

8.11. Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto prestado,
para que seja por ele reparado, corrigido, removido, reconstruido ou substituido, no total ou em parte, as suas
eXpensas.

8.12. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, e atestar nas notas fiscais/faturas a execucido do objeto

do Termo de Referéncia.
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8.13. Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais fornecidos em desacordo com as especificactes constantes
na Autorizacdo de Fornecimento, no Termo de Referéncia e/ou na proposta comercial da Contratada.

8.14. Comunicar a Contratada para emissido de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa de execucio do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia parcial a execucio do objeto,
quanto a dimensio, qualidade, conforme o art. 143 da Lein? 14.133, de 2021.

8.15. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.

8.16. Aplicar a Contratada as sancdes regulamentares.

8.17. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios por meio dos

documentos pertinentes.

Obrigacoes da Contratada

8.18. A Contratada deve cumprir todas as obrigacfes constantes deste instrumento e seus anexos, nas
quantidades, prazos e condigdes pactuadas, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucio do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

8.18.1. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de Defesa do
Consumidor, Lei n® 8.078, de 1990;

8.18.2. comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacdo;

8.18.3. atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior,
conforme inciso [I, art. 137 da Lei n.2 14.133, de 2021, e prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles
solicitados;

8.18.4. reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos ou materiais nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecoes resultantes de sua execucio;

8.18.5. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado 4 Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execucio contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

8.18.6. emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e pagamento;

8.18.7. responsabilizar-se pela garantia dos materiais, dentro dos padrées adequados de qualidade,
seguranca, durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislacio em vigor e na forma exigida neste

termo de referéncia;
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8.18.8. responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacfes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacio especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade
ao Contratante e ndo podera onerar o objeto Contratada;

8.18.9. cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do contratante;

8.18.10. Nio permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de guatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de

dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

9, CRITERIOS DE MEDII;EI‘J EDE PAGAMENTO

Forma de Pagamento

9.1. O Municipio pagara pelos materiais recebidos o valor unitario, conforme discriminado na proposta. Para
tanto, além da Nota Fiscal, a Contratada devera apresentar para fins de pagamento os seguintes documentos:
a) Prova de Regularidade referentes a Tributos Federais e & Divida Ativa da Unido unificando as Contribuigdes
Previdencirias;

b) Prova de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS;

c) Prova de Regularidade perante a Fazenda Estadual - Estado Sede da empresa licitante;

d) Prova de Regularidade perante a Fazenda Municipal - Municipio Sede da empresa licitante;

e) Prova de Regularidade perante a Fazenda Municipal de Colating; e

f}) Prova de Regularidade perante a Justica do Trabalho.

9.2. Estes documentos depois de conferidos e visados, serdo encaminhados para processamento e pagamento
no prazo de até 30 (trinta) dias corridos apds a respectiva apresentacdo, respeitada a ordem cronoldgica de
pagamentos.

9.3. Os pagamentos ocorrerdo preferencialmente através de Ordem Bancdria e diante de sua impossibilidade
sera efetuado um depdasito bancario através de transferéncia eletrénica (TED), ficando a Contratada obrigada a
indicar a Conta-Corrente e Agéncia Bancéria para emissdo da respectiva Ordem Bancéria.

9.4. Quando devido, as notas fiscais deverdo ser emitidas na forma eletréinica, conforme legislagdo vigente e
encaminhadas em formato "xml", para o seguinte endereco eletrénico: nfe@colatina.es.gov.br.

9.5. Ocorrendo erros na apresentagdo das Notas Fiscais ou nos documentos relativos as obrigagdes
fiscais/trabalhistas, serd solicitada a Contratada providé&ncias para retificagdo, ficando estabelecido que o
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prazo para pagamento serd contado a partir da data da regularizacdo da pendéncia.

9.6. A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados na etapa de Credenciamento e
acolhidos nos documentos da fase de Habilitacdo.

9.7. Qualquer alteracdo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as informacgoes
registradas no certame, deverd ser comunicado ao Municipio de Colatina, mediante documentagdo propria,
para apreciagao da autoridade competente.

9.8. Para a efetivagdo do pagamento a Contratada devera manter as condigdes previstas no edital no que
concerne a proposta de prego e a habilitagdo.

9.9. N3o haverd, sob hipotese alguma, pagamento antecipado.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELE(;JE.D DO FORNECEDOR
A contratada serd selecionada por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma
eletrénica, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il da Lei n2 14.133/2021, que culminara com a

selecdo da proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CDNTHATAI;ED
Estima-se para a contratagao o valor de RS 10.746,67 (dez mil e setecentos e quarenta e seis reais e sessenta e

sete centavos), conforme valor médio dos orgamentos em anexo.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo, correrdo a cota do Orgamento Municipal para o exercicio de
2025,

As despesas decorrentes da presente contratagdo, correrdo as custas da dotagdo orgamentdria 737-

175200000001.

13. DAS PENALIDADES
13.1 Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipdteses previstas no art. 155 da
Lein2 14.133, de 2021, quais sejam:

13.1.1 dar causa a inexecucdo parcial do contrato;
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13.1.2 dar causa & inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano & Administragio, ao funcionamento dos
servigos plblicos ouw ao interesse coletivo;

13.1.3 dar causa a inexecucdo total do contrato;

13.1.4 deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

13.1.5 ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

13.1.6 ndo celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para a contratagao, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposts;

13.1.7 ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

13.1.8 apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a licitacdo ou a execugdo do contrato;

13.1.9 fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

13.1.10 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

13.1.10.1 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condigtes de
participagao, guanto ao enguadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em gqualquer
momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

13.1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo.

13.1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

13.2 O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficard sujeito,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, 85 seguintes sangdes:

13.2.1 Adverténcia pela falta do subitem 13.1.1 deste Termo de Referéncia, quando ndo se justificar a
imposigao de penalidade mais grave;

13.2.2 Multa ndo inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do
contrato e serd aplicada ao responsavel por qualquer das infragfes administrativas previstas no art. 155 da Lei
n2 14.133, de 12 de abril de 2021;

13.2.3 Impedimento de licitar e contratar no dmbito da Administragdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 13.1.2 a
13.1.7, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

13.2.4 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, gque impediré o responsavel de licitar ou contratar
no dmbito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
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[trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 13.1.8 3 13.1.12, bem como nos demais casos que
justifiqguem a imposicdo da penalidade mais grave;

13.3 A aplicagdo das sangOes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo
de reparacdo integral do dano causado & Contratante (art. 156, §92).

13.4 Todas as sangOes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §72).

13.5 Antes da aplicagdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimacdo (art. 157).

13.6 Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferenga sera cobrada judicialmente (art.
156, §89).

13.7 A aplicagdo das sangbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n2
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

13.8 Ma aplicacdo das sangbes serdo considerados (art. 156, §12):

13.8.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

13.8.2 as peculiaridades do caso concreto;

13.8.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

13.8.4 os danos que dela provierem para o Contratante;

13.8.5 a implantagdo ou o aperfeigopamento de programa de integridade, conforme normas e orientages dos
argaos de controle.

13.9 Os atos previstos como infragfies administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes
e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2 12,846, de 12
de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

13.10 A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei n.2 14.133/2021 ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangoes aplicadas & pessoa juridica serdo
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estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, & pessoa juridica sucessora ou &
empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com a Contratada,
observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia
(art. 160).

13.11 O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Gteis, contado da data de aplicacdo da sancao,
informar e manter atualizados os dados relativos as sangoes por ele aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Macional de Empresas InidSneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro MNacional de Empresas Punidas

(Cnep), instituidos no Ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161).

Assinatura do Secretario Assinatura do Gestor do Processo
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