PREFEITURA DE COLATINA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA

Requerimento N°: 000008 / 2026 - 13/01/2026

Local/Setor: 18120000 - SUPERINT. ADMINISTRATIVA

1. DEFINICAO DO OBJETO

Constitui objeto do presente instrumento a aquisicido de Kits de banho infantil para o

atendimento das escolas do ensino infantil ao municipio de Colatina/ES. A contratacédo devera
ocorrer por meio de dispensa de licitacdo, em sua modalidade presencial, conforme disposto na
Lei 14.133/21.

2. FUNDAMENTACAOQ DA CONTRATACAOQ

A presente confratacdo |justifica-se pela necessidade de atender as demandas

Instifucionais relacionadas ao cuidado, a higiene e ao bem-estar de bebés atendidos pelos
servicos publicos municipais, em especial aqueles vinculados as politicas publicas de educacao
Infantil, assisténcia social e protecéo a primeira infancia.

Os kits para banho infantil sdo itens essenciais para garantir condices adequadas de
higiene pessoal, saude e conforto, especialmente nos primeiros meses de vida, periodo em que
05 cuidados basicos sdo determinantes para o desenvolvimento saudavel. A disponibilizacdo
desses Kits contribui para a prevencdo de doencas, infeccdes e outros agravos a salde, além de
promover dignidade e acolhimento as criancas e as familias beneficiadas.

A aquisicdo também se mostra alinhada as diretrizes das politicas publicas voltadas a
primeira infancia, bem como aos principios constitucionais da dignidade da pessoa humana, da
protecdo integral da crianca e da prioridade absoluta assegurada a esse publico. Ademais, trata-
se de medida que fortalece acdes de apoio social, especialmente para familias em situacéo de
vulnerabilidade, garantindo acesso a itens basicos e indispensaveis.

Dessa forma, a contratacdo revela-se necessaria e adequada ao interesse publico,
assegurando o atendimento eficiente das necessidades institucionais, a correta aplicacdo dos
recursos publicos e a observancia da legislacéo vigente, justificando-se a aquisicdo dos Kits para
banho nos termos deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo proposta consiste na aquisicao de Kits para banho infantil destinados a suprir as

necessidades institucionais relacionadas a higiene, ao cuidado e ao bem-estar de bebés
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atendidos pelos servicos publicos municipais, especialmente no ambito das politicas publicas
voltadas a primeira infancia.

Os kits deverdo conter itens essenciais e adequados a faixa etana, assegurando
condicbes minimas de saude, seguranca e conforto, contribuindo para a prevencéao de doencas e
para a promocdo da dignidade das criancas e de suas familias. A padronizacdo dos kits
possibilita maior organizacdo, controle e eficiéncia na distribuicdo e utilizacédo dos itens pelas
unidades responsaveis.

A aquisicdo tem como finalidade garantir a continuidade dos atendimentos, evitando a
descontinuidade das acdes instifucionais por falta de matenais basicos indispensaveis. A
quantidade a ser adquirida serda dimensionada conforme a demanda estimada, permitindo
planejamento adequado e atendimento regular durante o periodo de vigéncia da contratacao.

A solucédo proposta também atende aos principios da economicidade e eficiéncia, uma vez
que a aquisicao de Kits padronizados facilita o controle de estoque, reduz custos administrativos e
ofimiza a aplicacédo dos recursos publicos, sem prejuizo da qualidade dos produtos fornecidos.

A contratacdo sera realizada por meio de dispensa de licitacdo, nos termos da Lei n°
14.133/2021, considerando o valor estimado da aquisicdo e a necessidade de atendimento
célere as demandas institucionais, observando-se os principios da legalidade, razoabilidade,
Interesse publico e boa gestdo dos recursos publicos.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os kits para banho infantil a serem adquiridos deveréo ser novos, de primeira qualidade e

adequados a faixa etaria a que se destinam, atendendo as especificactes técnicas, normas
sanitarias e de seguranca vigentes, de modo a garantir a higiene, a saude e o bem-estar dos
bebés atendidos pelas unidades responsavels.

A empresa fornecedora devera assegurar que todos os itens que compdem os Kits
estejam em perfeito estado de conservacido no momento da entrega, devidamente embalados e
livres de defeitos, avarias ou riscos a sadde. Quando aplicavel, os produtos deverdo possuir
reqistro, certificacdo ou autorizacdo dos orgdos competentes, garantindo sua adequacéo para
uso infantil.
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Os materiais que compdem os kits deverdo ser fabricados com matérias-primas seguras,
atoxicas e apropriadas ao uso infantil, ndo apresentando riscos de alergias, irmtacoes ou outros
danos a saude dos bebés. Os itens deverdo atender as exigéncias de qualidade, resisténcia e
funcionalidade, assegurando sua utilizacédo adequada no cotidiano dos servicos prestados.

A empresa fornecedora devera estar regularmente constituida e em conformidade com a
legislacdo vigente, incluindo obrigacdes legais, trabalhistas, tributdarias, previdenciarias e
ambientais, bem como cumprir rigorosamente os prazos e condicdes estabelecidos neste Termo
de Referéncia.

A entrega dos kits devera ocorrer de forma eficiente e segura, dentro do prazo estipulado
pela Administracdo, com transporte e acondicionamento adequados, de modo a evitar danos aos
produtos. O fornecedor devera apresentar a nota fiscal e demais documentos exigidos para fins
de recebimento e pagamento, conforme as normas administrativas aplicaveis.

5. MODELO DE EXECUCAQ DO OBJETO

As aquisictes deverdo acontecer de acordo com o disposto na legislacédo vigente, com a

entrega dos produtos adquiridos observando os critérios a seguir:

a) Todas as despesas com fransporte, carregamento e descarregamento sera de
responsabilidade da(s) empresa(s) vencedora(s).

b) Os produtos adquindos deverdo ser entregues em parcela unica, de acordo com a
solicitacdo da Secretaria Municipal de Educacdo, no Almoxarifado Central - Av.
Champagnat, s/n®, Bairro Marista, Colatina/ES, no horario das 07h as 15h, de segunda a
sexta-feira, em conformidade com as descricdes e quantidades exigidas na aquisicao.

c) O prazo de entrega sera de 15 (quinze) dias uteis, contados a partir da data de
recebimento da Autorizacdo de Fornecimento, a ser expedida pela Coordenadoria de
Almoxarifado.

d) Por ocasido da entrega, caso seja detectado que os materiais ndo atendam as exigéncias
do objeto solicitado, podera a Administracao rejeita-los, integralmente ou em parte, obrigando-se
a contratada a providenciar a substituicio daqueles ndo aceitos no prazo de 03 (trés) dias Uteis.
O transporte e carregamento dos produtos nao aceitos, sera de
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responsabilidade da empresa vencedora.

g)

h)

)

k)

As entregas parciais serdo rejeitadas e ficardo disponiveis para retirada pela empresa
vencedora, sob pena de sofrer as sancdes previstas neste instrumento.

O recebimento do objeto deste instrumento dar-se-a: Provisoriamente, no prazo de até 03
(trés) dias U(teis, para efeito de posterior verificacdo da conformidade, podendo haver
devolucdo se ndo atenderem as especificacbes e exigéncias do respectivo termo de
referéncia; Definiivamente, em até 02 (dois) dias Uteis, a contar do recebimento
provisorio, para verificacdo da qualidade, quantidade e especificacdo do objeto e
consequente aceitacao.

As aquisicbes deverdo ocorrer com o critério de julgamento de menor pre¢o "por item",
e justifica-se pela simplicidade e objetividade da aquisicdo dos kits, considerando que a
demanda envolve a compra de produtos especificos e de uso direto nas escolas. Esse
critério permite uma andlise clara e eficiente das propostas, priorizando a obtencio do
melhor custo-beneficio para a Administracdo Publica. Ao julgar o menor preco por item,
assegura-se que 0s recursos publicos sejam aplicados de forma econdmica, sem
comprometer a qualidade e a compatibilidade dos produtos com os equipamentos das
escolas do campo.

A Contratada deve cumprir todas as obrigactes constantes no Termo de Referéncia, seus
possivels anexos e sua proposta, assumindo, como exclusivamente seus, 05 rscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucio do objeto.

Entregar o(s) bem(ns) em perfeitas condicbes, conforme especificacdes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constardo as indicactes referentes a descricio do(s) bem(ns) contratado(s);
Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do(s) bem(ns) contratado(s), de
acordo com os arfigos 12, 13, 18 e 26, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078,
de 1990).

Responsabilizar-se por todas as obrigacGes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tfributarias e as demais previstas na legislacéao especifica, cuja inadimpléncia néo transfere
responsabilidade a Administracao.
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I) Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data de entrega do(s) bem(ns) contratado(s), os motivos que impossibilitem o cumprimento
do prazo previsto, com a devida comprovacao.

m) Manter, durante toda a execucdo do instrumento, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacédo e qualificacédo exigidas no edital.

n) Indicar preposto para representa-la durante a execucéo do instrumento.

o) O transporte e carregamento dos produtos ndo aceitos, sera de responsabilidade da
empresa vencedora.

p) Para garantir um padrdo de qualidade nos itens que serdo fornecidos pela empresa
vencedora, os produtos deverdo ser de 1? qualidade. As embalagens deverdo ser
originais, estar em perfeito estado de conservacao no ato da entrega do produto e possuir
registro no Orgédo competente.

q) Néo sera admitida a subcontratacédo do objeto confratado.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Designamos a servidora Eveline Rodrigues da Silva, servidora da Secrefaria de

Educacao, contato pelo telefone (27) 3177-7088, para acompanhar e fiscalizar o recebimento dos
itens.

7. CRITERIOS DE MEDICAQ E DE PAGAMENTO

Forma de Pagamento

7.1. O Municipio efetuara o pagamento dos materiais efetivamente entregues, conforme valores
unitarios discriminados na proposta vencedora. Para isso, além da MNota Fiscal, a contratada
devera apresentar os seguintes documentos:

a) Prova de regularidade relativa a tributos federais e a Divida Ativa da Unido, unificada com as
contribuictes previdenciarias;

b) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Semvico (FGTS);

c) Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da empresa;

d) Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da empresa;
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e) Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal de Colatina;
f) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho.

7.2. Apds conferéncia e visto nos documentos, o processo sera encaminhado para pagamento,
no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados da apresentacao regular da documentacao,

observada a ordem cronoldgica de pagamentos.

7.3. Os pagamentos serdo realizados preferencialmente por meio de Ordem Bancaria, e, em
caso de impossibilidade, por depdésito via TED, sendo de responsabilidade da contratada indicar
0s dados bancarios (agéncia e conta-corrente).

7.4, As notas fiscais deverdo ser emitidas em formato eletrénico, conforme legislacéo vigente, e
enviadas no formato " xml" para o e-mail: nfe@colatina.es.gov.br .

7.5. Em caso de erro na apresentacdo da nota fiscal ou na documentacdo exigida, a contratada
sera notificada para correcdo. O prazo de pagamento passara a contar a partir da regularizacao.
76 A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razdo social informados na fase de
credenciamento e habilitacédo.

7.7 Qualquer alteracdo no contrato social, estatuto ou ato constitutivo que modifique informacdes
constantes do cerfame devera ser comunicada formalmente ao Municipio.

7.8. O pagamento somente sera efetuado se a confratada mantiver as condicoes da proposta e
da habilitacido.

7.9. Nédo sera admitido pagamento antecipado, sob qualquer hipotese. Imposto de Renda -
Pessoa Juridica

7.10. No pagamento a pessoa juridica por servicos ou fornecimento de bens, sera feita a retencéo
do Imposto de Renda - IR, conforme o Decreto Municipal n® 28.521, de 25 de agosto de 2023, e a
Instrucdo Normativa RFB n® 1.234/2012, com alteracGes da IN n® 2.145/2023.

7.11. A retencédo ndo se aplica aos optantes pelo Simples Nacional (inclusive MEI) ou as pessoas
juridicas amparadas por isencédo, imunidade, ndo incidéncia ou aliquota zero de IR, conforme art.
4°da IN n* 1.234/2012;

712, Os fornecedores deverdo destacar o IR na fonte na nota fiscal, conforme aliquotas da IN n°
1.234/2012. Caso ndo o facam, a Administracédo fara a retencéo diretamente, nos termos do
Decreto Municipal e da legislacao federal.
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Imposto de Renda - Pessoa Fisica
7.13. No pagamento a pessoa fisica, sera aplicada a tabela progressiva vigente, observadas as
deducdes legais.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacédo de procedimento de dispensa de

licitacdo por valor, Art. 75, inciso ll da Lel 14.133/2021, sob a forma presencial, com adocéo do
critério de julgamento pelo menor preco por item.

Ressalta-se que a contratacédo sera realizada por meio de dispensa de licitacdo, conforme
as hipoteses legais previstas no artigo 75 da Lei n® 14.133/2021. Dentro desse procedimento, a
definicdo do critério de julgamento deve observar os principios da economicidade, eficiéncia e
vantajosidade para a Administracdo Publica. Diante disso, a escolha pelo menor preco por item
se apresenta como a alternativa mais adequada para garantir o atendimento das necessidades
do servico publico com racionalidade, seguranca e qualidade na execucéo contratual.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAOQ

Considerando estimativa prévia de precos realizada com as pesquisas de mercado, o

valor estimado correspondente a aquisicdo de Kits de banho infantil, em atendimento as escolas
de ensino infantil do municipio de Colatina, em 2026, sera de R$ 3.847 32 (trés mil, oitocentos e
quarenta e sete reais e trinta e dois centavos), conforme orcamentos anexados por essa
secretaria. Esta coleta de precos foi realizada com a finalidade de apenas compor a estimativa
de precos para a instrucdo dos autos.

10. DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Definido o fornecedor, devera apresentar 0os seguintes documentos para formalizacdo da
contratacdo da dispensa:

| - No caso de pessoa fisica:

a) prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

b) cédula de identidade;
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c) NIT (Namero de Inscricao do Trabalhador)

c) comprovante de Residéncia;

d) telefone de contato e e-mail;

e) Certiddo de Regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal.

Il - No caso de pessoa Juridica:

a) Atos constitutivos;

b) o Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (Cartdo do CNPJ), disponivel na internet;

c) Certiddo de Regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Semvico (FGTS), demonstrando situacédo regular no cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei (5 3° do art. 195 da Constituicdo Federal; art. 27, alinea "a" da Lei
n® 8.036/90), disponivel na internet.

d) Certiddo de Regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal,
disponivel na internet;

e) Certiddo Negativa de Debitos Trabalhistas (CNDT), disponivel na internet;

f) Declaracédo da interessada, datada e assinada, de que cumpre as exigéncias do artigo
29 da Lei Orgénica Municipal "O Prefeito, o Vice-Prefeito, os Vereadores, 0s ocupantes
de cargo em comissdo ou funcédo de conflanca, as pessoas ligadas a qualquer deles por
matrim&nio ou parentesco, afim ou consanguineo, até o segundo grau, ou por adocao e 0s
sernvidores e empregados publicos municipais, ndo poderdo contratar com o Municipio,
subsistindo a proibicéo até seis meses apds findas as respectivas funcoes”.

g) Declaracdo do inciso XXXl do art. 7° da Constituicdo Federal, dispde pela "proibicao
de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a
menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos".

11. ADEQUACAQ ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente contratacdo, correrdo a cota do Orcamento
Municipal para o exercicio de 2026.
As despesas decorrentes da presente contratacao, correrdo as custas da dotacéo
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orcamentaria 381/154200300001.

12. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Comete infracdo administrativa nos termos da Lei N* 14.133, de 2021 a CONTRATADA a
que:

a) Dar causa a inexecucdo parcial do objeto;

b) Dar causa a inexecucédo parcial do objeto que cause grave dano a Administracdo, ao

funcionamento dos servigcos pablicos ou ao interesse coletivo;

c) Dar causa a inexecucdo total do objeto;

d) Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

e) Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
f) Nao celebrar o Contrato ou ndo entregar a documentacédo exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
g) Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto contratado sem motivo
justificado;
h) Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitacao/dispensa/inexigibilidade ou execucdo do objeto;

i)Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucao do objeto;

jJComportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

I) Praticar ato lesivo previsto no art. 5% da Lel N® 12.846, de 1° de agosto de 2013,

A CONTRATADA que cometer qualquer das infractes discriminadas acima ficara sujeita,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

a) Adverténcia;

b) Multa;
b.1) A sancdo prevista no inciso Il do Art. 156 da Lei N®* 14 133/2021, sera calculada na forma do
Edital ou do Contrato e ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem

9
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superior a 30% (trinta por cento) do valor do Contrato licitado ou celebrado com contratacao
direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infractes administrativas previstas,
conforme previsto no Decreto Municipal n®. 30.746, de 25 de fevereiro de 2025.

c) Impedimento de licitar e contratar;

d) Declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar.

Ma aplicacdo das sancies serdo considerados:

a) A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) As peculiaridades do caso concreto;

c) As circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) Os danos que dela provierem para a Administracédo Publica;

e) A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos drgdos de controle.
f} A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditéno e a ampla defesa a CONTRATADA,

Assinatura do Secretario Assinatura do Gestor do Processo

10
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