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PREFEITURA DE COLATINA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA

Requerimento N°: 000263 / 2024 - 21/08/2024

Local/Setor: 90100067 - SEGEDP - SUPERINTENDENCIA DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS

PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO E DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS

(Processo Administrativo nimero 19238/2024)

1. DEFINICAO DO OBJETO

O presente Termo € documento integrante de processo deflagrado para instauragdo de procedimento, cujo objeto € a
contratacdo de empresa para aguisicdo, sob demanda, de pdo com margarina e leite para servidores gue trabalham

em locais de concentragdo, através da Secretaria Municipal Gestdo e Desenvalvimento de Pessoas.

Os bens objeto desta contratagdo sfo caracterizados como comuns, amplamente encontrados no mercado:

Item 01

P&o de sal, com no minimo &0g, tipo francés, recheado com margarida e embalado em saco plastico transparente,
de maneira higiénica e ordenados, sem amassa-los. Sera rejeitado o pio queimado ou mal cozido. O pio deve ser
produzido com matérias primas de primeira qualidade, isentos de matéria terrosa, parasitas e em perfeito estado de

conservacao.
(Quantidade: 47 200

Item 02
Leite Pasteurizado longa wida padronizado fluido, homogeneizado, com teor de gordura minimo de 3% (trés por

cento), embalados em caixas de papel cartonado, contendo 01 {um) litro.
Quantidade: 1.255

O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 30 (noventa) dias, a partir da assinatura da Autorizacdo de Fornecimento.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratacdo visa atender o Termo de Acordo Coletivo de Trabalho celebrado entre o Municipio de Colatina e o
SISPMC - Sindicato dos Senvidores Publicos Municipais de Colatina, desde o ano de 2004, que trata da distribuicdo
diaria de pio c/margarina + Leite de segunda a sexta-feira aos seridores gque trabalha em locais de concentracgéo,

exceto nos cemitérios municipais que deverdo ser servidos todos os dias.

Fundamentamos a contratagdo como hipotese de dispensa de licitagdo, em razdo do baixo valor estimado, nos
termos do art. 75, inc. Il da Lei n.® 14.133/2021.
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Em razdo disso, foram dispensados o instrumento de contrato, nos termos do art. 95, inc. | da Lei n.® 14.133/2021, e

o Estudo Técnico Preliminar, com base no disposto no art. 2%, inc. | do Decreto Municipal n.® 25.994/2024.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

Contratagdo de empresa para aguisigdo, sob demanda, de pdo com margarina e leite.

A contratacdo se norteara pelo disposto na Lei n.® 14.133/2021, em especial na hipdtese de dispensa prevista no art.
75 da referida Lei.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade:

M&o aplica.

Indicagao de marcas ou modelos:

Mao aplica.

Da vedagao de contratagido de marca ou produto
Mao aplica.

Da exigéncia de amostra
Mao aplica.
Da exigéncia de carta de solidariedade

Mao aplica.

Subcontratagao

M&o & admitida a subcontratagcdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

Mdo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei ndimero 14.133. de 2021,

considerando o baixo valor e complexidade, posto que sera pago apenas o que for efetivamente executado pela

contratada.
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

O pdo devera esta embalado em saco plastico transparente, de maneira higiénico e ordenados, sem amassa-los,
sera rejeitado o pdo gueimado ou mal cozido, o pdo deve ser fabricado com matérias primas de primeira gualidade,
isentos de maténia terrosa, parasitas e em perfeito estado de conservacio e também deve ter tamanho padrio (cerca
de 50q).

Leite Pasteurizado longa vida padronizado fluido, homogeneizado, com teor de gordura minimo de 3% (trés por
cento), embalados em caixas papeldo cartonado, contendo 01 (um) litro.

Havendo necessidade, devera ser realizada troca dos pdes e leite que NAOD estiverem em acordo com as
especificagdes acima. A troca devera ocorrer no mesmo dia, no maximo até as Th00 da manha.

Mo gue pese o Termo de Cooperagdo (Lel 4 964/2004), prevé gue as entregas se dardo fora do perimetro urbano, por
questdo de logistica, bem como por uma questo de reducdo de gastos da administragdo plblica, a entrega esta
organizada em pontos de centrais de apoio dentro do perimetro urbano antecipado de modo que os senidores séo
direcionados aos locais de trabalho em questdo.

O inicio da execucdo sera de 03 (trés) dias ininterruptos a partir da data da Autorizacdo de Fornecimento.

Mo decorrer da contratagdo podem haver mudancas nos enderecos & na quantidade de locais de entregas. A entrega

acontecera diariamente de acordo com os locais e guantidades diarias abaixo relacionadas:

ADMINISTRACAD - FROTAS a) Rua Elpidio F. da Silva - s/n {Ponto de referéncia: Rua do Tiro de Guerra) Telefone:
3177-7053 b) Horario da entrega: 5h55 min de seg a sexta feira c¢) Quantidade - 31 pdes com margarina e 4 litros de
leite SEM ferver.

ADMINISTRACAD - CEMITERIO - Deve ser entregue todos os dias da semana inclusive feriados e aos finais de
semana. a) Rua Luiz Scortegagma s/n - Sdo Vicente - Telefone: 3177-7405 b) Horario da entrega:ThOOmin c)
Quantidade - 34 pdes com margarina e 6 litros de leite SEM ferver.

ESPORTE CULTURA E LAZER - ESTADIO SETOR CARPINTARIA - a) Estadio Municipal (ADEMC) - Telefone: 3722-
5953/ Carp. 7992 b) Horario da entrega: 6h00 min de seg a sexta feira c) Quantidade - 224 pdes com margarina e 23
litros de leite SEM ferver. d) Os paes deverdo ser entregue separados em sacolas conforme segue: - Sacolas com 25
pdes - Sacolas com 25 pdes - Sacolas com 25 pdes - Sacolas com 25 pdes - Sacolas com 10 pdes - Sacolas com
10 pdes - Sacolas com 10 pdes Avenida Angelo Giuberti, 343 - Bairro Esplanada - Colatina - ES Cep.: 29.702-902 17
- Sacolas com 15 pdes - Sacolas com 15 pdes - Sacolas com 30 pdes - Sacolas com 34 pées.

INTERIOR. a) Rua Fioravante Marino s/n Maria das Gragas (Antigo Aterro Sanitario) - Telefone - 3177-7201 b) Horario
da entrega:5h30min de seg a sexta feira c) Quantidade - 141 pdes com margarina e 13 litros SEM ferver d) Os ples
deverdo ser entregue separados em sacolas conforme segue: - Sacolas com 25 pdes - Sacolas com 25 pées -
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Sacolas com 25 pdes - Sacolas com 10 pdes - Sacolas com 10 pdes - Sacolas com 16 pdes - Sacolas com 30
pdes.
EDUCAGCAQD - AQ LADO DA ESCOLA RUBENS RANGEL a) Rua Melvin Jones, 50 - Esplanada b) Hordrio: 6h30 de

seg a sexta feira ¢} Quantidade - 15 pdes com margarina e 03 litros de leite SEM ferver.

Por ocasido da entrega, caso seja detectado que os produtos ndo estejam adeguados para o consumo, podera ser
rejeitado integralmente ou em parte, obrigando-se a contratada a substituicdo dos mesmos no prazo de 01 (uma)
hara.

Todas as despesas de transporie e descarregamento serdo de inteira responsabilidade da contratada.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei

n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo, o cronograma de execugdo sera prorrogado

automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostilamento.

As comunicagdes entre o drgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir

tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

O drgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser

cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente: o drgdo ou entidade podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacgdes acerca
das obrigacées contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes

aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos

substitutos (Lei ndmero 14133, de 2021, art. 117, caput).

A entrega sera fiscalizada pelo seridor Luiz Ricardo Souza Altoe, matricula 12724
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OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE E DA CONTRATADA

Sé8o obrigacdes da CONTRATANTE:

Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas e seus anexos;

Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos alimentos;

Comunicar 8 CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido,
para que seja substituido, reparado ou corrigido;

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da CONTREATADA, atraves de comissdo/servidor
especialmente designado;

Efetuar o pagamento a COMNTRATADA no wvalor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma
estabelecidos no Edital e seus anexos;

A Administragdo ndo respondera por quaisguer compromissos assumidos pela CONTRATADA com terceiros, ainda
gue vinculados & execucdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualguer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

Prestar todas as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela empresa vencedora; Rejeitar
no todo ou em parte o objeto entreque em desacordo com as especificagfes do objeto licitado; Aplicar as sangdes

administrativas, quando se fizerem necessarias;

S8o obrigacdes da CONTRATADA:

A COMNTRATADA deve cumprr todas as obrigagies constantes no contrato, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto;
Entregar os alimentos em perfeitas condigdes, conforme especificacdes, prazo e local constantes no Termo de
Referéncia, acompanhado da nota assinada pelo responsavel por receber, na qual constardo as quantidades de pdo e
do leite.

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do(s) bem(ns) contratado(s), de acordo com os artigos 12, 13,
18 e 26, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

Substituir, reparar ou corrigir, 85 suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou
defeitos;

Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os
motivos gque impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagdo;

Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as

condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;
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Indicar preposto para representa-la durante a execucdo do contrato.

Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais, comerciais e previdenciarios resultantes do fornecimento;
Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte do Municipio para acompanhamento do fornecimento do objeto.
A existéncia da fiscalizag8o de modo algum diminui ou atenua a responsabilidade da empresa;

Colocar 4 disposicdo do Municipio de Colatina todos os meios necessarios a comprovacdo da gualidade do objeto
ofertado, permitindo a verificacdo de sua conformidade com as especificagdes descrtas neste Termo de Referéncia;
Manter condicdes de higiene adequadas, conservacdo e boa aparéncia dos alimentos.

Controlar o fornecimento dos produtos, recolhendo assinatura legivel das pessoas que receberem no ato da entrega
para efeito de comprovacdo e pagamentos dos mesmos, contendo quantidade valor unitario e total, descricdo do

produto.

DAS PENALIDADES E SANCOES
As penalidades e sancdes serfo aplicadas de acordo com o previsto no art. 155 e 156 da Lei n.® 1413372021,

através de procedimento administrativo instruido por autoridade competente.
7. CRITERIO DE MEDICAO E PAGAMENTO

Mo ato do recebimento sera conferido se a quantidade esta sendo entregue de acordo com o requisitado, apos sera
realizado o ateste e encaminhado para liguidagdo e pagamento.

O pagamento serd realizado mensalmente e de acordo com a prestacio dos semvigcos mediante a apresentacdo pela
CONTRATADA, da Mota Fiscal, ao Municipio de Colatina, acompanhada dos documentos de regularidade fiscal a
saber: Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com Efeito Negativa, de débitos relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido unificando as Contribuicdes Previdenciarias; Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia
por Tempo de Servico - FGTS; Certiddo Megativa ou Certiddo Positiva com Efeito Megativa, de débitos perante a
Fazenda Estadual - Estado Sede da Empresa; Certiddo Megativa ou Certiddo Positiva com Efeito Megativa, de
debitos perante a Fazenda Municipal - Municipio Sede da Empresa; Certiddo MNegativa ou Certiddo Positiva com
Efeito Megativa, de déebitos perante a Justica do Trabalho; Comprovacdo da Inscricdo no CNPJ; Certiddo Negativa de
Débitas (CMO) Municipal, perante a Fazenda Publica do Municipio de Calatina.

A MNota Fiscal e os demais documentos emitidos pela COMNTRATADA serfo atestados pelo responsavel pelo
recebimento do objeto licitado e serdo encaminhados para processamento e pagamento no prazo de 30 (trinta) dias
ininterruptos apos a respectiva apresentagdo.

Os pagamentos somente serdo realizados através de Ordem Bancaria, ficando a CONTRATADA obrigada a indicar
na Mota Fiscal, a Conta-Corrente e Agéncia Bancaria para emissdo da respectiva Ordem Bancaria. Ocorrendo erros
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na apresentacdo das Motas Fiscais ou nos documentos relativos as obrigagdes fiscais/trabalhistas, sera solicitada a
COMNTRATADA providéncias para retificacdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir
da data da regularizagdo da pendéncia.

A Mota Fiscal devera conter o0 mesmo CHNPJ e razdo social apresentados na etapa de Credenciamento e acolhidos
nos documentos da fase de Habilitagdo.

Qualquer alteracdo feita no Contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as informacdes registradas no
certame, devera ser comunicado ao Municipio de Colatina, mediante documentac8o propria, para apreciacdo da
autoridade competente.

O Municipio de Colatina podera deduzir do pagamento importancias gue a gqualguer titulo |he forem devidos pela
CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas obrigagdes.

Fara a efetivagcdo do pagamento a COMTRATADA devera manter as mesmas condigies previstas no instrumento de
convocacdo no que concerne a proposta de preco.

Menhum pagamento sera efetuado & empresa, enguanto houver pendéncia de liquidag8o de obrigacio financeira, em
vitude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

M&o havera, sob hipdtese alguma, pagamento antecipado.

E expressamente vedado ao prestador do semvico efetuar cobranca ou desconto de duplicatas através de rede

bancaria ou de terceiros.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEQﬂG DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio de contratagcdo direta, tendo como base a hipdtese de dispensa de licitagdo

prevista no art. 75 - inciso Il da Lei 14.133/2021, com adog&o do critério de julgamento pelo menor prego por item.

DAS HABILITACOES FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA (art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021):

As habilitacdes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a verificacdo dos sequintes requisitos:

| - a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Macional da Pessoa Juridica (CHNPJ);

Il - a inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual efou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede

do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Il - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do licitante, ou

outra equivalente, na forma da lei;

I\ - a regularidade relativa 4 Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos
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sociais instituidos por lei;
W - a reqularidade perante a Justica do Trabalho;

VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXl do art. 7° da Constituicdo Federal.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAQ

Estimamos a contratagdo com base nos valores unitarios realizados no Contrato de Fornecimento n.® 11472023,

documento em anexo separado constante nos autos.

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
As despesas comrerfo por conta da ficha-fonte de recursos: 1143-150000000001.

Colatina - ES, 21 de agosto de 2024.

Assinatura do Secretario Assinatura do Gestor do Processo
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